Schweizerischer Turnverband

Fédération suisse de gymnastique [

Federazione svizzera di ginnastica - |
I |

STV

|

N/
Wir ermdglichen schweizweit Sport, Bewegung und Erlebnisse fiir alle, um Gemeinschaft FSG
und Wohlergehen zu schaffen. Der Schweizerische Turnverband ist mit rund

360'000 Mitgliedern und 2'800 Vereinen der grosste polysportive Sportverband der Schweiz.

Um unsere Aufgaben in einem sportlichen und leistungsorientierten Umfeld erfolgreich wahrnehmen zu kon-
nen, brauchen wir ein Uberzeugendes Team.

Per 1. April 2024 oder nach Vereinbarung suchen wir eine*n

Sachbearbeiter*in Abteilung Ausbildung (100%)

Aufgaben

Kursadministration samtlicher Kurse fur Richterinnen und Richter

Erfassung und Vergabe der Kursnummern in der Kursdatenbank STV

Organisation und Durchfliihrung des Ausbildner*innenkurses des Kurskaders

Erstellung und Einhaltung des Kursbudgets fiir Kurse der Richterinnen und Richter.

Verwaltung des Kursmaterials inkl. Inventar Abteilung Ausbildung und Sportférderung

Koordination des Teilbereichs Richter*innenausbildung und punktuelle Leitung der Sitzungen

Mitarbeit in der Umsetzung einer strukturierten und effizienten Fihrung der Ausbildungen fiir Richterinnen

und Richter durch die Abteilung Ausbildung STV, insbesondere im Hinblick auf die Digitalisierung dieser

Ausbildungen

= Entwicklung einer effizienten Kommunikation und eines regelmaRigen Austausches zwischen den
Richter*innenverantwortlichen und der Abteilung Ausbildung STV, sowie zwischen der Abteilung
Sportférderung und der Abteilung Ausbildung.

Anforderungen

KV, Handelsdiplom oder gleichwertige Ausbildung

Gute EDV-Anwenderkenntnisse (Office, Microsoft Dynamics Navision)

Berufliche Erfahrung in der Administration

Beherrschen der deutschen Sprache sowie gute Franzésischkenntnisse in Wort und Schrift
Belastbarkeit, freundliches Auftreten und selbstéandiges Arbeiten

Mitglied eines STV-Vereins von Vorteil

Wir bieten

= Eine spannende, vielfaltige und herausfordernde Aufgabe in einem dynamischen Umfeld
= Ein professionelles Arbeitsumfeld mit motivierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern

» Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice

Bist du interessiert und bringst die nétigen Anforderungen mit? Dann sende deine
Bewerbungsunterlagen bis am 13. Februar 2024 an die Bereichsleiterin HR:

Andrea Kaspar, Schweizerischer Turnverband STV, 5000 Aarau
jobs@stv-fsg.ch

Fachliche Auskiinfte
Manuela Geiser, Bereichsleiterin Vereinsmanagement & Richterausbildung, Telefon 062 837 82 23,
manuela.geiser@stv-fsg.ch
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