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« Nous facilitons le mouvement sportif en Suisse afin de créer une communauté, des ex-
périences et du bien-être ». Forte de 360'000 membres et de 2'800 sociétés, la Fédéra-
tion suisse de gymnastique est la plus grande fédération polysportive de Suisse. 
 
Pour pouvoir mener à bien notre mission dans notre environnement sportif et axé sur les résultats, nous 
avons besoin d'une équipe performante. 
 
Pour une entrée en fonction immédiatement ou selon entente, nous recherchons un ou une 
 
Responsable Administration Gymnaestrada (50%) 
 
Tâches 
 Organisation et direction du secteur Administration de la Commission Gymnaestrada CG.27 au secréta-

riat de la FSG, ainsi que du bureau de la délégation à Lisbonne sur site, 
 Coordination et organisation des paiements d’acomptes, des factures partielles ainsi que du décompte 

final, en collaboration avec la personne responsable des finances de la CG.27 et le division Finances & 
Services de la FSG,  

 Coordination de l’achat des vêtements avec le partenaire de vêtements de la FSG et le groupe spécialisé 
Vêtements, ainsi qu’avec d’éventuels autres partenaires externes, 

 Aide et mise en œuvre de mesures dans les domaines du marketing & de la communication & du spon-
soring, 

 Suivi de la gestion centrale des adresses de la délégation Gymnaestrada ; organisation et coordination 
des inscriptions, 

 Point de contact pour les groupes participants, la Fédération internationale de gymnastique et le CO Lis-
bonne,  

 Participation aux séances (y compris en soirée) et gestion de la liste des dossiers en suspens ainsi que 
du procès-verbal, 

 Préparation et participation aux conférences avec les groupes suisses, 
 Participation aux manifestations d’information à Lisbonne, 
 Collaboration aux manifestations du domaine Events (Fête fédérale de gymnastique 2025 / Swiss Cup 

Zurich / Gymotion), si le volume de travail le permet. 
 

Exigences 
 Formation commerciale, diplôme commercial ou formation équivalente, expérience dans la gestion de 

projets, la gestion de sport ou d’événements un atout, 
 Expérience professionnelle dans les domaines de l’administration et de l’organisation, 
 Très bonnes connaissances du français, de l’allemand et de l’anglais, 
 Comportement aimable et ouvert, 
 Connaissances du paysage gymnique suisse et membre d’un club de la FSG, 
 Résistance au stress, grande flexibilité et aptitude à travailler de manière autonome, 
 Expérience de la Gymnaestrada un atout, 
 Expérience de direction un atout. 
 
Nous offrons 
 Un travail passionnant, varié et stimulant dans un environnement dynamique,  
 Un environnement professionnel avec des employé.e.s motivé.e.s, 
 Des horaires de travail flexibles et du télétravail. 
 
Ce poste vous intéresse et vous remplissez les exigences ? Alors prière d’adresser votre dossier de candi-
dature pour le 21 avril 2024 à la responsable des RH:  
 
 
Andrea Kaspar, Fédération suisse de gymnastique FSG, 5000 Aarau 
jobs@stv-fsg.ch 
 
 
Pour de plus amples renseignements Kevin Eggenschwiler, chef du domaine Events, kevin.eggenschwi-
ler@stv-fsg.ch, +41 62 837 82 04 


