
Schweizerischer Turnverband 
Fédération suisse de gymnastique 
Federazione svizzera di ginnastica 

 

«Wir ermöglichen schweizweit Sport, Bewegung und Erlebnisse für alle, um Gemeinschaft  
und Wohlergehen zu schaffen.» Der Schweizerische Turnverband ist mit rund  
360'000 Mitgliedern und 2'800 Vereinen der grösste polysportive Sportverband der Schweiz. 
 
Um in unserem sportlichen und leistungsorientierten Umfeld unsere Aufgaben erfolgreich wahrnehmen zu 
können, brauchen wir ein überzeugendes Team. 
 
Per sofort oder nach Vereinbarung suchen wir eine*n 
 
Leiter*in Administration Gymnaestrada (50%) 
 
Aufgaben 
 Organisation und Führung des Ressorts Administration der Gymnaestrada-Kommission GK.27 auf der 

Geschäftsstelle des STV und des Delegationsbüros in Lissabon vor Ort 
 Koordination und Organisation der der Akonto-Zahlungen, Teilrechnungen sowie der Schlussabrechnung 

in Zusammenarbeit mit der verantwortlichen Person für die Finanzen in der GK.27 sowie der Abteilung 
Finanzen & Dienste des STV 

 Koordination der Beschaffung der Bekleidung mit dem Bekleidungspartner des STV bzw. der Fachgruppe 
Bekleidung und allfälligen weiteren externen Partnern 

 Mithilfe und Umsetzung von Massnahmen in den Bereichen Marketing & Kommunikation & Sponsoring 
 Betreuung der zentralen Adressverwaltung der Gymnaestrada-Delegation sowie Organisation und Koor-

dination des Anmeldewesens  
 Ansprechstelle für die teilnehmenden Gruppen, den Internationalen Turnerbund und des OK Lissabon 
 Teilnahme an Sitzungen (inklusive Abendsitzungen) und Führen der Pendenzenliste und des Protokolls 
 Vorbereitung von und Teilnahme an Konferenzen mit den Schweizer Gruppen 
 Teilnahme an den Informationsveranstaltungen in Lissabon 
 Mitarbeit bei allen Anlässen im Bereich Events (Eidgenössisches Turnfest 2025 / Swiss Cup Zürich / Gy-

motion), sofern es das Arbeitsvolumen zulässt 
 

Anforderungen 
 KV, Handelsdiplom oder gleichwertige Ausbildung, Erfahrung im Projektmanagement, Sport- oder Event-

management von Vorteil 
 Berufserfahrung im Bereich Administration und Organisation 
 Sehr gute Deutsch-, Französisch- und Englischkenntnisse 
 Freundliches und offenes Auftreten  
 Kenntnisse der Schweizer Turnszene und STV-Vereinszugehörigkeit  
 Belastbarkeit, hohe Flexibilität und selbständiges Arbeiten 
 Gymnaestrada-Erfahrung von Vorteil 
 Führungserfahrung von Vorteil 
 
Wir bieten 
 Eine spannende, vielfältige und herausfordernde Aufgabe in einem dynamischen Umfeld  
 Ein professionelles Arbeitsumfeld mit motivierten Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern 
 Flexible Arbeitszeiten und Homeoffice 
 
 
Bist du interessiert und bringst die nötigen Anforderungen mit? Dann sende deine Bewerbungsunterlagen 
bis am 21. April 2024 an die Bereichsleiterin HR: 
 
Andrea Kaspar, Schweizerischer Turnverband STV, 5000 Aarau 
jobs@stv-fsg.ch 
 
 
Fachliche Auskünfte 
Kevin Eggenschwiler, Bereichsleiter Events, kevin.eggenschwiler@stv-fsg.ch, +41 62 837 82 04 


