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1. Exigences/parameétres

1.1 PC et navigateur: paramétres

La surface est utilisable sur tous les moteurs de recherche ainsi que sur les tablettes et les iPhone..
1.2 Connection

Page d’accueil FSG www.stv-fsg.ch, / touche «login FSG-Admin»

Microsoft Dynamics NAV

Structure du N° de société:

1 FSG

User name; 1.69.009999.00-6 1.69 association cantonale
Password: 1.69.23 association régionale
1.69.23.9999.00-6 société

1.2.1 Mot de passe

Chaque société gére son propre mot de passe qu’elle transmet au niveau interne, ce sous sa responsabilité.
Nous recommandons d’en changer réguliérement.
En cas d’oubli du mot de passe, contacter la FSG.

Lors de la définition du mot de passe, attention aux majuscules et aux minuscules. Longueur du mot
de passe: au moins 8 signes

Modifier le mot de passe:

Choisir le symbole E en haut a dr, «Mes Paramétres», «change password».

Microsoft Dynamics NAV ? &
TIONS  ETaT
1.69.00.9999.00-6
€| STV Verein / FSG société / SFG associazioni

Q ‘ o STV?FSG
Fonctions favorites Information FSG v Information ~ Se deconnecter

Type de sport favorites FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test

Type de sport ~ ~
Titres honorifiques Bienvenve dans FSG-Admin Herzlich Willkommen

Activités

Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche
Fonction del'organe Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit.........

Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grace 2 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés 4 présent la possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support
de 12 FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk https.//www.clubdesk chistv
et Fairgate htps://fairgate.ch/cooperation-entre-la-fed: se-de-gy st t-fairgate
lang=fr.
v v

Modifier - Mes Paramétres /
Tableau de bord STV Verein / FSG société / SFG associaz..

Société STV-FSG

Date de travail | 13.09.2018

REGION ET LANGUE

Région Franzésisch (Schweiz)

Langue Franzgsisch (Schwez) > Plusieurs utilisateurs de société

Fuseau horaire (UTC+01:00) Amsterdam, Berlin, Bern, R... peUVent Se con neCter S|mu|tanement

Maodifier lorsque je recois des notifications. da ns FSG_Ad min.

Change fassword

Change Password



http://www.stv-fsg.ch/

1.3 Conditions d’utilisation de FSG-Admin

Les modifications de la loi sur la protection des données apportées en 2023 concernent également
I'utilisation de FSG-Admin. Les responsables de FSG-Admin doivent prendre connaissance des conditions
d’utilisation, qui définissent les droits et obligations des responsables de FSG-Admin quant a I'utilisation de
FSG-Admin, et les accepter.

2. Conseils généraux sur le maniement de FSG-Admin
2.1 Rendre la liste du menu (principal) visible.

Cliquer sur les termes visibles puis les listes de menu concernés s’ouvrent.
e Exemple : choisir «Actions» pour faire apparaitre la liste de menu principale.

Microsoft Dynamics NAV 2 8
-
< STV Verein / FSG société / SFG associazioni
o accumi- STV-FSG
Fonctions favorites Information FSG v Information v
Type de sport favarites FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test
Type de sport ~ ~
Titres honorifiques Bicnvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Activités
Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche............
Fenction de I'organe Herzlichen Dank fur eure Mitarbeit
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grice 4 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés 2 présent la possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support
de la FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk hitps://www.clubdesk ch/stv
et Fairgate https://fairgate.ch -entre-la-federat; se-de-gy it t-fairgate
lang=fr.
v v

Microsoft Dynamics NAV

m 3 [ 3

Liste des. Importer des  Doublets  Changements importation de
membres Gonnées . dimportaton Jonndes
énds Administration membres impaner ~

< | STV Verein / FSG société / SFG associazioni
@ ‘ ACCUEIL ~ SvaFSG

e  Exemple: choisir «Accueil» ouvrir la liste de menu dans les fenétres affiliation, honneurs, activités
bénévoles, organes, etc.

Microsoft Dynamics NAV ? &

ok
5 P X

ACCUEIL

0
o

AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 65888 - ERICA TRISTAN 4 nouveau

Société Mom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif
d'entrée

- 1.59.00.9999.0.. FSG Section féminine Test 12 Gargon

Microsoft Dynamics NAV ? &

¥ |
LCTION CCUETL Qﬁ
S0 B X < 0
) o]
ownle fHouveau  Modifierla  Supprimer Motes  Liens Quvrir dans
liste Excel
GEnél ouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 865888 - ERICA TRISTAN 4 nouveau i= oo /O ><
Société Mom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif
| d'entrée
T
Ad - 169.009999.0.. FSG Section féminine Test 12 Gargon




Liste de contacts infobox:

Cliquer sur «fleche a gauche» sur le coté droit et «kFSG Information contact» apparaitra.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

t ) /7 08

Recherche MNouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel

Mouveau Processus Page

Afficher - Liste des contacts

' Mom
600125 - Paris Enet
688153 - danny frey

913942

- Marianne Frey

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

L0 s B

Recherche Mouveau  Madifier  Ouvrir dans
confartable Excel

Nouvesu Frocessus  Page

Mom (de famille)

Enet
frey

Frey

i= o B8

Prénom Rue

Paris de la Bohéme 221
danny les rue 9
Marianne a la maison

Afficher - Liste des contacts

N Nom

3357848 ... Teo Balmer
3180794 -+« Marie Berthe
3180808 ... Frangoise Bibi
3155048 -.. Bircher

3159285 ... Hanspeter Boden
691395 .-« Yvonne Bolomey
3181603 «++ Juliette Bourban
3178452 ... Frangois Bovier
3180802 ... Charlotte Chapuis
873863 ... Cype

3181608 -+ Julie Debons
691337 --- Henriette Dutoit
3181617 -+ Rachel Favre
971530 =+ Annie Giidel
3382638 --- Urs Hohl
873867 --- Hotel-Catering

Mo (de famille)

Balmer
Berthe

Bibi

Boden
Bolomey
Bourban
Bovier

Chapuis

Debons
Dutoit
Favre
Giidel
Hohl

= o 88

Prénom >

FSG Information contact
nformation

Teo

Merie Nbr. Tuteurs

Frangoise g
B Fonctions

Adresse associée
Hanspeter Adresse associge de

fvenne Contact service

Juliette nbr. publication

Frangois Membre

Charlotte Nbr. d'affiliations
Titres honorifiques

Julie Nbr. Titres honorifiques

Henriette Activités

Rachel Nbr. Activités

Annie Organes

urs Nbr. Organes

FSG Contact histoire

Fermer

MNPA

2207
1359
1213

Modifications, suppression d‘adresses « associée a, publication, affiliations, activités, Titres honorifiques et

Organes » via liste de contacts, « Infobox ». Cliquer sur le CHIFFRE BLEU pour ouvrir la carte

correspondante.

2.2 Sauvegarder

Vos ajouts sont sauvegardés dans FSG-Admin lorsque vous quitter le champ.



2.3 Symbole

2.3.1 Menu liste de contacts
o 5 2 .
Microsoft Dynamics NAV ? -

ACTH ACCUEIL @

o ) /7 B

Jow Recherche Mouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel

GEn Mouveau Processus Page

Afficher - Liste des contacts i= O 58 L0 /1 X

L M= Mom Mom (de famille) Prénom >

Recherche confortable Pour supprimer la fonction de recherche. Les critéres de recherche suivants
peuvent étre utilisés : numéro de membre, nom, prénom, date de naissance,
rue, NPA, lieu, numéro de téléphone, courriel.

Nouveau Nouveau set de données
Modifier Ouvrir la carte de contact et traiter, par exemple adresse, communication,
champs supplémentaires, affiliations, relations d’adresses, abonnements,

honorariats, etc. sont traités via I'infobox.

Ouvrir dans Excel Ne pas créer de listes de membres
Créer des listes de membres via « page d’accueil, rapport »

Vue liste des contacts Représentation des membres sur la liste de contact

Loupe Recherche rapide des membres
Attention : recommandé seulement pour faible quantité de données

Agrandir la page Modifier I'apergu de la fenétre/carte
Croix Fermer la fenétre/carte
Fléche vers la gauche Activer/désactiver I'infobox

2.3.2 Menu pour modifier les saisies, relations d’adresses, affiliations, honorariats, etc.

ACCUEIL @
0 B X < O
Mouveau Modifierla Supprimer Motes  Liens Duvrir dans
iste Excel
MNouveau Gérer Processus  Afficher pigce jointe Page ~
Nouveau Nouveau set de données (affiliation, honneur, abo, etc.)
Modifier la liste Modifier des données saisies (affiliation, honneur, abo, etc.)
Supprimer Suppression de données (affiliation, honneur, abo, etc.)
Notes/Liens Saisie de remarques (comptabilisée sur aucune liste).
Ouvrir dans Excel Ne pas utiliser



2.  «Menu principal»

i i 2 (8
Microsoft Dynamics NAV ? -
Emr
T, ™,
&
Cane_ Liste des Imponer des  Doubkts  Changements importation de
Sockté membres donnéss . dimporation Gonness
Génds aton g Importer ~
< | STV Verein / FSG société / SFG associazioni
& | Accuel v ST\/,FSG
Fonctions favorites Information FSG v S Information v
Type de sport favorites FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test
~ ~

Type de sport

Titres honorifiques Bicovenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Activités

Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche

Organes

Fonction de I'organe Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit..........

Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grice 4 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique

Actions:

Downloads Documents, bulletin, polycopié, etc. téléchargé sur FSG-Admin.
Carte société Données de base des sociétés/associations
Liste des membres Gestion des données d’adresses

Importation données/Doublets
importation

Importation de nouveaux membres via Excel

Importation données, changements Mise a jour des adresses, catégories des membres saisis via Excel

Microsoft Dynamics NAV

-

[} L ~ B ctnés
L]
a“ - [ . [ Liste s ETATS
Adminsuston Agminsuston des Gestone  Twes -
sotiétés del'organo honerifiques [ Membres & double
Rapports A
< | STV Verein / FSG société / SFG associazioni

@ | AccueLv ST\/,FSG

Fonctions favorites Information FSGv Information v

Type de sport favorites FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test

~ ~

Type de sport

Titres honorifiques Bienvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Activités

Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche

Organes

Fonction de I'organe Herzlichen Dank fir eure Mitarbeit..........
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grace a 1a nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés 3 présent la possibilité de synchromiser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support
An 1a R (RELLAAmind aver Tac Annnase da ClahDact httne e cinhdset oh/eho

ETAT

Administration membres
Administration des sociétés
Gestion de I'organe

Titres honorifiques
Activités

Liste des ETATS

Membres a double

Création des listes de membres

Création des listes des fonctionnaires de société
Création des listes de gestion d‘organe

Création des listes des honneurs

Création des listes d‘activités bénévoles

Création de la liste comportant le nombre de membres dans les

catégories

Création de la liste des membres a double



Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS  ETaT

< | STV Verein / FSG société / SFG associazioni

o] ‘ ACCUEIL v SvaFSG

Fonctions favorites Information FSG~

Type de sport favorites FSG Section féminine Test
Type de sport
Titres honorifiques

Activités

Fonction de l'organe

As 1n BCFX TGO A Amaink nerar Tar

Fonctions favorites
Sections favorites
Type de sport
Titres honorifiques
Activités

Organes

Fonction de I‘'organe

Remarques :

Bienvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen

Information v

FSG Section féminine Test

Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche

Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit..........

Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Gréce 4 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés 4 présent la possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support

Annndar Aa ClehTiael bbb {

e b acts nhfobes

Limiter les relations d’adresse souvent utilisées

Limiter les sections souvent utilisées

Gestion des descriptions de base des groupes

Gestion des descriptions de base des honneurs

Gestion des descriptions de base des activités bénévoles
Gestion de la structure interne des sociétés/associations

Gestion des fonctions des organes




4, Administration des associations

. s . s rex
4.1 Informations de base a I'attention des sociétés
Microsoft Dynamics NAV ? &
-
MODIFIER - FICHE FEDERATION x >
o . L. Informations Fédération v ~
1.69.00.9999.00-6 - FSG Section féminine Test P .
B General
. 1.69.00.9999.00-6 Type de société 6 Adultes actifs (ETAT 1-7)
Typ! (1) Gymnastes actifs 5
Sy Nom FSG Section féminine Test Désignation Typ d'association Gymnastes actives
rixf (2) Hommes 1
A8l Type d'adresse Société Année de la fondation 2009 (3) Seniors B
O Muméro supérieur 169 Code langue FR 4) Gymnastes actives 4
B Canton AG (5) Dames 5
(6) Dames seniors 1
Communication
(7) Membres honoraires actifs
N* téléphone du bureau @ E-Mail alternatif info@test.ch Total adultes actifs 17
N* télécopie Page d'accueil www test.ch Date de calcul 07.02.2024 01:52
R Gymnastes avec licence d'une autre fédération ¢
Adresses associées Ny
(8) Gymnastes masculins ave.
IN° contact Hom Code Désignation fondtion De date Jusqu'a TypdeSport  Désignation type de sport Date (8) Gymnastes féminines ave..
fondion date' ¥ modi G - .
ymnastes avec licence d'un...
688150 =+ Ophélie Beaud 003 Meniteur/trice technique 20.11 Date de calcul
913042 -+ Marianne Frey Moniteur/trice technique Adultes non-actifs (ETAT 10-11)
600125 - Simone Ernst Direction jeunesse (10) Membres passifs 3
577252 -+ Cosette Bottempeli Responsable F3G-Admin 2.1 AL s S E 2
Total adultes nen-actifs 5
Date de caleul 20.11.2023 19:03
< > Jeunes jusqu'a 16 ans révolus (ETAT 12-13)
Accueil Faire apparaitre le menu
Naviguer Banque/poste, compte de la société

Recherche de sociétés

Saisie du dommage
Gérer

Général
Communication
Adresses associées

Saisir I'offre sportive de votre société

Saisie pour les mesures de stabilisation (coronavirus)

Afficher le contact (relations d‘adresse)

Adresse de la société

Téléphone, courriel, page d’accueil

Saisir les membres les plus importants du comité directeur (jusqu’a présent
fonction) président, moniteurs, caissier, etc. de maniére a ce que les
bulletins, questions, remboursements, etc. soient transmis ou livrés aux
bonnes personnes

Informations fédération
Nombre de membres actifs

Adultes actifs (ETAT

1-7)

Gymnastes avec licence d’une autre
fédération de sport. (ETAT 8-9)

Adultes non-actifs (ETAT 10+11)

Jeunes jusqu’a 16 ans révolus (ETAT 12+13)

Gymnastique enfantine et parents et enfants

(ETAT 14+15)

Membres PluSport

Publication

Derniére mutation

Liste des membres saisis nominativement (liste de contacts)
Adultes actifs (saisis nominativement) calcul automatique

Adultes actifs de sociétés FSG qui, pour exercer leur sport
au niveau national et international, sont affiliés
simultanément a une fédération suisse de sport (saisis
nominativement). Calcul automatique.

Membres passifs, membres honoraires non actifs (saisie de
la quantité), pas de calcul automatique

Jeunes garcons et filles (saisis nominativement)
calcul automatique

Jeunes, gym. P+E, gym. enfantine (saisie de la quantité),
pas de calcul automatique

Membres affiliés a une société PluSport (saisis
nominativement). Calcul automatique

Contingent et abonnement aux revues de la fédération et
régionales

Date et auteur du changement a I'aide du n° de société
(société, association cantonale, FSG)



4.2 Adresses associées
4.2.1 Nouvelle saisie

Cliquer dans la ligne vide du champ «N° contact», «Valeur de recherche». La liste des contacts apparait.
Choisir la personne concernée en cliquant sur son n° de membre. Pour la fonction, cliquer dans le champ
«Code function», «Valeur de recherche». Choisir la fonction en cliquant sur le code de fonction.

«De date jusqu’a date» peut étre complété.

Adresses associéés

N*® contact Nom Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date Date dern. Modification

h 4 modification  faite par
577157 ==+ Marie Kammer 001 Président/e 21.01.2014 13.03.2017 1.69.0099990..
SEEALE -+« Jean Huber 045 Marketing/Sponsoring

4.2.2 Traiter/modifier les adresses

Adresses associéés

N*® contact MNem Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date Date dern. Madification

h 4 modification faite par
577157 --- | Marie Kammer 001 Président/e 21.01.2014 13032017 1.69.00.9999.00-6
577158 ==+ Jean Huber 045 Marketing/Sponsoring

577239 D === Pia Méller Moniteur,-’tr\ce technique 02.08.2018 1.69.00.9999.00-6

Modifier des membres de comité directeur ou des fonctions. Cliquer sur le numéro de contact pour voir
apparaitre la sélection ou sur la fonction et choisir la personne ou fonction souhaitée.

4.2.3 Effacer une fonction

Adresses associéés

= MNouvelle ligne ) ) . o
Nom Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date Date dern. Medification

. T modification faite par
= Supprimer la ligne
Marie Kammer 001 Président/e 21.01.2014 13.03.2017 1.69.00.9999.00-6

7 Sélectionner davantage | 1o 1y per 045 Marketing/Sponsoring

577239 Epia Méller 003 Moniteur/trice technique 02.08.2018 1.69.00.9999.00-6

Pour la ligne correspondante du membre du comité directeur, cliquer sur les trois points (entre le n° de
contact et le nom), choisir «Supprimer la ligne».

[Lm |»

ai [



4.2.4 Fonctions favorites

Vous pouvez limiter les relations d’adresses souvent utilisées par votre société via «Fonctions favorites».
Meilleur apergu.

Choisir «Nouveauy, cliquer sur la case vide «Code», «Valeur de recherche» «Toutes les annonces». Dans
la liste des fonctions, choisir «Fonctions».
Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

Nouvesu Supprimer Modifierla  Notss  Liens
e

Nouveau Gerer Afficher pigce jointe

Excel
NOUVEAU - FONCTIONS FAVORITE 4+ nouveau

Code Désignation

Microsoft Dynamics NAV

Toutes les annonces
Address Functions.

Description

Sous «Carte de société, relation d’adresse» ou sur «Liste de contact, Infox, relations d’adresse»
apparaissent les relations d’adresse identifiées (fonctions). Pour avoir la liste compléte des fonctions, cliquer
sur «Toutes les annonces».

osoft Dyna A

ACCUEIL

9 m

Eiss)

Toutes les Annonces  Ouvrir dans

‘annonces  favorites. Excel

Processus Page ~
‘Address Functions. I/‘

code Description
w R
o004 = Direction jeunesse
043 ua Caissier/ére

10



4.2.5 Adresse d’un membre du comité directeur

Dans le menu, choisir «Gérer», «Ouvrir contact» et 'adresse apparait.

Microsoft Dynamics NAV

Adresses associgés

BCHON ACCUEIL MAVIGUER

@ = Nouvelle ligne 221 Ouvrir contact
2 Supprimer la ligne J Mouveau

Jownlo:
@ Sélectionner tout

Généra Général bl
MODIFIER - FICHE FEDERATION X <
@ .
1.69.00.9999.00-2 - Section hommes Test FSG
T8 Général
Actil
N® 1.69.00.9999.00-2 MPA case postale | |
Typ
org Nom ‘ Section hommes Test FSG | Lieu case postale | |
Fon Type d'adresse ‘ Société IZI Envoi a case postale ]
Numéro supérieur 169 Type de société |0 |
Canton ‘AG | Année de la fondation |2011 |
Case postale ‘ | Caode langue |FR |
Communication > {E’)
Adresses associéés
N® contact Nom Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date Modification
h 4
3180802 -+ Charlotte Chapuis 001 Président/e 169.00.9999.00-2
3180802 -+ Charlotte Chapuis 004 Direction jeunesse 1‘69‘00.9999.00—2H
691388 --+ | Régine Vannay 004 Direction jeunesse 1.69.00.9999.00-2

4.3 Naviguer

4.3.1 Compte bancaire/postal

Choisir le moyen de paiement et se servir du nom de la banque pour chercher le n° de clearing. Le nom de

la banque apparait en quittant le champ. Indiquer I'IBAN ou le compte postal suivant le moyen de paiement.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEL
/. J MNouveau D
< Supprimer o
Modifier Motes  Liens
Gérer Afficher piéce jointe

NOUVEAU - CONTACT BANK ACCOUNT CARD

1.69.00.9999.00-6

‘ Paiement bancaire CH

IMode de paiement

N téléphone

Nam ‘CEISSE d'Epargne de Prez, Cors ‘ Contact | |
Nom 2 ‘ ‘ Code devise H_I
Adresse ‘ Route de Corserey 9 ‘ Code établissement 6156 H_I
Rue ‘Case postale ‘ N® compte bancaire |
NPA ‘ 1746 |u I IBAN |
Lieu ‘Prez-vers-Noréaz ‘ N® interne

Code pays/région ‘

Communication

I MN°® compte postal

MID £Z1Emmamin

[T

11




4.4

Saisissez votre offre sportive ainsi que l'interlocuteur concerné. Il est possible d’appeler les offres sportives

Recherche de sociétés

saisies en passant par le site internet FSG, «Membre &société», «Recherche de sociétés» par le biais de
nouveaux membres potentiels. Choisir «<Nouveau» et compléter les champs obligatoires (en rouge).
Confirmer la remarque sur la protection des données.

Microsoft Dynamics NAV

BENON ACCUEL | GERER Q’ﬁ
@ /. ﬂ Mouveau D
1 i =
Jownlo: Modifier x HpRImEr MNotes  Liens
GENERE Nouveau Gerer Afficher piéce jointe ~
MODIFIER - RECHERCHE DE SOCIETES - 1.69.00.9999.00-2 - 10000 ><
~ 1.69.00.9999.00-2 - 10000 :
" common
Acti
Numéro de la société 1.69.00.9999.00-2 NPA 5000
Typ
org Naom de la société Section hommes Test FSG Lieu Aarau
Fon  Site internet de la société asa.stv-fag.ch Canton AG
Code langue FR E-mail test@test.ch
Prénom Jakobine Ne téléphone |
Nom (de famille) Hunziker Protection des données =
Recherche de saciétés ligne a
Orie...
sport
Type de sport Sport Sexe Categorie Categorie  de Mombre  Lundi  Mardi  Mer.. Jeudi Ven..  Sam.. Dim.. me
d'dge de d'dge jusqu'a Cou.. d'entraine...
Hommes 0 o O o O O O 0 0 O o 0
[l = [l IF ] (] (= =l e
] 1l b

Dans «Type de sport», choisir votre offre sportive. Indiquer le sexe, la catégorie d’age, de la catégorie d’age
jusqu’a, Orienté sport de compétition, Nombre d’entrainement hebdomadaire et Cotisation de membre. Il est
possible d’enregistrer plusieurs offres sportives.

Microsoft Dynamics NAV

BEHON ACCUEIL ‘ GERER @
@ MODIFIER - RECHERCHE DE SOCIETES bt
tawnlo:
~ 1.69.00.9999.00-2 - 10000
Common
o Numéro de la société 1.69.00.9999.00-2 NPA 1200
Nom de la société Section hommes Test FSG Lieu Genéve
Titre
Acti Site internet de la société asa.stv-fag.ch Canton GE
Tyg Code langue FR E-mail test@test.ch
O] prénom Jakobine N® téléphone
F
o Nom (de famille) Hunziker Protection des données
Recherche de sociétés ligne
sport Cotisation de
Type de sport Sport Sexe Catégorie Catégorie  de Mombre  Lundi  Mardi  Mer.. Jeudi  Ven.. Sam.. Dim.. membre (parex. [ Etablipar Etablile
d'age de ddgejusqu's  co. d'entraine. CHF50.-)
o em— & m— o T T
o accum 100.00 1.69.009999.0.. 16.07.2|=
Recherche de sociétés - Type de sport I/'
Code Type de Sport
] )
1 e Aérobic il
. 2 Balle au poin
Information pong
3 Groupe Fitness
Accepté(e) 4 Gymnastique aux agrés
Accepté(e) par Etabli le
Accepté(e) le
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Lors d’'un changement d’interlocuteur, écrire par-dessus dans le champ correspondant.
Il est possible de supprimer les offres de sport : marquer la ligne en question et choisir «Supprimer la ligne»

sous «Gérery.

Les cases sous «Information» sont remplies par la Fédération suisse de gymnastique.

4.5 Effectifs

4.5.1 Membres adultes actifs (Effectifs 1-7)

La position Effectifs 1-7 recense tous les membres adultes 4gés d’au moins 17 ans (année de naissance qui
fait foi) pratiquant activement au sein d’'une société et payant la totalité de la cotisation de membre. Ces

membres regoivent une carte de membre.
L’adresse des membres saisis dans la gestion d’adresses est communiquée automatiquement sur la base
de l'affiliation (catégories).
Il est impossible d’introduire des chiffres manuellement.

Microsoft Dynamics NAV

navisueR | GERER

ACTIO!

ACCUEIL

. N A
o ‘ 2 i=
s -
POWRIGS Modifier Recherche de  Saisie du Club

sociétés  dommage Interface

Processus

MODIFIER - FICHE FEDERATION

o] . R
1.69.00.9999.00-6 - FSG Section féminine Test
B General
LI
N 1,69.00.9999.00-6
e
Nom FSG Section féminine Test
Titry
Aot Type d'adresse Société
O Numéro supérieur 169
S Canton AG
Communication
N® téléphone du bureau
N* télécopie
Adresses associées
N* contact Nom Code Désignation fonction
fonction
688150 - Ophélie Beaud 003 Meniteur/trice technigue
913942 -+ Mariznne Frey 003 Meniteur/trice technique
600125 -+ Simane Ermst 004 Direction jeunesse
577252 -+ Cosette Bottempeli 060 Responsable FSG-Admin
913042 ~. Mariznne Frey [ T-

Type de société 5

X >

Informations Fédération v

Number of active members 26

X Adultes actifs (ETAT 1-7)

5
Désignation Typ d'assaciation Gymnastes actives
(2) Hommes 1
Année de la fondation 2009 (3) Seniors B
Code langue FR (4) Gymnastes actives 4
(5) Dames 5
(6) Dames seniors 1
(7) Membres honoraires actifs
E-Mail altematif info@test.ch P ——. e
Page d'accueil www.test.ch Date de calcul 07.02.2024 01:52
Gymnastes avec licence d'une autre fédération ¢
(8) Gymnastes masculins ave..
De date Jusqu'a Typ de Sport Désignation type de sport Date (8) Gymnastes féminines ave...
date ¥ modi ,
Gymnastes avec licence d'un.
201 Date de calcul
Adultes non-actifs (ETAT 10-11)
(10) Membres passifs 3
2011
[y (11) Membres honoraires no... 2
Responsable FSG-Admin | Total adultes non-actifs 5

4.5.2 Gymnastes avec licence d’une autre fédération (Effectifs 8-9)

Date de calcul

20.11.2023 19:03

La catégorie des gymnastes avec licence d’'une autre fédération de sport regroupe les membres adultes dés
17 ans qui, pour exercer leur sport au niveau national et international, sont également affiliés a une des
fédérations suisses suivantes : Swiss Athletics, Fédération suisse de handball, Swiss Volley, Swiss
Wrestling, Swiss Unihockey, Swiss Basketball et Swiss Ski.
Ces membres regoivent une carte de membre.

Les adresses saisies dans la gestion des membres sont communiquées automatiquement sur la base des
affiliations existantes (catégories). Pas de saisie manuelle des chiffres

Microsoft Dynamics NAV

y

lodifier Recherche de Sasiedu  Club.
it g8 Interfzce

) r e
S [ &
o =

possible.

MODIFIER - FICHE FEDERATION

[ ) P
1.69.00.9999.00-6 - FSG Section féminine Test
B General
Typr
& N 1.69.00.9999.00-6
e
T Nom FSG Section féminine Test
itre
At Typedadresse Société
O/ Numéro supérieur 1,60
N Canton 4G
Communication
N*® téléphone du bureau
N* télécopie
Adresses associées
N° contact MNom Code Désignation fonction
fonction
633150 - Ophélie Beaud 003 Moniteur/trice technique
913942 ++ | Marianne Frey 003 Moniteur/trice technique
600125 - Simone Ernst 004 Direction jeunesse
577252 ++  Cosette Bottempeli 060 Responsable FSG-Admin
B - . 1

Désignation Typ d'zssociation

Année de la fo

Codelangue

E-Mail alternatif

Page d'accueil

De date

Type de société 6
Gymnastes actives
ndation 2009
FR
info@test.ch
wwwtest.ch
Jusqu'a TypdeSport  Désignation type de sport Date
date ¥ mod
01
201

13

~

Gymnastes avec licence d'une autre fédération ¢
(8) Gymnastes masculins ave..

(9) Gymnastes féminines ave...

Date de calcul

Adultes non-actifs (ETAT 10-11)

(10) Membres passifs 3
(1) Membres honoraires no.. 2
Total adultes non-actifs 5

Date de calcul 20.11.2023 19:03
Jeunes jusqu'a 16 ans révolus (ETAT 12-13)
(12) Garcons/Jeunesses
[342) FillesJeunesces
Total jeunes jusqu'a 16 ans ré..
Date de calcul 2011.202319:31
Gymnastique enfantine et parents et enfants (ET
(14) Gymnastique enfantine
(15) Parents et enfants
Total gymnastique enfantine ..

Date de calcul 20.11,2023 19:02




4.5.3 Adultes non actifs (Effectifs 10-11)

Les membres passifs, les membres honoraires et membres libres non travaillant ne doivent pas étre saisis
nominativement. Il est possible de saisir le nombre correspondant de membres.

Microsoft Dynamics NAV 7 8
b
JEON sccuei | mavicuer | GERER |
> - n ey
s » B O
SWnied Modier Rechercheds Samedu  Qub
sociétés  dommage Intarace
B G Processus ~
MODIFIER - FICHE FEDERATION X >
@ 169.00.9999 00-6 - FSG Secti famini Test Informations Fedérati| ~
Hel-AViVN WU~ ecuon teminine les Nurmber of %
B0 Genéral I‘"‘
LG Medifier
Ne 1.69.00.9999.00-6 Type de sociéte 6 Adultes actifs (ETA
el (1) Gymnastes actifs 5
Ly MNem FSG Section féminine Test Désignation Typ d'association Gymnastes actives
N (2) Hommes 1
Ao Type dadresse Sociéte Année de |a fondation 2009 — ,
010 Numéro supérieur 160 Code langue FR ) Gymnastes actives 4
B Conton AG (5) Dames 5
(6) Dames seniors 1
Communication
(7) Membres honoraires actifs
N téléphone du bureau E-Mail altematif info@test.ch Tl e 17
N télécopie Page d'accueil wwwtest.ch Date de calcul 07.02.2024 01:52
. Gymnastes avec licence d'une autre fédération ¢
Adresses associées
(8) Gymnastes masculins ave...
N° contact HNom Code Désignation fonction De date Jusqu'a Typ de Sport Désignation type de sport Date (9) Gymnastes féminines ave...
fonction date ¥ mod
Gymnastes avec licence d'un...
688150 +++ Ophélie Beaud 003 Moniteur/trice technique 011 e
913942 -+ Marianne Frey 003 Moniteur/trice technique
- i ! Adultes non-actifs (ETAT 10-11)
600125 -+ Simone Ernst 004 Direction jeunesse Y . 3
577252 «++ Cosette Botts | 060 Responsable FSG-Admi 201
osenE otEmpEl Espanzagle RG-Admin (11) Membres honoraires no... 2

Saisie manuelle du nombre de membres honoraires passifs et non travaillant. Choisir «Informations

Fédération» fleche en bas «Modifier». Indiquer le nombre de membres dans les champs sous FSG Effectifs
10-11, quitter. Le nombre est sauvegardé.

Microsoft Dynamics NAV 2 @

BEION ~ccuElL  ACTIONS

@ MODIFIER - ETAT CARD

" 169.00.9999.00-6

Général

X

Adultes actifs 07.02.2024 01:52

@ Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport

Foll Adultes non-actifs
WE .
(10) Membres passifs

10 Total adultes non-actifs 5
Tipr
' (11) Membres honoreires non trav 15 Date de calcul 08.02.2024 12:04
Titre
act Autom. Calculation 10-11 o
98 jeunes jusqu's 16 ans révolus 20.11.2023 19:31
Fon

Saisie nominative des membres d’honneur passifs et non travaillant. Choisir «Informations fédération»
fleche vers le bas «Modifier». Choisir dans le menu «Actions» et cliquer sur la surface «Effectifs 10-11»
ou cocher «Autom. calculation 10-11».

Microsoft Dynamics NAV 2 0

BENON AccuBIL  ACTIONS

@ MODIFIER - ETAT CARD )4
Dewnioa

1.69.00.9999.00-6

Adultes actifs

Général

07.02.2024 01:52

Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport

Foil  Adultes non-actifs

| (10) Membres passifs 10 Total adultes non-actifs 5
Typ
- (11) Membres henoraires non trav. 15 Date de calcul 08.02.2024 12:04
Titre
At Autom. Calculation 10-11 i
98 Jeunes jusqua 16 ans révolus 20.11.2023 19:31
Fon



Important :
Lorsqu’'un membre d’honneur passif et non travaillant est supprimé, les chiffres ne sont pas
automatiquement mis a jour. Mise a jour via «Effectifs 10-11» dans le menu.

4.5.4 Effectifs 12-13 (jeunes jusqu’a 16 ans révolus)

Indications a la main impossibles. Les enfants sont comptés a l'aide des catégories.

4.5.5 Effectifs 14 - 15 (enfants de gym P+E et enfantine)

Les enfants de gym P+E et enfantine ne doivent pas étre saisis nominativement. |l est ici possible de saisir
le nombre correspondant d’enfants manuellement.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BENEN AccuelL NAVIGUER | GERER ‘

B/ = B8

JoWnlos Modifier Recherche de Ssisedu  Club
socétss  dommage Interface

Généal Gerer Processus X

MODIFIER - FICHE FEDERATION X 2
@ . P Informations Fédératidh | ~
1.69.00.9999.00-6 - FSG Section féminine Test Number of o) "
B8 General I'_"
T
P - 1.60.00.9999.00-6 Type de société 5 Adultes actifs (ETAT 1-7)
Typi (1) Gymnastes actifs 5
Ly Nom FSG Section féminine Test Désignation Typ d association Gymnastes actives
rf (2) Hommes. 1
Aot Typedadresse Société Année de la fondation 2009 e :
_ I 1za e o

Saisie manuelle du nombre d’enfants de gym. P+E et enfantine. Choisir «Informations Fédération» fleche
vers le bas «Modifier». Indiquer le nombre d‘enfants dans les champs sous FSG ETAT 14-15, quitter. Le
nombre est sauvegardé.

Microsoft Dynamics NAV

BEION ~ccue  acions
ﬁ MODIFIER - ETAT CARD x
Dawnloa
| 1.69.00.9999.00-6
Adultes actifs 07.02.2024 01:52

@ Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport

Fonl  Adultes non-actifs

| (10) Membres passifs 10 Total adultes non-actifs 2
;:tpn (1) Membres henorsires non trav. 5 Date de caleal 0603 2040
. Autom. Calculation 10-11 u}
98 jeunes jusqu's 16 ans révolus 20.11.2023 19:31
Fon

IGymnasthue enfantine et parents et enfants I

(14) Gymnastique enfantine 10 Total gymnastique enfantine et parents et enfants

(15) Parents et enfants 20 Date de calcul 08.02.2024 12:09

Autom. Caleulation 14-15 (]

Membres PluSport

Saisie nominative des enfants de gym P+E et enfantine. Choisir «Informations fédération» fléche en bas
sous « Modifier ». Choisir dans le menu «Actions» et cliquer sur la surface «Effectifs 14-15» ou cocher
«Autom. calculation 14-15».

Microsoft Dynamics NAV ? &
BEHBN sccuo  acmions
»3% MODIFIER - ETAT CARD b
lownios
.| 1.69.00.9999.00-6
Adultes actifs 07.02.2024 01:52
ol Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport
Fan  Adultes non-actifs
U8 (10) Membres passifs 10 Total adultes non-actifs 25
Typl
T’p (11) Membres honoraires non trav. 15 Date de caleul 03.02.2024 12:04
itre
: Autom. Caleulation 10-11 [m]
Acti
95 jeunes jusqu'a 16 ans révolus 20.11.2023 19:31
Fon

Gymnastigue enfantine et parents et enfants

(14) Gymnastique enfantine 10 Total gymnastique enfantine et parents et enfants
(15) Parents et enfants 20 Date de calcul 08.02.2024 12:09
I Autom. Calculation 14-13 ] I

Membres PluSport
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Important :
Lorsqu’un enfant nominatif de gym P+E et enfantine est supprimé, les chiffres ne sont pas
automatiquement mis a jour. Mise a jour via « Effectifs 14-15 » dans le menu.

5. Administration des membres
5.1 Liste des membres
Montrer tous les membres et entreprises inscrits nominativement.
Attention : informations sur le membre, exemple : relation d’adresse, abo GYMlive, affiliation,
honneurs, etc. figurent dans I'infobox (a droite).
Microsoft Dynamics NAV

t- 0 /s W

Rechercne Nouveau Madifier  Ouvrir dans
confortable Excel

Nouveau Processus  Page

Afficher - Liste des contacts

N Nem Nom (de famille) Prénom >

FSG Information contact

3357848 ... Teo Balmer Balmer Teo .
R Information

3180794 -+ | Marie Berthe Berthe Marie Nbr. Tuteurs

3180808 ... Frangoise Bibi Bibi Frangoise

Fonctions.
3155048 -+~ Bircher Adresse associée 4
3159285 .-+ Hanspeter Boden Boden Hanspeter Adresse associée de
691395 .-+ Yvonne Bolomey Bolomey Yvonne CrrEg saiE
3181603 -+ Juliette Bourban Bourban Juliette Nbr. publication
3178452 --- Frangois Bovier Bovier Frangois Membre
3180802 ... Charlotte Chapuis Chapuis Charlotte Nbr. daffiliations.

873863 .- Cype Titres honorifiques
3181608 ... Julie Debons Debons Julie Nbr. Titres honorifiques
691337 --- Henriette Dutoit Dutoit Henriette Activités

3181617 -+ Rachel Favre Favre Rachel Nbr. Activités

971530 ... Annie Gidel Giidel Annie Organes

3382638 ... Urs Hohl Hohl Urs Nbr. Organes

873867 --- Hotel-Catering FSG Contact histoire

Fermer

5.1.1 Rechercher des membres de sociétés

La commande «Recherche confortable» permet de rechercher des membres saisis.
Microsoft Dynamics NAV

L1 7/ B

Recherche [Nouveau Modifier  Ouvrir dans
confortable Excel

Nouveau Processus Page

Afficher - Liste des contacts

N® Nom Mom ([de famille) Prénom Rue >
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Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

y;

Modifier

Gérer

ACTIONS

RS

Chercher S8pprimer la
filtre

Processus

Maodifier - Comfort Search

Contact

Recherche phoenétique

Option de recherche | Chercher dans tout le champ

MNom

Prénom

Mom de l'entreprise

Rue

MNPA

Lieu

Mo téléphone/E-mail

Date de naissance

Si plusieurs membres sont indiqués lors de la recherche, marquer le membre correspondant et choisir

«Card».

Microsaft Dynamics NAV

ACCU

EIL

Affi

X3

Quvrir dans

cher - Search Result Contact

MNe. Narne First Name

688153 -+« danny frey danny

913942 --- Marianne Frey Marianne

Surname

frey

0

Address 2 Post Code

les rue @

a la maison

<

Recherche accélérée :
Possibilité de rechercher les sociétés ayant peu de membres a l‘aide de la «loupe». Cette solution ne
convient cependant que pour les volumes restreints de données.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

- s ®E

Recherche Nouveau Modifier Ouwrir dans
confortable

Nouveau Processus Page

Afficher - Liste des contacts

N* Nom Nom (de famille)

3180794 -+« Marie Berthe Berthe
3382638 --- Urs Hohl Haehl

315853 .- Pia Lustig Lustig

17

Prénom >

FSG Information contact

Marie

Urs

Pia

Information
Nbr. Tuteurs

Fonctions
Adresse associée




5.2 Fiche de contact du membre

Ouvrir la fiche de contact avec «Modifier» dans le menu.

icrosoft Dynamics NAV ? &
IO Accue &
Pray /. = [, Compte bancaire/pastale uﬁ Quvrir dans Excel
it c TV Tuteurs
swnlol Nouveau Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Précédent Suivant
PDF Excel
BEREN Nouveau  Gérer Traitement Page ~
MQCDIFIER - FICHE CONTACT >< >
[0} ~ FSG Information contact L
Prénom | i Nom M Berth .
e Berthe Information
TH Nom (de famille) Berthe Nom 2 Nbr. Tuteurs
Acti Code appellation w Sexe Femme Fonctions
Typ! . Adresse associée &
Date de naissance 15.01.2015
Org Adresse associée de
FOl  Communication Contact service
Nbr. publication
ADRESSE CONTACT
Membre
Complément N el. prive Nbr. daffiiations
Case postale N° téléphone du bureau Titres honorifiques
Rue rue des aubépines Ne tél. mobile Nbr. Titres honorifiques
NPA 1964 E-mail privé Activités
Nbr. Activités
Lieu Conthey E-mail bureau
Organes
Code pays/région E-mail Société Nbr. Organes
Canton VS N* fax privé L.
FSG Contact histoire
Page daccueil FSG Formations
. . . Formations
Informations supplémentaires
Général
FSG Enregistré par la société
Appartient 3 l'association
Carte membre valable Champ de réserve pour la soci... TEst 2 L
Enregistré le 26.02.2018
Divulgation de I'adresse Champ de réserve pour la soci.. | TEst3
«  Enregistré par 1.69.00.9999.00-2 ,,
— =

Compte bancaire/postal
Données du membre
Général

Communication

Informations supplémentaires
FSG

Infobox (FSG Information contact)

Informations
Nombre de tuteurs légaux

Fonctions
Adresse associée a
Adresse associée de

Contact Service
Nombre de publications

Membre
Nombre d’affiliations

Titres honorifiques

Nombre de titres honorifiques
Activités

Nombre d’'activités

Organes
Nombre d’organes

données du membre

Fiche personnelle du membre

Adresse du membre

téléphone, courriel, site internet du membre
Numéro AVS, NDBJS/esa N°

Adresse, date d’'impression de la carte de membre,
champ de réserve (la saisie peut étre choisie via les
rapports)

Adresse, adresse électronique des parents

fonctions de la société
saisie par la fédération

magazines d’association/région/société saisis

affiliations saisies

titre honorifique du membre

activités bénévoles du membre

organe associé du membre
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5.3. Saisir de nouveaux membres

Choisir la liste de contacts, cliquer sur «Nouveau» et a la question suivante choisir «Individu». Remplir les
champs obligatoires comme prénom, nom, code appellation, date de naissance, rue, NPA, lieu.

Microsoft Dynamics NAV

ACTION

S

Downioa

Général

@

Fon
e
T
Titr
Act}
Org

Fon

ACCUEIL

NOUVEAU - ENREGISTRER CONTACT

Enregistrer contact
Général

Type

Prénom

Nom (de famille)

Code appellation

Date de naissance

MNom

Personne

Remplir les champs obligatoires (en rouge):
prénom, nom, code appellation, date de naissance,
rue, NPA, lieu

L'autorisation mySTV-FSG

Rue *
Code pays/région

NPA *
Lieu *

. Sélectionnez un abonnement au contact 3218307

@ GYMLIVE

) sans Abo

Choisir la revue de la fédération FSG

“ Annuler

Confirmer les remarques puis I'affiliation de la société apparait sous «Nombre d’affiliations». La catégorie est
définie selon le sexe et 'année de naissance du membre.
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Compléter les champs supplémentaires sous « Communication »
Les adresses courriel dans la case « E-Mail » ne peuvent étre utilisées qu’une seule fois. Saisir les adresses
courriel des parents dans la case «E-Mail alternativy.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL
|j f x E] [T} Compte bancsire/postsie g Ouviir dans Excel
. = Tuteurs . . - .
Mouvesu Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Précédent Suivant
PDF Exccel
Nowss | Gérer Tramemen: et Page ~
Modifier - Fiche contact - 600126 - Pauline Guérin )Il!
Général La)
N 600126 Date de naissance 01011900 [-] . .
Prénom Code langue |FR H ‘ Information
Nom (de famille) Guérin Nem [Pautine Guerin | RIS 0
L'auterisation mySTV-FSG
Code appellation [w [-] Nom 2 autorisation m:
Fonctions
see Femme Adresse associée & 0
Communication Adresse associée de 0
Contact service
ADRESSE CONTACT Nbr. publication 0
Complément [ | N tél. privé [ | Membre
Case postale [ | N° teléphone du bureau [ | Nbr. d'affilitions 1
Rue Reue du Midi 55 N tel, mobile Titres honarifiques
Nbr. Titres honerifiques 0
NPA 2657 N fax privé At
vites
Lieu Renen Nbr. Activités 0
Code pays/région [ [-] Merci diindiquer le courriel des parents, du/de ls conjoint. ou du/de ls Organes
Canton | | chef fe de groupe dans "E-mail alternatif” et NON pas dans E-mail. Nbr. Organes o
| ‘ Missions de juges & autres formations
E-Msik: (Inf
il (Info) Nombre de missions de juge.. 0
Page d'accueil [ | E-Mail alternatif [ |
sl Sociéte FSG Contact histoire
Général
Lautorisation mySTV-FSG ” w0y Enregistré par la société 1.69.00.9999.00-6

Si nécessaire, priere de modifier la catégorie «gymnaste actif» en choisissant le NOMBRE dans «Nbre
d’affiliations».

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL
\j / x [T} Compte bancaire/postale ﬂ Quvrir dans Bxcel
) ) Tuteurs B . . .
Meuvesu Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Précédent Suvant
PDF Excel
Nouvesu  Gérer Traitement Erat Page -~
Modifier - Fiche contact - 688143 - Lucie Galley <
Général ~ N
N Date de naissance (12081971 [.] e E—— N
Prénom Code langue ‘FR " - ‘ Information
Mo (de famille) Galley Nom ‘Luc\e Galley ‘ Lo T 0
L'auterisation mySTV-FSG
Code appellation [w [-] Nom 2 autorisation m
Fonctions
sexe Femme Adresse associée & 0
Communication Adresse associée de 0
Contact service
ADRESSE CONTACT Nbr. publication 1
Complément [ | | N® tél, privé \ \ TS
Case postale [ | N téléghone du bureau ‘ | Nbr. daffiliations 3
Rue Imp. Pré de Bauleyres 14 N tél, mobile Titres honorifigues
. Titres honorigues 0
NPA 1696 N® fax privé -
Activités
Lieu Vuisternens-Ogoz Nbr, Activités 1
Code pays/région [ [-] Merci diindiquer le courriel des parents, du/de | conjoint.e ou du/de I Organes
Canton |FR | chef fe de groupe dans "E-mail alternatif* et NON pas dans E-mail, Lbigats 0
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Choisir dans la nouvelle fenétre «Modifier la liste». Activer le choix de la catégorie en cliquant sur le champ
«Catégorie». Ne pas cliquer dans «Désignation cat. Membre».
La saisie de I'entrée, additif, groupe est libre.

Choisir «Modifier la liste», «Date d’entrée, Catégorie, Additif, Type de sport» compléter.

Microsoft Dynamics NAV ? &
ACCUEIL @
O | B2 | X o O
Mouveau | Madifier la | Supprimer Notes  Liens Quvrir dans
liste
Nouveau Gerer Processus  Afficher pigce jointe Page ~
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3218307 - HANS BERNHARD <= nouveau = =B /O ><
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Typedesport  Désignatio
d'entrée
- 1.69.00.9999.0.. FSG Section féminine Test 1 Gymnastes actifs
N
Microsoft Dynamics NAV ? &
ACCUEIL Q’ﬁ
0 B X o
Mouveau Maodifierla Supprimer Motes  Liens Quvrir dans
liste Excel
Nouveau Gerer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 3218307 - HANS BERNHARD 4+ nouveau i= B /O ><
Société Mom de la société Date Catégorie Désignation cat, membre Additif Designation additif Type de sport Désignatio
d'entrée
- 1£9.00.89990.. FSG Section féminine Test 05.06.2018 2 Hommes 7 Moniteur 14 Athlétisme

Les moniteurs doivent étre inscrits comme adultes travaillant méme s’ils sont moniteurs de gym P+E ou
enfantine Les catégories gym. P+E, enfantine, filles et gargcons ne valent que pour les enfants et jeunes de
16 ans max. ('année de naissance fait foi).

Les membres de société engagés seulement a titre de juges doivent étre inscrits comme membres actifs.
Les cours de juges sont gratuits pour les participants possédant une carte de membre FSG valable. Les
membres passifs et les non-membres doivent s’acquitter de frais pour suivre ces cours.

Priére de saisir tous les membres arrivés en cours d’année méme s’ils ne suivent qu’un entrainement
d’essai. Cela leur permet d’étre assurés par la CAS. La cotisation de membre n’est due que pendant 'année.

ATTENTION : les membres nouvellement saisis apparaissent sur la liste des contacts uniquement
apres avoir fermé puis réouvert la liste de contact.



5.3.1 Membres actifs dans deux sociétés (double affiliation)

Concernant les membres déja saisis par une autre société, la remarque «Le contact existe déja» apparait en
quittant le champ de la date de naissance.

Microsoft Dynamics NAV

. Le contact exite déja.
1 choisissez celle qui correspond.

Confirmer 'annonce suivante par «ok».

Pour le choix du membre, cliquer sur «Select Contact».

Microsoft Dynamics NAV

Afficher - Dupliquer des contacts

Patronyme Date de Rue Lieu
naissance

. Bernhard 05.06.1955 Rue Cheseaux-MNoréaz

Fermer
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Attention : vous devez compléter «VOTRE affiliation a la société» sous «Nbre d‘affiliations»,

«NOMBRE» avec «Nouveau».

Microsoft Dynamics NAV ?
BERION Accuel
@ \j f x Q [T}, compte bancaire/postale E ﬂﬂ Ounrir dans Excel
) Tuteurs
Jawnlol Nouveau Modifier Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Précédent Suivant
ce
GENER Nouveau  Gérer Traitement Etat Page ~
MODIFIER - FICHE CONTACT X >
o 3218307 - H B h d ~ FSG Information contact n
ans bernnar Information
8 engral Nbr. Tuteurs 0
Acti :
e 3218307 Code langue R e
Typ: Adresse associée & 1
Prénom | E Nom Hans Bernhard
Org = =ns Bermhar Adresse associée de 0
Fon  Nom (de famille) Bernharel Nom 2 Contact service
Code appellation M Sexe Homme Nbr. publication 1
Date de naissance 05.06.1955 Membre
Nbr. d'affiliations .
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT
i — Activités
Complément Ne tél, privé o A 7
Case postale Ne° téléphone du bureau o
Micros namics NAV

ICHEN ACCUEL

= B2 X

ownle: Mouveau Maodifierla Supprimer
liste

Motes  Liens Quvrir dans

BENEE Mouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page

NOUVEAU - AFFICHER AFFILIATIONS - 3218307 - HANS BERNHARD 4 nouveau i= =5 /O ><
Y
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de spec
R
Titrt
! 168.00.9999.0... FSG Section féminine Test l:l

Actil

e T ETDUSSE 00T usterveram U506 2018 Hormes ! Monrteur p

Org

Fon|

Remarques :
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5.4 Sortie de membres
5.4.1 Effacer des adresses de membres

Marquer le membre sur la liste des contacts. Choisir «Nbre d‘affiliations», <NOMBRE» dans I'Infobox.
L’affiliation peut étre supprimée avec «Supprimer» dans le menu.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

e 1/

Recherche Nouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel

Mouveau Frocessus  Page

Afficher - Liste des contacts

N® Nem Mom (de famille) Prénom

FSG Information contact

~

577159 --- Bernard Abt Abt Bernard .
Information

688150 ... Ophélie Beaud geaud Ophélie Nbr. Tuteurs

3218307 ..~ Hans Bernhard Bernhard Hans .
Fonctions

3218629 --- Beyeler Adresse associée &
577252 --- Cosette Bottempeli Bottempeli Cosette o TiEN e O

577257 «-. Patricia Duvoisin Duvoisin Patricia TR eI
515027 -+~ Rachel Duvoisin Duvoisin Rachel Nbr. publication
600125 -+~ Paris Enet Enet Paris Membre

913942 .- Marianne Frey Frey Marianne Nbr. d'affiliations.
688149 ... Lucie Galley Galley Lucie Titres honorifiques
688147 .. dijé gue gue dljé Nbr. Titres honorifiques
600126 -.- Pauline Guérin Guérin Pauline Activités

577158 --- Jean Huber Huber Jean Nbr. Activités

N L . - Nrasnac

Microsoft Dynamics NAV

—
ACCUEIL Qﬁ
.
0 B2 X ]
MNouveau Modifier | Supprimer Maotes  Liens Ouyrir dans
liste Excel
Mouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 688153 - DANNY FREY <= nouveau i= oo p X
Société Mom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type desp
d'entrée
-.- 1,/9.0099990.. FSG Section féminine Test 22 Memb.sans cot. (1)

Confirmer la question suivante avec «Ou ».

? Voulez-vous supprimer |'enregistrement?

-

ATTENTION : il faut fermer puis réouvrir la liste des contacts pour que les membres supprimés
n’apparaissent plus.
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Attention

Les membres enregistrés dans la fonction de la société (président, moniteur technique, etc.) ainsi que les
membres enregistrés dans un organe ne peuvent pas étre effacés. Il faut commencer par effacer la fonction
de la société sous « référence adresse », «activité bénévole» ou «organe». L’inscription sous «contact-
prestation de services » (revue FSG, revue régionale, revue de a société) doit étre effacée.

Pour les membres faisant partie de deux sociétés, seule I'affiliation a sa propre société peut étre effacée.

Microsoft Dynamics NAV

Wous n'avez pas la permission de supprimer cet enregistrement.

5.4.2 Date de sortie :

La date de sortie est saisie pour les membres quittant la société mais apparaissant sous « Activités
Bénévolat » et « Titres honorifiques » ou pour les membres qui, par exemple, passent une année a
I'étranger.

Une fois la date de sortie saisie, la catégorie devient « Ancien membre ». Cette catégorie n'est pas

prise en compte pour les effectifs 1-15. Le membre ne recoit pas de carte de membre et ne bénéficie pas
des prestations de la Caisse d’assurance de sport.

Choisir « Modifier la liste » et saisir la date de sortie.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEL @

0B X Wiy @

Mouveau Modifierla Supprimer  Notes Liens  Ouwrir dans
liste Excel

Nouvesu  Gérer  Processus  Afficher piéce jointe  Page A

i
B
©
X

MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 513942 - MARIANNE FREY 4 nouveau

Société Nom de Ia sociét Date Catégorie Désignation cat. membre Additit Designation additif Typedesport  Désignation type de sport Date de
d'entrée départ

- LoS00ss90 0. FSG section féminine Test 06.02.2013 26 Ancien memb.société 21 Gym de société
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5.5 Appartenance
5.5.1 Catégorie de membre

Chaque membre doit étre enregistré avec une catégorie. Pour changer cette derniere, cliquer sur la ligne
correspondante dans le champ des catégories, par exemple : gymnastes actifs, dame, homme, senior, etc.
La catégorie de membre sert a effectuer les calculs pour les Effectifs 1-9ou 10-15.

Microsoft Dynamics NAV

‘

ACTION

& )

ACCUEIL

Z X o &

Jownloi Nouveau Modifier la  Supprimer Notes  Liens Ouvrir dans
liste Excel
SENER Nouveau Gérer Processus  Afficher pigce jointe Page
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 688150 - OPHELIE BEAUD <+ nouveau = 8 /O
Y
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de
. d'entrée départ
Ad .. 169.0099990.. FSG Section féminine Test 05.06.2010 5 Dames 8 Monitrice 22 Muki/Vaki/Elki
Tvp .. 169.0099990.. FSG Section féminine Test 06.05.2012 5 Dames 26 Dames
org -- 1.69.009999.0.. FSG Section féminine Test 06.05.2018 5 Dames Ed Agrés
D’autres affiliations de la méme société sont a saisir avec «xnouveau».
Attention: la catégorie doit rester inchangée de maniére a ne compter le membre d’'une fois dans les ETAT.
En effet, s’il est inscrit dans plusieurs catégories, il est compté plusieurs fois.
Microsoft Dynamics NAV 79
BCHON ACCUELL @

o B X X

Jownlol Nouveau Modifierla Supprimer  HNotes Liens  Ouurir dans
liste Excel
GEneld Nouveau  Gérer  Processus Afficher piéce jointe  Page ~
NOUVEAU - AFFICHER AFFILIATIONS - 688150 - OPHELIE BEAUD § 4 nouveau = 59 jel e
g
Sociéte Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de A
TE départ
Titrt "
Adti 169.0099990... FSG Section féminine Test ~ 09.06.2000 |5
e -+ .69.009999.00-6 FSG Section féminine Test 05.06.2010 3 Dames 8 Manitrice 22 Mukivaki/Elki
. -+ 169.009999.0 ... F5G Section féminine Test 06.05.2012 5 Dames 26 Dames
)
G -+ 169.009999.0 ... FSG Section féminine Test 06.05.2018 5 Dames 8 Agrés
on
Microsoft Dynamics NAV ? &
AEION AccuEl @
e O 2 X P
Downle: Nouveau Modifier la Supprimer  Motes Liens  Ouvrir dans
liste Excel
GEneis Nouveau  Gérer  Processus  Afficher piéce jointe  Page ~
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 577159 - BERNARD ABT < nouveau i= 58 pel X
0]
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de Ac
dentrée départ
Titre
o ++ 169.00.9999.0.. FSG Section féminine Test 1 Gymnastes actifs 5 Participant/e
yp .- 169 Muster Verband 1 Gymnastes actifs
org -+ 169.006707.0.. TEST SOCIETA IRAGNA 2 Hommes

Double affiliation : les membres de société peuvent étre enregistrés sous plusieurs sociétés. Exemple :
FTV Oberentfelden et TV Musterverein.

Les membres (adultes actifs et jeunes) actifs dans plusieurs sociétés paient la cotisation FSG et la prime
CAS une seule fois. Les deux affiliations doivent étre saisies. Les sociétés doivent en informer I'association
cantonale concernée et indiquer dans quelle société le/la gymnaste doit étre compté(e). Il en est tenu
compte dans la facture. Libre ensuite aux sociétés de savoir comment traiter ces cas.

Certaines associations cantonales calculent la moitié de la cotisation.
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Attention : Les sections dames et hommes doivent enregistrer leurs membres dans les cat. dames,

hommes, seniors, méme si le gymnaste est actif (question d’age).

Important : Les fonctionnaires, membres sans cotisation, membres libres actifs sont comptabilisés comme

gymnastes actifs méme s’il s’agit de femmes.

Date d‘entrée

La date d’entrée n’est pas obligatoire. Elle peut également étre fixée plus tard (AD-date).

s s 2 .
Microsoft Dynamics NAV ? -
JACHON ACCUEIL @

= o
Downla: Nouveau Muﬁ\sftlsrla Supprimer MNotes  Liens Ouwlr{;‘l‘ans
ISERENE MNouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 577252 - COSETTE BOTTEMPEL 4 nouveau =21 /O ><
& s
Saciété Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Typedesport  Désignation type de s
o d'entrée
Adi - 1.59.0099990.. FSG Section féminine Test 10.10.2020 .. | Fonctionnaires (1) 7 Moniteur 8 Agrés
TyR
Supplément :
Cette colonne sert a subdiviser les membres enregistrés. Ainsi, par ex., un moniteur de votre
société est enregistré dans la catégorie «gymnaste actif» et peut étre enregistré comme
«moniteur» dans la colonne «supplément».

S s 2 .
Microsoft Dynamics NAV ? -
BEHON ACCUEIL Qﬁ

a0 X L @
Bownle: Nouveau Modifierla Supprimer MNotes  Liens Ouvrir dans
liste Excel
CEnerd Nouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 13942 - MARIANNE FREY < nouveau i= 5 p X

Société Nom de la sociéte Date Catégorie Désignation cat. membre Additif

Designation additif

d'entrée
Titrs
At FSG Section féminine Test Ancien memb.société I:l -

Typ ACCUEIL
Fon
No.
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
11
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Typedesport  Désignation type de s

Zil

Gym de société

Désignation

Memb. hon. trav.
Memb. libre trav.
Partenaires/sponsars
Memb.sans cat. (1)
Participant/e
Fonctionnaires
Maoniteur

Monitrice

Mixte

Inférieur

Moven



Sections

Procéder comme pour la catégorie de membre. Cliquer sur le champ «Type de sport» et ouvrir la sélection
avec «Sélectionner dans la liste compléte». Le groupe n’est pas un champ obligatoire

Chaque société peut saisir ses propres groupes (cf. p. 42).

Microsoft Dynamics NAV 7 | @
-
AENGN ACCUEIL Q}
= 1 B X R
|ownlo: Nouveau Modifierla Supprimer  hotes Llisns  Ouwrir dans
liste Excel
GERe Nouveau Gérer Processus _ Afficher piéce jointe Page A
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 813842 - MARIANNE FREY 4 NOUVEau = 8 pel X
@
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additi Typedesport  Désignation type de 5|
i d'entrée
Titrt
Adi FSG Section féminine Test Ancien memb société 6 Fonctionnaires I:l
Typ I Sélectionner - Squad Sport Types I+ nouveau
Org
Foy N Désignation

1 e GAM

GAF
GR
Trampoline

Aérobic sportive

Gymnastique

2
3
4
5
6 Jeux nationaux/lutte
7
8 Agrés
9

Aérobic
10 Fitness divers
11 Danse divers

12 Balle au poing

5.6 Communication
5.6.1 Saisir la communication

Marquer le membre sur la liste de contacts. Cliquer sur le numéro de membre et la carte apparait. Saisir le
n° de téléphone et I'adresse courriel du membre.

L’adresse courriel ne peut étre saisie qu’ue fois dans le champ. L’adresse courriel des parents doit étre
saisie dans le champ e-mail alternativ. C’est celle-ci qui servira pour I'envoi des cartes de membres
numériques.

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS ACCUEIL
@ j / x — [T} Compre bancaire/postale = ng Ouviir dans Excel
L _ _ V) Tuteurs Gl )
iownicads Ml Nouvesu Modifier  Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Précédent Suivant
PDF Excel
Général Nouveau Gérer Traitement Erat Page A ~
Medifier - Fiche contact - 600126 - Pauline Guérin ]I(
@
Général ()
Foncti %
on
N* 600126 Date d 01.01.1999 .
Tpel e e naiance FSG Information contact ~ -
. Prénom fPauline] Code langue R Information =
fype d
= Mom (de famille) Guérin Mom Pauline Guérin Nbr. Tuteurs 0
L'auterisation mySTV-FSG
Actiog Code appellation w Nom 2
- Fonctions
rga
k Sexe fenoe Adresse associée & 0
Fonc
Communication Adresse associée de 0
Contact service
ADRESSE CONTACT Nbr. publication o
Complément N* tél. privé Membre
Case postale N* téléphane du bureau Nbr. d'affiliations 1
Rue Reue du Midi 55 N° tél. makile i [RmaiaUEs
Nbr. Titres honorifiques 0 ~
NPA 2657 N* fax privé B
Activités
Lieu Renen Nbr. Activités 0
Code pays/région Merci d'indiquer le courriel des parents, du/de I conjoint.c ou du/de la Organes
Canton cheffe de groupe dans "E-mail alternatif" et NON pas dans E-mail. Nbr. Organes 0
Missions de juges & autres formations
E-Mail: (Info)
Nombre de missions de juge.. 0
Page d'accueil E-Mail alternatif
sl Sociéte FSG Contact histoire
Géneéral
Lautorisation mySTV-FSG v  Enregistré par la société 1.69.00.9999.00-6
Fermer
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5.6.2 Information supplémentaires

Sous «Informations supplémentaires» possibilité d’indiquer le n° AVS, NDBJS/n°esa.

Dans «FSG, Champ de réservey, saisir les données que vous souhaitez indiquer via la liste des membres
ou les étiquettes.

5.7 Remarques/Comte bancaire/postale

Marquer le membre sur la liste des contacts. Choisir «Modifier» dans le menu. Dans la carte de contact,
choisir «<Remarques».

Microsoft Dynamics NAV 7 |8
-
WETION AccuEIL @
prary " [T} Compte bancaire/postale Ouvrir dans Excel
= s XI5 [} X3
i - &) Tuteurs . ) o
Bownlol Nouveau  Madifier Données du membre Données du membre  Frécédent Suivant
PDF Excel
GENE Nouveau  Gérer Traitement Etat Page A
MODIFIER - FICHE CONTACT X >
g 577257 - Patricia D .. ~ FSG Information contact ~
atricia Duvoisin —
T Genéral Nbr. Tuteurs 0
Acti 5
577257 Code langue R (FEiers
TPl Adresse assaciée & ]
Gy Prénom ‘ Nom Patricia Duvoisin P ———— T
Fon Nom (de famille) Duvoisin Nom 2 Contact service
Code appellation W R Sexe Femme Nbr. publication 0
Date de naissance 04.02.1960 Membre
Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nhbr. Titres hanorifioues o

5.7.1 Remarques

Remarques personnelles sans toutefois indiquer les activités bénévoles ni les jubilés de société qui sont a
indiquer sous «Activités bénévoles» ou «Honneurs».

Choisir «Nouveauy, la date et le texte du commentaire peuvent étre écrasés. Quitter le champ et la saisie
est sauvegardée.

Microsoft Dynamics NAV 7 9
-«

ACHON ACCUEL Q’ﬁ

@ MODIFIER - FEUILLE COMMENT. GESTION DES RELATIONS - 813942 - MARIANNE FREY) <~ nouveau i= /B /O ><
townlog

o Date Commentaires
Généra

[\ 03082018 [le test
i
Titri

5.7.2 Compte bancaire/postal du membre

Choisir le mode de paiement puis chercher le nom de la banque grace au n° de clearing. Le nom de la
banque apparait en quittant le champ. Compléter 'IBAN ou le compte postal en fonction du mode de
paiement choisi.

29



Microsoft Dynamics NAV

BCHON ACCUEIL Q’ﬁ
‘m‘: ‘,- "] Nouveau D
sl Supprimer L]
fownlo: Modifier x Pe Motes  Liens
GEnés Gérer Afficher piéce jointe I
MNOUVEAU - CONTACT BANK ACCOUNT CARD X
U Général
Acti
3 Mode de paiement | Paiement bancaire CH Ne téléphone |
YP
Gy Mom |Ca\sse d'Epargne de Prez, Cors Contact |

FON  Mom 2 |

Code devise ‘ |

Adresse |Route de Corserey 9 Code établissement 6156 |L|
Rue |Case postale N°® compte bancaire |
NPA | 1746 | | Ean | |

Lieu |Prez-vers-Ncréaz N° interne

(N | | ==

IN" compte postal I ‘ |

Code pays/région | |

Communication

5.8 Données du membre

Marque le membre sur la liste des contacts. Choisir «Modifier» dans le menu.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BENON ACCUEIL Q’ﬁ
@ \j f x Q [, compte bancaire/postale E ug Quvrir dans Excel
B Tuteurs R B o
Downlod Nouveau Modifier Supprimer Remarques Dannées du membre Données du membre frécédent Suivant
PDF Excel
WGENEra Nouveau | Gérer Traitement Etat Page ~
MODIFIER - FICHE CONTACT X >
- 577257 - Patricia D .. ~ FSG Information contact -
atricia Duvoisin S
B congral Nbr. Tuteurs 0
Acti q
NE 577257 Code langue |FR H ‘ FETEE
Typ! Adresse associée & 0
Prénom ‘ atric) Nom | . ‘ .
Org Patricia Duvoisin Adresse associée de 0
Fon  Nom (de famille) Duvoisin Nom 2 Contact service

On peut y consulter les données personnelles, I'affiliation, la fonction dans la société, les honneurs et
activités bénévoles.
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| A | B C D E F G H 1
L Feuille de données de base 3. ao(t2018
! Fédération Suisse de gymnastique Seite 1
b 1.69.00,9999 00-6
| Information d'adress
i
; Node membre 577159 Date de naissance 15.03.1936
7 Titre Monsieur ancien no AVS
3 Prénom Bernard No décurité sociade
3 Nom Abt
o Profession Nom de la banque
1 |Complément Lieu de la banque
2 Rue Route de Villars Compte bancaire
3 NPAiLieu CH 9999 Test Compte postal
2 Privé Bureau
5 MNo tél. Privé 026 684 3148 No tél. bureau
5 |No tél. Mobile No fax bureau
7
g Affiliation
g |No de société Société Catégorie Additif Section Date d'entrée Date de départ
o [1.69 Muster Verband Aktive Turner
1 1.69.00.6707.00-0 TEST SOCIETA IRAGNA Manner
2 1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Aktive Turner  Mitturner/-in
3
4 Titres honorifiques

No de société Société Description Date Commentaire
5 honorariat
g 1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Verdienstnadel 1.1.2010 dfg
7 1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Ehrenauszeich
g 1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Ehrenmitglieds 10.1.2009
9
0 |Activité
1 |No de société Société Activité de/a Points par an Points totals Remarque
2 1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Présidente 200072010 0 0
3 1.5:}0.9999.00—5 FSG Section féminine Test Cassier 201172013 15 45
4
5
5 Organe
7 |No de société Société Organe Fonction Degré Date du début Date de la fin
g |1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Comité Présidente gl
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6. Infobox (Informations de contact FSG sur les membres)
6.1  Informations «Nombre de tuteurs»
6.1.1 Nombre de tuteurs

Marquer le jeune dans la liste des contacts, cliquer sur I'infobox (en haut a droite), information «Nbre
tuteurs» sur le «CHIFFRE». Vous pouvez inscrire ici 'adresse et I'adresse électronique ainsi que le n° de
portable des parents. Si 'adresse est identique a celle de I'enfant, il n’est pas nécessaire d’indiquer la rue, le
NPA et le lieu. Les données de I'enfants seront reprises.

Possibilité d’établir la liste générale des parents via rapport, gestion des membres.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

Modifier - Liste des tuteurs -+ nouveau

I Lorsque l'adresse est identique, pour les jeunes par exemple, il n'est pas nécessaire de remplir les cases rue, NPA et localité

Prénom Mo (de famille) Rue Codelangue N tél. privé N téléphonedu  N7tél.mo
- - - bureau

- Walter Duvoisin R 022 555 55 55

Grand Rue des Alpes 10 i% 026 222 22 22 I:I

>

Fermer

6.2 Fonction «Adresse associée a»

6.2.1 Saisir la relation d‘adresse (fonction) du membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), fonction «Adresse associée a» le
«NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

L s/ @

Recherche Nouveau Modifier  Ouvrir dans
confortable Excel

Nouveau Processus  Page

Afficher - Liste des contacts

N° Prénom Rue >

FSG Information contact
577159 -.. Bernard Route de Villars 15 .
. Information

688150 -.. | Ophélie ila route

Nbr. Tuteurs

3218307 .. Hans Rue .
Fonctions

3218629 s Avenue de soleil Adresse associée a

577252 --- Cosette Rue de la Fontaine Adresse associée de Ouvir les détails pour « Adresse associéed » =0 »

577257 ... Patricia route

Cantart conira

Choisir «Nouveauy, cliquer sur le champ «Code fonction», «Valeur de recherche» pour la sélection. Choisir
la fonction et «ok». Compléter éventuellement «de Date», fermer la carte.

icrosoft Dynamics NAV

ACCUEIL

0 X B2 X

Nouveau Supprimer Modifier la MNotes  Liens Ouvrir dans
li: Excel

Mouveau Gérer Afficher pigce jointe Page ~

Modifier - Adresses associéés - 577257 Patricia Duvoisin FSG Section féminine Test 4 nouvg}%u = 0 l/'

Créez une Ecriture.

Code fonction &signation fonction De date Jusqu'adate  N° desociété Nom de société Date demn. Madifi

modification  faite pg
l:li‘ 1.69.00.9999.0... FSG Section féminine Test

Fermer
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6.1.2 Modifier et supprimer une relation d’adresse (fonction)

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (& droite), fonction «Adresse associée a» le
«NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS  ACC ACCUEIL

s 1 X Z X

ownloag Rec Mouveau  Supprimer Mogtier la Motes  Liens Quwvrir dans
confi E Excel
Général Nouveau Gerer ointe Page -~ = 8
Modifier la liste
A Modifier - Adresses associéés - 577257 Patricia Duvoisin FSG Section féminine Test 4 nouveau i= B pe /
gl
X Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date N de société MNom de seciété Date dern. Modifi
Titres modification  faite p3
Activi 5 .
001 w | Président/e 169.00.29990.. FSG Section féminine Test

T}’pE -

orga Fl T | 2

Fondt

Fermer

Modifier la fonction: choisir «Modifier la liste», cliquer sur le champ «Code fonction», «Valeur de recherche»
pour la sélection, choisir la nouvelle fonction et «ok», fermer la carte.

Supprimer la fonction: choisir «Supprimer» dans le menu, confirmer la remarque avec «ok» et fermer la
carte.

Les modifications/suppressions apparaissent aussi sur la carte de la société.

La fonction «Adresse associée de» est également utilisée par I'association cantonale de gymnastique.
6.2 Contact service (revue de la fédération/région/société)

Saisir les publications (revue de la fédération/région/société) sous «Contact service».

6.2.1 Saisir la revue dans membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), Contact service «Nbre publications»
le <cNOMBREY».

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONSI ~ccuei 9l
o N
S e 7/
Downloads | Recherche Nouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel
Général Houveau Processus _Page ~ ~
Afficher - Liste des contacts = o 58 el ;.'( X

it
e Mom Nom (de famille) Prénom Rue NPA Liew 2

Titres)

Activ FSG Information contact ~ -
577159 ... Bernard Abt Abt gernard Route de Villars 15 5000 S .

pd : ) Information ~
688150 +.. Ophélie Beaud jBeaud | ophelie la route 1637 c A —— 2

Orag 3218307 ... Hans Bernhard gernhard Hans Rue 1400 e 5

ol Fonctions

Oni
3218629 ... Beyeler Avenue de soleil 1200 G adresse associée 3 o
577252 ... Cosette Bottempeli Bottempeli Cosette Rue de la Fontaine 1000 L Adresse associée de n
577257 ... Patricia Duvoisin Duvoisin Patricia route 1753 M Contact service
515027 ... Rachel Duvoisin Duvoisin Rachel Rinche 9 2206 G Nbr. publication m|
600125 ... Paris Enet Enet Paris de la Bohéme 221 2207 & Membre

Choisir «Nouveau» et cliquer dans le champ «Publication», «Valeur de recherche» pour la sélection de la
publication. Saisir le «Code d‘abo» (Abo membre, Abo gratuit, etc.), fermer la carte.
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Microsoft Dynamics NAV ? |
e
MCNON ACCUELL NAVIGUER Q’ﬁ
@ NOUVEAU - CONTACT ABONNEMENT & SERVICE - nouveau i= /O ><
Downloi
Généra Publication Code d'abo Désignation Date début Quantité  Code langue Facturé  la société
l:l 1.00 FR 1.69.00.9999.00-6
Jh
o)
ACCUEIL
Titry -
Liste des ressources /
Acti
Typ
N* Nom
QOrg
Fon 109 I,\\, L Journal régional 1.69
GYMLIVE e GYMLive
VEREINSZEITSCHRIFT .- Journal de société

Possibilité de saisir des remarques. Cliquer sur la ligne de la revue correspondante puis sur «Naviguer»,
«Remarques». Choisir «Nouveau», compléter la remarque et fermer la fenétre.

6.2.2 Modifier et supprimer les revues avec membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), Contact service «Nbre publications»
le <cNOMBREY».

Microsoft Dynamics NAV ? 9
-
WCHON  ACCUEIL NAVIGUER Q’ﬁ
= 0 X| 5 .
bwnlai Mouveau Supprimer Maodifier la Notes  Liens Qwuvrir dans
liste
BERERE Nouveau Gérer Afficher piéce jointe Fage A
MODIFIER - CONTACT ABONNEMENT & SERVICE 4 nouveau i= BB /O ><
a
Publication Code d'abo Désignation Date début Quantité  Code langue Facturé 3 |a société
Titry
. | S G Y MLTVE] :I i Abo membre 1.00 FR 1.16.00.2206.00-0
Typ
Qrg
Fon

Modifier la revue: choisir «Modifier la liste» cliquer dans le champ «Publication», «Valeur de recherche»
pour sélectionner une nouvelle revue et choisir le code d’abo puis confirmer par «ok», fermer la carte.

Supprimer des revues: choisir «Supprimer» dans le menu, confirmer la remarque avec «ok» et fermer la
carte.

6.3 Publication
6.3.1 Revue de la fédération

Tous les membres ayant versé leur cotisation de gymnaste adulte actif (cat. 1-9) ont le droit de recevoir la
revue GYMlive. La distribution du GYMlive au libre choix des sociétés. L’envoi d’exemplaires
supplémentaires est facturé une fois par année a la société. Pour I'envoi du GYMIlive aux membres des
sociétés, choisir le groupe «Abonnement de membrey. Le retrait et le contingent est a indiquer dans gestion
de la société ETAT 1-9.
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6.3.2 Journal régional

Envoi des revues régionales des associations cantonales de gymnastique. Indiquer «Abonnement de
membre» ou «Abonnement gratuit».

Attention: s’informer auprés de son association cantonale sur les revues régionales.

Le retrait de la revue régionale est indiqué sous gestion des sociétés ETAT 1-9. Le contingent doit étre
demandé a I'association cantonale.

6.3.3 Journal de société

Inscrire votre propre revue de société auprés des membres. Possibilité de créer des étiquettes pour I'envoi
de la revue via «Etat».

7. Titres honorifiques
7.1 Informations de base

Inscrire votre titre dans «Titres honorifiques». Seulement ensuite serez-vous attribué aux membres.

Microsoft Dynamics NAV ?

> B m [ 0 3

Downlozads Carte, Liste des Importer des  Doublets  Changements importation de.
Socidt membres, données  dimportstion dennées
Générat Adminisuation membres Imponsr ~

< STV Verein / FSG société / SFG associazioni

@ | accueL~ STV-FSG

Fenctions favorites Information FSG~ Information v

Type de sport favorites FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test

Type de sport ] 2

Titres honorifiques Bienvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen

Activités
Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche...........
Fenction del'organe Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit..........
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grace 4 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés a présent 1a possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support
de 1a FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk https:/www.clubdesk.ch/sty
et Fairgate https://fairgate ch/cooperation-entre-la-fe sse-de-gy t-fairgate
[Mang=fr.

Saisir ici tous les «Titres honorifiques» de votre société. Sur la liste des contacts, infobox, compléter les
saisies sous «Nbre titres honorifiques», «NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV ? |8
-
sccue
LY — LY
S o
MNouveau Modifier la Supprimer Motes  Liens Ouvrir dans
liste Excel
Nouvesu Gérer Afficher pice jointe | Page ~

< sTFEsG

@ | accuan - Titres honoriﬁques SENP

Fonctions favorites
Code Description
Type de sport favorites I

20220825 10 ans société Test
Titres honorifiques 3 L

Activités 4
Organes 20220823 membre honoraire
Fonction de I'organe 20220824 membre libre

6 Verbandsveteranen

7.1.1 Inscription de base

Choisir «Nouveau» et indiquer les titres honorifiques de votre société dans le champ «Description». Le code
apparait automatiquement. Les données apparaissent par ordre alphabétique.

Ne peuvent étre effacés que les titres honorifiques pour lesquels aucun membre n’est inscrit. Marquer la
ligne et choisir «Supprimer».
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7.2.2 Saisir les titres honorifiques d’un membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir 'infobox (a droite), titres honorifiques «Nbre titres
honorifiques» le <KNOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS ACCUEIL
+ N
| R
Dewnloads. Recherche Nouveau Modifier  Ouvrir dans
‘confortal Exccel
Général Nouveau Pro Page ~ ~
L = = v
Afficher - Liste des contacts i= o =8 pel e X
[
] N Hom MNom [de famille) Prénom Rue NPA Lieu Date de 2
Foncti naissan i r
& . F5GInformation contact -
ypeg 577159 -~ Bemard Abt Abt Bernard Hauptstrasse 10 5034 Suhr 15 A
& Information ~
yped 0 . .
68815 Ophélie Beaud Beaud Ophélie la route 1637 Charmey 10.0 (o Tt o
Titres 07 -Noré
| 3218307 Hans Bernhard Bernhard Hans Rue 1400 Cheseaux-Noréaz 050 Lautarisation mySTV-FSG
Activil 3218629 .-~ Beyeler Avenue de soleil 1200 Genéve
Fonctions
Orgg 577252 -+ Cosette Bottempeli Bottempeli Cosette Rue de la Fontaine 1000 Lausanne 12 1540 e 2
Foncti
~ Marlise Bryner Bryner Marlise Hausmattweg 21 5036 Oberentfelden 30.0 Adresse associce de 0
+ Patricia Duvoisin Duvoisin Patricia route 1753 Matran 040 ontact service
600125 ~ Simone Ernst Emst Simone de Iz Bohéme 221 2207 Coffrane 220 Nbr. publication 1
913942 «oo Marianne Frey Frey Marianne 4 la maison 1213 Petit-Lancy 69 Membre
688149 <+ Lucie Galley Galley Lucie Imp. Pré de Bouleyres 14 1696 Vuistenens-Ogoz ~ 12.0 Nbr. d'affiliations 1
~+ Pauline Guérin Guérin Pauline Reue du Midi 55 2657 Renen 01.0 Titres honorifiques
~ Urs Hauser Hauser Urs Blumenweg 10 5034 Suhr 05.0 Ner, Titres honorifiques m v
+ Jean Huber Huber Jean av. de la Gare 10 2300 La Chaux-de-Fonds  31.0  Activités Ouvrir les détails p
+ Marie Kammer Kammer Marie Grand Rue 53 9900 Test Y [TesEnis i
. Petra Miiller Miiller Petra Grande Rue 2000 Parrentring 0.0 Organes

Choisir «Nouveau» et cliquer dans le champ «Code honorifique», «Valeur de recherche» pour sélectionner
les titres honorifiques saisis. Indiquer éventuellement la date et les remarques.

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS ACCUEIL

= Xt

Bownosds | Nouvesu Supprimer Modifierls  Notes  Liens  Ouverdans
liste Excel

Nowvesu Girer Affcher pidce jointe | Page ~

Modifier - Maodifier titres honorifiques du membre - 313842 - Marianne Fre- i= 58 je )1
Date Société Nom de la société Code honarifique  Description titre honarifique Remarque Date dern. madification par
o modification la société

1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test

Description

10 ans société Test

Fermer

Ehrenmitglied

Individuelle Ehrung

membre honeraire

-« Patricia Duvoisin

Duvaisin Contact service

ke nublicatinn 1

membre libre

- Simone Ernst Ernst

Il est possible d’indiquer des inscriptions supplémentaires «Titres honorifiques» a I'aide de «Nouveau» pour
le méme membre.

Important: le choix des données de description est a saisir via «page d’accueil, titres honorifiqgues». Le choix
n'est pas donné par la FSG.
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7.2.3 Effacer un titre honorifique de membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), titres honorifiques «Nbre Titres
honorifiques» le <NOMBRE ».

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

O X B2 o [

Mouveay Supprl}er odifier la Motes  Liens Quvrir dans
liste Excel

Mouveau Page
Supprimer

Modifier - st a PN TR e SN i embre - 600125 - Paris Enet 4+ nouveau

Date Société Nom de la société Code Description titre honorifique Remarque Date dern.
Baoasfions modification

.08.2018 - --- 1.£9.009999.0.. FSG Section féminine Test 714 membre honoraire Test

<

Fermer

Marquer la ligne et choisir «Supprimer» dans le menu.
8. Activités
8.1 Informations de base

Inscrire ici toutes les «Activités» de votre société. Sur la fiche de contact des membres, compléter les
«Activités» sous «Activités».

Microsoft Dynamics NAV ? &
ACTIONS | ETaT
Downloads Cane Liste des Imporer des  Doublers  Changements impontation de
Socié membres données  dimportion donnges
Général inistration des sociétés Adminisvation membres Importer ~
< STV Verein / FSG saciété / SFG associazioni

@ | AccueLv STV-FSG

Fonctions favorites Information FSG v Information v

Type de sport favorites ‘FSG Section féminine Test | \ FSG Section féminine Test

Type de sport (a) ()

Bienvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Actinité:
Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche............
Fonction de Torgane Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit.........
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grice i 1anouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés a présent la possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de 1a société dans le centre de support
de la FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk https://www. clubdesk ch/stv
et Fairgate https:/fairgate.ch/cooperats 1 i 4 N - fairoat
Mlang=fr.
v v

https://nav1T.stv-fsg.ch/DynamicsNAY 100-NAVUser/WebClient/
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Saisir ici toutes les «Activités» de votre société. Sur la liste des contacts, Infobox saisir les données sous
«Nbre activités», «<NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV ? &
accuslL
S —
7 | X
Nowvesus | Modifer ls| Supprimer
e
Nowvess ~
<
@ | AccusLv ACU\”teS + nouveau i= = 0
Fonctions favorites
Description Code fondtian Paints par an
Type de sport favarites
Type de sport <<« Aide maniteur polyspart 0
Titres honorifiques ceo Cassier 0
Monitrice kid gym 0
monitrice parents enfants 0
Fonction de ['organe we. Presidente 0

8.1.1 Saisie de base

Choisir «Nouveau» et inscrire vos activités dans le champ «Description». Si nécessaire, indiquer le nombre
de points de cette activité bénévole par année. Le code apparait automatiquement. Les données
apparaissent par ordre alphabétique.

Ne peuvent étre effacées que les activités pour lesquelles aucun membre n’est plus inscrit.
Marquer les lignes et choisir «Supprimer».

8.1.2 Saisir I’activité des membres

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), Activités «Nbre activités» le
«NOMBRED».

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS ACCUEIL @
+ N
s 1 /7 [
Jownload Recherche Nouveau Modifier Quvrir dans
confortable Excel
Général Nouveau Processus Page ~ fal
Afficher - Liste des contacts = o 55 P ,1'( X
@
" e Mom Nem (de famille) Prénom Rue NPA Liew 2
Titres:
acill FSG Information contact - -
577159 ... Bernard Abt Abt Bernard Route de Villars 15 5000 At
ol Information PN
688150 ... Ophélie Beaud Beaud Ophélie la route 1637 cl e — 2
Orge 3218307 ... Hans Bernhard Bernhard Hans Rue 1400 cl .
Fonctions
Forly 3218629 .. Beyeler Avenue de soleil 1200 G| adresse associde 4 9
577252 ... Cosette Bottempeli Bottempeli Cosette Rue de la Fontaine 1000 Le Adresse associée de 0
577257 --- Patricia Duvoisin Duvoisin Patricia route 1753 M Contact service
515027 ... Rachel Duvoisin Duvoisin Rachel Rinche 9 2206 G Nbr. publication 1
600125 ... Paris Enet Enet Paris de la Bohéme 221 2207 c Membre
913942 «.. Marianne Frey Frey Marianne a la maison 1213 Pt Nbr. d'affiliations 1
688149 .-~ Lucie Galley Galley Lucie Imp. Pré de Bouleyres 14 1696 Vi Titres honorifiques
638147 ... dijé gue que dljé a 3280 M Nbr. Titres honorifiques 0
600126 .-~ Pauline Guérin Guérin Pauline Reue du Midi 55 2657 R¢ Activités v
577158 +ex Jean Huber Huber Jean av. de la Gare 10 2300 Le  Nbr. Adivités h”
577157 --- Marie Kammer Kammer Marie Grand Rue 53 9999 Te Organes Ouvrir les détails p
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Choisir «Nouveau» et cliquer dans le champ «Numéro d‘action», «Valeur de recherche» pour sélectionner
les activités saisies. Remplir les «chiffres d’année de a». Si d’autres remarques existent, cliquer sur «non»
puis saisir le texte dans la nouvelle fenétre.

Microsoft Dynamics NAV 7 9
-
BEHON Accuen Qﬁ
@ NOUVEAU - AFFICER - ACTIVITEES BENEVOLES LIST - 965888 - ERICA TRISTANE 4 nouveau i= oo jel x <
Jownloi
cinal Société Nom de la société Numéro Description Année du Année | fin Points paran  Remarques
—a d'action début
1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test ‘ T Non
A
o
N° de Club'¥ Code Description
Titry . . yn
169.00.9999.00-6 4900 Administration e
Aq 169009999006 5936 Cassier
Typ 169.00.9999.00-6 5935 Maniteur Team-Aerobic L
Org 169.00.9999.00-6 5937 Maonitrice P+E
Fon 169.00.9999.00-6 4899 Présidente
169.00.9999.00-6 17821 responsable FSG-Admin =
nouveau Sélectionner dans la liste compléte
P

Il est possible d’indiquer des inscriptions supplémentaires «Activités bénévoles» a I'aide de «Nouveau» pour
le méme membre.

Important: le choix des données de description est a saisir via «page d’accueil activités». Le choix n’est pas
donné par la FSG.

8.1.3 Supprimer une activité du membre

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), activités «Nbre activités» le
«NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV 7 9
e
ACHON ACCUEIL Qﬁ
fownlai Mouveau | Supprimer Modifier la Motes  Liens Quvrir dans
liste Excel
IGERER Nouveau Afficher piéce jointe Page ~
NOUVEAU - AFFICER - ACTIVITEES BENEVOLES LIST - 965888 - ERICA TRISTAN X >
&+ nouveau = = £ Notes
Titrq Société Mom de la société Numéro Description Année du L (I n'y a rien & afficher dans cette vue)
| d'action début

Acti

T 1.69.00.9999.0... FSG Section féminine Test 5936 Cassier 2010

Org

Fon

Liens

Marquer la ligne et choisir «Supprimer» dans le menu.
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8.2 Report des fonctions de la société dans les activités bénévoles.

Il est possible de reporter vos inscriptions sur les fonctions de la société dans les activités bénévoles aprés
avoir indiqué la date de fin.

Microsoft Dynamics NAV 7 9
=]
BEEHEl ACCUEIL Q_
a0 X & 0
/ <~ OB
louveal Mouveau Supprimer Mo?\ftier\a Motes  Liens Ouvrir dans
iste
|BUVEAY MNouveau Gérer Afficher pigce jointe Page [l
MODIFIER - ACTIVTES 4 nouveau = oo jol h4 <
iy
Description Code fonction Description fenction Points par an
Titrt
| Administration [} | |
Acti
= Cassier
ye oz ions
Maniteur Team-Aerobic Address Functions
Org
Monitrice P+E
Fon

Présidente

responsable FSG-Admin

Code Description

001 Président/e

002 Vice-président/e

003 Maniteur/trice technique

004 Direction jeunesse

0as Direction actifs

006 Direction dames/hommes

007 Direction seniors/dames seniors
008 Direction sport d'élite

009 Direction gymnastique P+E

010 Direction gymnastique enfantine
011 Direction filles

Indiquer le concept sous «page d’accueil, Activités» dans (Code fonction) la description de fonction.

Aprés avoir complété la date finale auprés du membre concerné sous «Adresses associéesy, l'inscription
«Activités» apparait.

Adresses associéés

BlE coptact Lo Codefooction Résigaation fooction D claie ate dern. Modification
odification faite par
577257 - Patricia Duvoisin 001 Président/e 05.05.2000 20.5.2018 -
Pl T e ToTOTITEaT FiT e TECTigae 08.2018 1.69.00.9999.00...
577158 - Jean Huber 045 Marketing/Sponsoring
Microsoft Dynamics NAV ? &
i |
AEHON ACCUEL Q’ﬁ
=) X B o M
Downla: Nouveau Supprimer Madifier la Motes  Liens Ouvrir dans
iste Excel
ISENER Mouveau Gérer Afficher pigce jointe Page ~
AFFICHER - AFFICER - ACTIVITEES BENEVOLES usTI 577257 - PATRICIA DUVOISIN | 4 nouveau = m jel X <
Société Nom de la société Numéro Description Année du Année la fin Points paran  Remarques
3 d'action
Titry
169.009999.00-6 ... FSG Section féminine Test 4900 dministration 2009 MNon
Acti 6 = S
} v 169.009999.00-6 --- FSG Section féminine Test 4899 i Présidente 2018 Nen
org 169.009999.00-6 --- FSG Section féminine Test 5936 T Non
Fan
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9. Type de sport
9.1 Informations de base

Saisir votre propre groupe de la société dans «Type de sport». Ce n’est qu’alors que vous pourrez répartir
les membres.

Microsoft Dynamics NAV ?

-
ACTIONS | ETaT
a 1 B,
& ’_ ’_
<7 E‘ﬂ ') >
Donnloads Garte Liste des Imparier des  Doublets  Changements impartation de
Socie membres dennédes  dimportston donnéss
Génés Adminisuation membres Imparer ~
< STV Verein / F5G société / SFG associazioni
@ | AccueL STV-FSG
Fonctions favorites Information FSG v Information v
FSG Section féminine Test FSG Section féminine Test
~ A
Bienvenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche............
Fenction de l'organe Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit..........
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Griice 3 Ia nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés a présent la possibilité de synchroniser
les données de leurs membres et de la société dans le centre de support
de 1a FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk hitps://www.clubdesk.ch/stv
et Fairgate https://fairgate ch/cooperation-entre-la-federation-suisse-de-gy tis t-fairgate
Hang=fr.
v v

hitps://nav17.stv-fsg.ch/DynamicsMAV100-NAVUser/WebClient/?company=STV-FSG&page=51017&de=0%

Saisir ici tous les «Type de sport» de votre société. Sur la liste de contacts, Infobox compléter les données
saisies sous «Nbre d‘affiliations», «<NOMBRE».

9.1.1 Saisie de base
Choisir «Nouveau» et écrire votre groupe dans le champ «Désignation». Le n°® apparait automatiquement.
Les données apparaissent par ordre alphabétique.

Ne peuvent étre effacées que les Type de sport pour lesquelles aucun membre n’est plus inscrit.
Marquer les lignes et choisir «Supprimer.

Microsoft Dynamics NAV 7 @
ACCUEIL
N — s X
B X BE & o 0
oimesu | Moditer s Supprmer Tous s Ammonces Novs  Usns | Ouut sans
i icietedgiisios Eoks

Afficher piécejoime  Page ~

< | svrsG

e Type de spoff e ]

Fanctions favortes ]

it
it}
kel

N° Désignation
prites
| Type de sport 1749 agrus 10-15
- s 4743 Getu mardi
Activités 1754 Responsable honoraire
Organes

Fonction de l'organe

ttps://naviT.stv-fsg.ch/DynamicsNAV100-NAVUser/WebClient/?company=§TV-FSG&bookmark=19,VMMAAA JTBDEANwADADk= &page= 30079&dc=0+
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Microsoft Dynamics NAV

ACCUEL ACC&IL

D X B2 X

louveal MNouveau Supprimer Modifier la Motes  Liens Cuvrir dans
liste Excel
|BUWEaY Nouveau Gérer Afficher piéce jointe Fage ~

NOUVEAU - TYPE DE SPCAT -+ nouveau

fy

N®

Titri
Acti

1749
Typ

1754
Org
Fon

9.1.2 Saisir les groupes par membre

i
il
B

o
ul

Désignation

agrus

Responsable honoraire

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), affiliations «Nbre d‘affiliations» le

«NOMBREY».

Microsoft Dynamics NAV

ACHON ACCUEL

& B X o

Downla: Mouveau Modifierla Supprimer Motes  Liens Ouvrir dans
liste
GENEl Nouveau  Gérer  Processus  Afficher piécejointe  Page ~

MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 965888 - ERICA TRISTAN 4 nouveau

= = r X
@
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport ésignation type de sport
) dlentrée
Titry
Adi 1.69.00.9999.0... FSG Section féminine Test Gargon X _
Ty ' Sélectionner - Squad Sport Types Fnouueau £
Org
Désignation
Fon

Dames seniors
Seniors

Jeunesse inférieur
Rhonrad
Badminton
EBreak-Dance
Gymnastes actifs
Gymnastes actives
Indiaca
walking/Nordic walking
HipHop
Yaga/Power Yoga
Pilates

Jeu

Zumba

agris 10-15

Responsable honoraire

Vous pouvez maintenant sélectionner vos données via «Type de sport». Les descriptions apparaissent

toujours en bas de page.
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9.1.3 Sections favorites

La description de section utilisée fréquemment peut étre indiquée comme favorite. Seules les sections
favorites apparaitront alors lors du choix.
Choisir «Sections favorites», «Nouveau», cliquer dans «Nr» et choisir la section en question.

ACCUEIL

) B X @
Kowsu  Modfur s Supprimaer Note:  Lisns Onrerr diea.
= Eacel

heorvmas [ Afcher puce joite  Page

< STV-FSG

& | accuen~ Type de sport favorites . = o
Fonctions favorites mm.;m

—— 14 Désignation

N n——
Titres honorifigues 0 Pilates
Activités Q-T-b ‘
Organes

Fenction de organe

Microsoft Dynamics NAV

ACOUBL

e Ewcad
Mensviis G Mokt pbes jerts Dige -
NOUVEAL - TYPE DE SPORT FAVOAITES -+ nouveau .= poX
N Désignation
I II
[ Getu mandi
e I de Club Diésignation | e
55 Maragement de socidté L] !
1749 169, 00.5999.00-6 ageis 1013 |
17 1.69.00.5559.00-6 Responsable henonire
208 Paskour ‘
3809 Versinsmanagemient [
4743 1.60.005099.00-6 Gety mardi |
 nouveau Séectionner dans I liste compléte |

Lors de la saisie d’une affiliation a une société via la liste des contacts, membre, nombre d’affiliations, seules
les «Sections favorites» apparaitront désormais. Si vous avez besoin d’'une autre section choisir
«Sélectionner dans la liste compléte» puis sur «Toutes les annonces».

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

Modifier - Afficher affiliations - 577257 - Patricia Duvoisin - + nouveau

Société Nom de a société Date Catégorie Désignation cat. membre Additit Designation additit Type desport  Désignation type de sport Date de
dentrée départ

=+ 1.60.00.9999.0.. FSG Section féminine Test 5 Dames I '

| ==

N de Club Désignation

Pilates.
1.69.00.9999.00-6 agris 10-15
1.69.00.9999.00-6 Getu mardi

Sélectionner dans la liste compléte

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

7 | ) = [ @8
X =2 k- _:-l.
Nouvesu Supprimer Madifier iz J§ Toutes lefl Annances Notes Liens. Ouwrir dans
liste lannoncefl favorites Excel

bisus  aficherpicejointe Page

Nouvesu Gérer

Sélectionner - Squad Sport Types 4+ nouveau

Désignation

Pilates
agriis 10-15

Getu mardi




10.

Gestion de I‘organe

10.1 Structure interne (comité directeur)

Commencer par établir les organes (structure de la société) et la hiérarchie des fonctions dans la société.

Président, moniteur techn.
moniteur jeunesse, etc.

Organe N° 2.1

Fonctions

Organe N° 3.1

Balle au poing
Organe N° 4.1

Aérobic
Organe N° 3.2

Gymnastique
Organe N° 4.2

Hiérarchie des fonctions des fonctionnaires de société

Exemple:
Président
Vice-président
Moniteur tech.
Caissier

etc.

niveau 1
niveau 2
niveau 3
niveau 4

10.2 Saisir les organes

Organe N° 1 N

A ¥
Div. jeunesse Div. actifs/-ves Div. hommes Div. dames Offres ouvertes
Organe N° 2 Organe N° 3 Organe N° 4 Organe N° 5 Organe N° 6
Filles Gymnastique

Les organes (divisions) doivent étre saisis a I'aide d’'un organigramme via «Page d’accueil , organes».

Choisir «Nouveauy, inscrire le N° de I'organe et sa description.

N° d‘organe, ce champ sert a classer les organes par ordre hiérarchique (cf, organigramme).

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL
Nouvesu Modifier Afficher Supprimer  Notes

Nouveau Gerer affich

< sW-RsG

@ | ACCUEIL v

Fonctions favorites
Type de sport favorites
Type de sport

Titres honorifiques

Organes

N d'organe

Description

Div. Jeunesse
Div. Filles
direction Technique

Comité cantonale
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Abbréviation

(Il 'y a rien & afficher dans cette vue)

Liens

(Il 'y a rien & afficher dans cette vue)




Microsoft Dynamics NAV

BECUEN  ACCUEIL MAVIGUER | GERER @
\j ,/. )ﬂ(:ouveau
Mouvear Modifier HpRrmer Motes  Liens Précédent Suivant
Jouveau Gérer Afficher pigce jointe Page ~
MOUWVEAU - INSTITUT CARD ><
@
1.69.00.9999.00-6
I General
Acti
Sociéteé 1,69.00.9999.00-6 Abbréviation
T}'p e —
org N° d'organe 04 Date dern. modification
Fon | Description Div. Filles Date dern. modification association
Traduction
Institute Address Sub
N° de contact Nom Vacant N* fonction Description fonction d'institut Date du début Degré Date de |2 fin
d'organe
&
o
10.2.1 Ajouter des membres a I‘organe
Page d‘accueil, ouvrir 'organe avec «Modifier». Cliquer dans le champ «N° de contacty, «Valeur de
recherchey, la sélection des membres apparait. Choisir le membre correspondant, choisir la fonction de
I'organe en cliquant sur le champ «N° fonction d‘organe». Compléter év. la «Date du début».
10.2.2 Modifier le bloc de données
Effectuer les changements sur le bloc de données existant, par exemple pour autre fonction ou autre
membre cliquer sur le numéro de contact ou le champ de la fonction d’organe pour ouvrir la sélection et
choisir la personne ou la fonction souhaitée. Quitter le champ.
10.2.3 Supprimer le bloc de données
Marquer la ligne correspondante et choisir «Supprimer».
10.3 Saisir la fonction
Inscrire les fonctions de société (président, etc.) dans «Page d’accueil, Fonction de I‘organe».
Microsoft Dynamics NAV &

ACCUEIL
1y

od
Notes  Liens

Nouvesu Gérer Afficher piéce jointe _ Page

< | sTv-Fse

@ | ACCUEIL v

Fonctions favorites

N° fonction d'orgue
Type de sport favorites
Type de sport s 6480
Titres honorifiques ]
Activités s 5
Organes s Bt
co 56

Description

Caissier
monitrice
Présidente
Resp. gym
resp. PE

Vice-président

Fonction de l'organe  +nowesu

Traduction

Caissier
monitrice
Présidente
Resp. gym
resp. PE

Vice-président

Degré

03
04
o1
05
06
02

it

Choisir «Nouveauy, inscrire la fonction dans la société «Président, moniteur techn. moniteur, etc.». Indiquer

le niveau de la fonction.

A I'aide de ce niveau, les fonctions sont énumérées par importance. Cela permet également de trier les
fonctionnaires concernés par fonction dans les différentes divisions.
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Microsoft Dynamics NAV

BCCUEl ACCUEIL Q’ﬁ
B O X g3

louvear Nouveau Supprimer Moﬂ\flerla Motes  Liens Quvrir dans

|[BLVEal Nouveau Gérer Afficher piéce jointe Fage ~

NOUVEAL - FONCTION DE L'ORGANE

B P X

o]

N® fonction d'orgue Description Traduction Degré
Titre
J 6490 | |

Acti

wee 6480 aissier 03
Tvp

~ee 5489 monitrice monitrice 04
Org

cee 5845 Présidente Présidente 01
Fon

.ee 5481 Resp. gym Resp. gym 05

... 5488 resp. PE resp. PE 06

cee 5046 Vice-président Vice-président 02

10.4 Saisir I'organe auprés du membre via la liste des contacts (Infobox)

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir I'infobox (a droite), organes «Nbre organes» le
«NOMBRE».

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS ACCUEIL @
+ .
N e ]/ [
Downlo Recherche Nouveau Modifier  OQuvrir dans
confortable Excel
Généra Nouveau Processus  Page ~ ~
Afficher - Liste des contacts = o 8 b ,.‘[ x
o
- Ne Nom Norn (de famille) Prénom Rue NPA Liew >
A FSG Information contact ~ .
577159 ... Bernard Abt Abt Bernard Route de Villars 15 5000 A )
. ) ) Information ~
632150 ... Ophélie Beaud Beaud Ophélie Ia route 1637 ct — 2
O 3218307 --- Hans Bernhard gernhard Hans Rue 1400 ct .
Fonctions
Forg 3218629 ... Beyeler Avenue de soleil 1200 G adresse associée & 5
577252 ... Cosette Bottempeli Bottempeli Cosette Rue de la Fontaine 1000 Le Adresse associée de o
577257 --. Patricia Duvoisin Duvaisin Patricia route 1753 M| Contact service
515027 ... Rachel Duvoisin Duvoisin Rachel Rinche 9 2208 G Nbr. publication 1
600125 ... Paris Enet Enet Paris de Ia Bohéme 221 2207 | Membre
913942 ... Marianne Frey Frey Marianne ala maison 1213 Pe Nbr. d'affiliations. 1
688149 ... Ludie Galley Galley Lucie Imp. Pré de Bouleyres 14 1696 Vi Titres honorifiques
688147 «.. dljé gue gue dijé a 3230 M Nbr. Titres honorifiques ]
600126 .- Pauline Guérin Guérin Pauline Reue du Midi 55 2657 Ri Activités v
577158 ... Jean Huber Huber Jean av. de la Gare 10 2300 L1z Nbr. Adiivités g
577157 -+« Marie Kammer Kammer Marie Grand Rue 53 9999 Te  Organes
500124 - Petra Miller Miller petra Grande Rue 2000 e R &
N —
688154 ... Fabienne PAGE PAGE Fabienne Planafaye 2 1752 Vi P i les détails
v ¥ FSG Contact histoire
< > v
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-
ACHON ACCUEIL @
& X B x5
Downla: Nouveau Supprimer Modifier la Motes Liens Quvrir dans
liste Excel
SENE Mouveau Gérer Afficher pigce jointe Page ~
NOUVEAU - AFFICER - ORGANES ASSOCES 4 nouveau i= o= jel > >
o | Notes
Société Code d'organe N® d'organe Description d'organe N* fonction Description for
! d'organe
Titrt (Il n'y a rien & afficher dans cette vue)
| 1.69.00.9999.0...
Acti “ﬂ‘g
Typ Société' W Code N® d'organe Description
Org
Fon 1.69.00.9999.0... 8283 03 Div. Jeunesse
169.00.9999.0... 8532 04 Div. Filles
169.00.9999.0... 8531 20 direction Technique liens
169.0099990.. 8501 25 Comité cantonale
+ nouveau Sélectionner dans |a liste compléte (Il n'y a rien  afficher dans cette vue)

Choisir «Nouveau» et cliquer dans le champ «Code d‘organe», «Chercher valeurs» pour sélectionner les
organes saisis. Compléter la «fonction d‘organe» en cliquant sur le champ «N° fonction d‘organe».
Possibilité de saisir également les dates de début et de fin.

D’autres entrées peuvent étre énumérées avec «Nouveau» pour le méme membre.

Important: le choix des données de description est a saisir via «Page d’accueil, Organe». Le choix n’est pas
donné par la FSG.

10.4.1 Supprimer les données

Microsoft Dynamics NAV 7 9
-
AEHON ACCUEL Qﬁ
Downlad Nouveaul Supprimer fModifier la Motes  Liens Ouvrir dans
liste
GENERE Nouveau Gérer Afficher piéce jointe Page ~
NOUVEAU - AFFICER - ORGANES ASSOCIES 4 nouveau i= 5 /O X <
@/
Société Coded'organe  N° d'organe Description d'organe N fonction Description fonction d'organe Date du Degré Dat
5 d'organe début fin
Titre
Ac 1.69.00.9999.0... 8532 04 Div. Filles 5945 Présidente 01
Typ|
Org

Marquer les lignes correspondantes et choisir «Supprimer».
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11. Rapports (rédaction de listes)
11.1. Listes de membres

11.1.1 Evaluation des membres

En choisissant «Page d’accueil, Etat, Administration membres, Etat», apparait I'évaluation des
membres. Possibilité de choisir entre plusieurs sections (catégorie de membre, section, revue de la société,
etc.)

Microsoft Dynamics NAV 7 8
-
MO sccue @
® "\ Recoupement des données d'export E IE IE E
- N [ Mail exporter
Adminis! Exporter Exporter Bxporter  Tuteurs “Liste persannes 1 et
memk [ Liste compléte 2
membres Etiquettes Données du membre Tuteurs n
MODIFIER - FILTRE RAPPORTS X
= Filtre ra pports
W Aligemein
Acti N
De société A société
Typ!
org De date de naissance A date de naissance
foy| Dela date dientrée Jusqu'a la date d'entrée
Code langue langue magazine de la gym v
Sexe &2 Divulgation de 'adresse
Type d'Abonnement Ancien membre O
Type abo régional A saciété journal régional
De société journal régional Anuméro d'organe
De numéro d'organe || > A degré d'organe
De degré d'organe publication
Catégorie (I Détail
Additif || > Champ de réserve pour la société 1
Type de spart S Champ de réserve pour la saciété 2
Champ de réserve pour la société 3

Autre variante: par le biais d’interfaces optimales, plusieurs catégories de membre, compléments, sections
peuvent étre choisies simultanément. Exemple: «gymnaste actif, dames, hommes, etc.». Fermer la fenétre a
I'aide de la croix en haut a droite.

Autre variante: possibilité de choisir simultanément via les meilleures surfaces plusieurs catégories de
membres, additifs, groupes. Ex: «gymnastes actifs/ves, dames, hommes» etc. Fermer la fenétre en cliquant
sur la croix en haut a droite.

Microsoft Dynamics NAV ? &

BETON Accuel | Erar (o)
- AE
™ s Ly
Bdminist Modifier  Exporter
memt
Gérer ~
Administration des sociétés
MODIFIER - FILTRE RAPPORTS ><
0] .
Filtre rapports
W Aligemein
Acti R
De société A société
P
De date de naissance & date de naissance
org

Forl  Dela date d'entrée ACCUEIL  ACTIONS

Code langue Maodifier - Sélection

Sexe v [

Type d’Abonnement . m Sélection (O/N) Code Déscription

Type abo régional

Gf avec licence d'une autre fé

O 1 Gymnastes actifs
De société journal régional O 2 Hommes
De numéro d'organe | > [} 3 Seniors
De degré drorgane O 4 Gymnastes actives
O 5 Dames
Catégorie >
_ O 6 Dames seniors
Addrit -2 O 7 Membre hon.rav.
Type de sport > O 8 Gm avec licence d'une autre fé
(] 9
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11.2 Forme variantes de I‘expression

Choisir «Page d’accueil, Etat, Administration membres, Etat». La forme souhaitée de I'expression de la
liste des membres apparait en haut a gauche.

Microsoft Dynamics NAV

ACTI ACCUEIL ETAT
D E}Recoupement des données d'export |z| |z| |z| |z|
¥ [&] mail exporter
Admingt Exporter Exporter Exporter  Tutewrs "Liste personnes 1 et
me D,Liste compléte 2
membres Etiquettes Données du membre Tuteurs
MODIFIER - FILTRE RAPPORTS
0

Ciltra rarihArte

11.2.1 Exporter

Choisir «Exporter» dans le menu. Vous pouvez maintenant composer vous-méme votre liste de membres
avec les colonnes souhaitées. Les descriptions nécessaires peuvent étre sélectionnées grace au vu puis
cliquer sur «Exporter».

Les colonnes pour N° de membre apparaissent toujours sur la liste des membres.

Microsoft Dynamics NAV ? &
o oo oo
s - y
™ N
fdminsy Modiffila  Exporter
e "]
i P ~
MODIFIER - SELECTION = = %
[}
Sélection (O/N) Déscription
Fon
,.
0
) - Titre
Tipr o Sexe
Non
Titrt —
a Additif 1
Acti
O Additif 2
Org
Rue
Fon
NPA
Liew
=] Pays
Date de naissance.
o Société
[m] Nomn de |3 société
=] Catégorie de membres
] Code catégorie de membres
[u} Désignation Additif
o Sections
[m] Date d'entrée
h Date de départ v

En choisissant cette surface apparait un tableau Excel avec les membres des colonnes sélectionnées.

A B & D E F G
1 Mo de Prénom Mo Rue NPA - [Lieu Catégorie
2 [B31110 Judith Bauer Bemen 022  |Raombach Gymnastes actives
3 531395 fyonne Bolomey des sones 2 1022 [Chavannes-Renens |Gymnastes actifs
4 531395 ‘fvonne Bolomey des sores 2 1022 [Chavannes-Renens |Gymnastes actifs
5 591394 Carine Cretteanad  |Ch. de I'Herbette 2 1898  |S1-Gingalph Gymnastes actives
6 531337 Henrgye [Dutoit Rue du Genou 17 1700 [Fribourg Caserne  |Dames
7 (340533 Marie Essai Route des ecoliers 10 [1776  |Maontagny-la-Yille  |Dames
5 Barass Claire Giraldi Rue de soleil & 593 |Test Dames
9 571530 Annia Sidel Ch. des Ecoles 28 1791 Courtaman Gymnastes actives
10 534025 Kai Hauptli Hauptstrasse 1400 [Yverdon Hommes
11 574985 Sami Hauptli Kurven 034 |Suhr Gymnastes actifs
12 574984 Sandra Hauptli Kurvenstrasse 10 4800 [Zofingen Gymnastes actifs
13 [B41450 Colette Harner Bte de Chesalles 130 1723 |Marly Gymnastes actives
14 (3022223 [Simone Huber Eue de soleil 55545 |France Gymnastes actives
15 |5a7938 Daniel Jacot chemin Rue 12 (1200 [Geneve Gymnastes actifs
16 591330 Jonag Kalbermatter |Feldstrasse 15 034 Suhr Hommes

Les membres saisis dans la méme société avec plusieurs appartenances figurent également
plusieurs fois sur la liste.
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Remarque: dans «Détail», les membres avec plusieurs affiliations n’apparaissent qu'une seule fois.

Microsoft Dynamics NAV

BENON  ACCUEIL ETAT
A
™7 3
Bdminis! Modifier Exporter
memk
Gérer Etat ~
MODIFIER - FILTRE RAPPORTS X
© Filt t :
T Allgemein N
Adii -
De société | A société
Typ
org De date de naissance A date de naissance
For|  De la date d'entrée Jusqu'a la date d’entrée
Code langue langue magazine de la gym |ZI
Sexe IZI Divulgation de l'adresse
Type d’Abonnement Ancien membre ] =
Type abo régional A société journal régional
De société journal régional A numéro d'organe
De numéro d'organe > A degré d'organe
De degré d'organe publication
Catégorie > Détail
Additif > Champ de reserve pour la soc..
Type de sport > Champ de réserve pour la soc..
11.2. Exportation de courriels
~ -
Typ Komprimierte GroBe  Kennwortg... GraBe Verhiltnis Anderungsdatum
D Export_Mail_Adress_1.60.00.5555.00..8 Textdokument 1KB Mein 1KB 54% 03.10.2023 15:01
@ Mail_Export_031023150126.xIsx Microsoft Excel-Arbeitshl... 6KE  Mein TKB 17% 03.10.2023 15:01
@ Mail_Export_Etiketten_03102315012.. 0 Microsoft Edge PDF Docu.. 3KE  Nein 3KB 15% 03.10.2023 15:01

j *Export_Mail_Adress_1.68.00.5555.00-1_20231003_1501 txt - Editor

Datei Bearbeiten Format Ansicht  Hilfe

m}

*

muster@test.ch;Test5689@test.ch;marlise.brynergbluewin. ch;[luiza@muster‘verein .chjtest@musterverein.ch;testl234@test. ch;test@

Exportation de courriels permet d’envoyer des publipostages (mailings).

Etablir un dossier Zip avec «E-Mailadresse, Excelliste, étiquettes». A la demande «Choisir le format
d’étiquetter, choisir le format (30 étiquettes, 24 étiquettes ou 21 étiquettes a partir du formulaire).
Editor permet maintenant de copier les adresses courriel (50 adresses a chaque fois) et de les transférer

dans le compte mail. Attention a ajouter les adresses courriel dans BCC.
Les membres n’ayant pas saisi d’adresse courriel apparaissent dans un fichier Excel avec une adresse ou

avec un format PDF (étiquettes).
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11.2.3 Liste compléte

’%‘ B c o B F G H | J K L M i a = Q
1 |MNode Langue |Titre Sexe Prénom MNom Additif 1 |Additif 2 |Profession|Rus MNPA  [Lieu Pays |Motél. privé  [No tél bureau|No tél. robil
2 831110 FR Madarme  |Weiblich | Judith Bauer Bernen 022 |Rombach
3 831110 FR Madame  |\Weiblich |Judith Bauer Eemen 022 |Rombach
4 591395 DE Frau Weiblich |Ywonne Bolomey a des sortes 2 1022 [Chavannes-
4 |691395 DE Frau Wyeiblich | Ywonne Bolomey a des sortes 2 1022 [Chavannes-
6 691394 FR Madame  |Weiblich |Carine Cretteanad Ch. de [Herbette 2 1898 [St-Gingolph
7 [691336 FR Monsieur  |Mannlich |Vincent Delacretaz Eterpaz 14 1337 [Vallorbe 021 444 44 44 079 555 55 &
g 891337 FR Madame  |\Weiblich |Henriette |Dutoit Rue du Genau 17 000 |Meuchatel 021 558 88 88 079 555 85 &
9 840833 FR Madarne  [Weiblich |Marie Essai Route des écoliers 10 [1776  |Montagny-la-Ville
10 [840833 FR Madame  |Weiblich |Marie Essai Route des écoliers 10 [1776  [Montagny-la-Yille
11 [340833 FR Madame  |Weiblich |Marie Essai Route des écoliers 10 [1776  [Montagny-la-Ville
12 [B57936 FR tadame  |\Weiblich |Claire Giraldi Rue de soleil § 999 |Test
13 [834026 DE Hetr MWannlich | Kai Hauptli Hauptstrasse 036 [Oberentfelden
14 [841460 FR Madame  |[VWeiblich |Colette Horner Rte de Chésalles 130 [1723 [Marly
15 [6E7938 FR Monsieur  |Mannlich |Daniel Jacot chemin Rue 12 999 |Aigle
16 [651330 DE Herr Mannlich |Jonas kalbermatter Feldstrazse 15 945 [Gampel
17 [687941 FR Mongieur  [Mannlich |Roger Manier Rue du Lac 999 [Test
18 [691338 FR Madame  [Weiblich |Daphné Mocellini Imp. des Chétaigniers 31898 [St-Gingolph
19 [691331 FR Monsieur  |Mannlich |Moé ocellini Imp. des Chétaigniers 3[1838 [St-Gingolph
20 541071 DE Herr Mannlich |Chiara hlalling Feithierenstragse 149 [3952 |Susten CH
21 |541098 DE Herr Mannlich |Chiara Malling Feithierenstragse 149 [3952 |Susten
22 841466 FR Monsieur  [Mannlich |Cédric Iuster ingénieur |Fue du caisson 2 720 [Tramelan CH
23 [402239 FR Madame  [Weiblich |Lucienne  [Mutti Eterpaz 14 1337 [Vallorbe
24 [691325 FR Madame  |Weiblich |Matacha [Mutti Eterpaz 15 1337 [Vallorbe
25 |B91342 FR Maongieur  |Mannlich |Florian Pachoud Les Etalons 14 1898 |St-Gingolph
26 61327 FR Monsieur  [Mannlich |Guillaurme |[Pachoud Les Etalons 14 1898 [St-Gingolph

Tous les champs apparaissant sur I'écran des adresses sont indiqués par cette surface. Il est impossible de
sélectionner une colonne.

11.2.4 Etiquettes

En choisissant I'option Etiquettes, les adresses sont formatées. Choisir le format souhaité des étiquettes.

L Bitte wahlen Sie das Etikettenformat

@ 70 mm x 29.7 mm
@70 mm x 37.0 mm

@70 mm x 42.3 mm

=& 1 /1 ®® 27% - | ] suchen -

B

L Madame Hermr Monsieur
Judith Bauer Jonas Kalbermatter Guillaume Pachoud
Bemen Feldstrasse 15 Les Etalons 14
5022 Rombach 3945 Gampel 1898 St-Gingolph
Frau Monsieur Madame
Yvonne Bolomey Roger Manier Pasqualina Rizzo
des sortes 2 Rue du Lac Rte d'Evian
1022 Chavannes-Renens 9999 Test 1860 Aigle

11.2.5 Données du membre

Le choix de «Données du membre» permet de produire les fiches personnelles de toute la société ou selon
la sélection faite. Les fiches de données de base apparaissent sous format PDF et excel.
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Feuille de données de base
Fédération Suisse de gymnastique

Information d'adress

9. aoiit 2018
Seite 6
1.69.00.9999.00-6

No de membre 577159 Date de naissance 15.03.1936
Titre Monsieur ancien no AVS
Prénom Bemard No décurité sociade
Nom Abt
Profession Nom de la banque
Complément Lieu de la banque
Rue Route de Villars Compte bancaire
NPA/Lieu CH 9999 Test Compte postal
Privé Bureau
No tél. Privé 026 684 31 48 No tél. bureau
No tél. Mobile No fax bureau
No fax privé E-Mail bureau
E-Mail privé
Page d'acceuil
Champ de réserve pour la
société 1
Affiliation
No de société Société Categorie Additif Section Date d'entrée Date de départ
169 Muster Werband Aktive Turner
1.69.00.6707 .00-0 TEST SOCIETA IRAGNA Manner
1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Ehemaliges Mitglied 03.08.2018 00:00:00
1.69.00.9999.00-8 FSG Section féminine Test Aktive Turner Mitturner/-in
1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Ehemaliges Mitglied Leiter Basketball 01.05.1999 03.08.2018 00:00:00
Fonctions
No de société Société Fonction
1.69.00.5565.00-1 Musterverein Direction seniorsidames

seniors
169 Muster Verband Moniteur/trice technique
Titres honorifiques
No de société Société Description honorariat Date Commentaire
1.69.00.9999 00-8 FSG Section féminine Test épingle d'or
1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test membre honoraire 10.1.2009
Activité
No de société Société Activité de/a Points par an Points totals Remarque
1.69.00.9999.00-8 FSG Section féminine Test Présidente 2000/ 2010 0 0
1.69.00.9999.00-6 FSG Section féminine Test Cassier 201172013 15 45

Total: 45

11.2.6 Tuteurs «liste personnes 1 et 2»

Choisir «Tuteurs «liste personnes 1 et 2»» fait apparaitre les coordonnées des parents (tuteurs) de la
société ou selon le choix effectué.

A B c D E S H | J K L M N o} E Q R s
Jeune/adolescent
T itre Langue Sexe  Prénom NJ T gngue Sexe  Prénom Nom NPA Lieu Mo tél. privé No tél. bureau No tél. mobile  EMAILP EMAILB

3357848 Herr DE Homme Teo Balmer Herr DE Homme Walter HOhI 5034 Suhr 0555 555 55qq 079 555 555 55q
3357848 Herr DE Homme Teo Balmer Frau  DE Femme Ida Hohl Walter | Baumgartenweg 1| 5036 Oberentfelden Zustellung

3191208 Herr DE Homme Urs Meier Her  DE Homme Jiirg Weitler gare 1000 Lausanne

3191208 Herr DE Homme Urs Meier Herr DE Homme Jirg Weitler gare 1000 Lausanne

e |~ o n|a|w

11.2.7 Recoupement des données d’export

Choisir «Recoupement des données d’export» fait apparaitre les membres de toute la société dans un fichier
(CSV avec tiret). Il est alors possible de modifier adresse, n° de téléphone, adresse électronique,
changement de catégorie/section/revue régionale. Enregistrer les données comme données Excel. Les
données corrigées peuvent étre lues sur la page d’accueil «Changements importation de données».

Pour effacer des membres, aller sur «Catégorie 26/Ancien membre». Le membre reste sur la liste des
contacts mais les cotisations ne sont pas facturés.

Importer les nouveaux membres a l'aide de «Importer données étrangéres».

Ne pas effacer ni cacher de colonnes dans les données car I'importation ne fonctionnerait pas.
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Microsoft Dynamics NAV ? -

ACTIONS  ETAT

& =) m E)

Downloads Cante Liste des Importer des  Doutlet  Changements importation de
Sockté membres données  dimportztfin données
Général inistration des sociétés dm%mm membres | P ~

< STV Verein / FSG société / SFG associazieni

@ | AccuBL v STV_ FSG

Fanctions favorites Information FSG v Information v

Type de sport favorites |FSG Section féminine Test | ‘FSG Section féminine Test
~ ~

Type de sport

Titres honorifiques Bicavenue dans FSG-Admin Herzlich Willkommen
Activités

Organes Informations mySTV-FSG Liebe STV-Admin Verantwortliche.
Fenction de l'organe Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit.
Fairgate et ClubDesk:
synchronisation automatique des données avec FSG-Admin
Grice 4 la nouvelle interface technique, les sociétés de gymnastique
ont dés 3 présent la possibilité de synchroniser
Ies données de leurs membres et e Ia société dans le centre de support
de 1a FSG (FSG-Admin) avec les données de ClubDesk https://www.clubdesk ch/stv
et Fairgate hutps:/fairgate. ion-entre-la-federation-suisse-d ique-et-fairgate
{Mang=fr,

11.2.8 Rapports favoris gestion des membres

Il est possible d’enregistrer comme favoris les listes de membres souvent utilisées.

Choisir «Rapport, gestion des membres, rapport, exporter, actions». Composer votre liste Excel en
sélectionnant les colonnes nécessaires.

Microsoft Dynamics NAV

Sauvegarder les colonnes
sélectionnées...

MODIFIER - SELECTION

Sélection (Q/N) Déscription

P e 2

Sexe
Nom
Additif 1
Additif 2
Rue

NPA

o000 |0| o0

Microsoft Dynamics NAV

Modifier - Sélection de colonnes Excel enregistrées.

Code

Description

Choisir «Sauvegarder les colonnes choisies». Choisir la liste souhaitée.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

Sélection de colonnes Excel enregistrées liste

Description

Catégrorie de membres
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Cliquer sur «Accueil», «Exporter» pour établir la liste Excel.

i - ®
Microsoft Dynamics NAV ? -

.‘.C”DI ACCUEIL ACTIONS
— T &
o A1) o8

S Modifer 2| E(p:t?r Ouvrir dans
mem st

Gérer E\z%
MODIFIER - SELECTIO i= 8 ><

Sélection (O/N) Déstription

Titre

a0

Sexe

Nom
Titre

: Aditif 1
Acti

Additif 2
org

a

Rue

[<]

NPA

a

Lieu

Pays

Date de naissance

Société

11.3 Administration des sociétés (évaluation pour les associations cant./rég.)

11.3.1 Evaluation des sociétés

«Page d’accueil, Administration des sociétés, Etat» fait apparaitre la fiche d’évaluation des sociétés. Ces
rapports (listes) sont définis pour les associations cantonales ou régionales.

A l'aide du filtre, il est possible de choisir les sociétés et fonctions correspondantes. Si toutes les sociétés
sont annoncées par I'association, ne pas choisir de N° de société. Le choix du type de société et la fonction
sont nécessaires.

Microsoft Dynamics NAV 7 &
L4
BENON ACCUEIL | ETAT @
ol W (3
ad b
dminist Etiquettes Export Exporter
memE sociéte email
Général Export liste de sociétés ~
MODIFIER - RAPPORTS POUR SOCIETES / FEDERATIONS ><
0 s s 1z .
Rapports pour sociétés / fédérations
T Allgemein
Acti -
De société A sociéte
T}tp T |
org Typ d'adresse |Z| Fonction | >
Fon  From mutation date To mutation date [ 1
Code langue Type de société w | >

Choisir la fonction au préalable. Exemple : président, le présidium (président, présidente, dames, etc.) est
indiqué sur la liste de société. Si aucun président ne figure dans la fonction de la société, choisir le vice-
président, puis adresse de contact, directeur technique puis le responsable de FSG-Admin.

Choisir la fonction de société par l'interface optimale, exemple: caissier. Seules les sociétés ayant un
caissier apparaissent.

11.3.2 Listes de variantes
11.3.2.1 Etiquettes de société

En choisissant I'option Etiquettes, les adresses sont formatées. Choisir le format souhaité des étiquettes.
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L Bitte wahlen Sie das Etikettenformat

1

@ 70 mm x 29.7 mm
70 mm x 37.0 mm

70 mm x 42.3 mm

s

11.3.2.2 Exportation courriel

L’exportation de courriels permet de faire du publipostage a I'attention des fonctionnaires de la société.

11.3.2.3 Exportation de liste de société

Choisir «Exporter» dans le menu. Vous pouvez composer vous-méme la liste des sociétés avec la
description des colonnes souhaitée. Décrire en mettant un vu puis cliquer sur «Exporter».

La colonne société et numéro de société apparait toujours sur la liste des sociétés.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BENON ACCUEIL ACTIONS @

&5 [y @

tdminist Modifier la Exporter  Quvrir dans
Ex

memk liste cel
Gérer Etat Page ~
IMODIFIER - SELECTION = x
i
Sélection (O/M) Code Déscription
Titrt "
it ] KLASSE Classe |+
- VEREIN Société
org WEREINSMUMMER MNom de la société
- ] VEREINS-POSTFACH Case postale Société
[} VEREINS-PLZ NPA Société
[} VEREINS-ORT Lieu Société £
FUNKTION Fanction
ANREDE Titre
VORNAME Prénom
NACHNAME Nom
STRASSEP Rue [
& pPLZP NPA
[} ORTP Lieu
Remarques
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11.4 Gestion de I‘organe
11.4.1 Evaluation de I‘organe

«Page d’'accueil, Etat, gestion d‘organe, Etat» permet de choisir les membres d’un organe précis ou la
fonction souhaitée.

Microsoft Dynamics NAV ? &

MCHON  ACCUEIL ETAT Q’E

8/ @ 3

dminis! Modifier  Registre  Export

memk d'organes d'organes
Gérer Etat ~
MODIFIER - RAPPORTS POUR LES CRGAMES ><
@
Rapports pour les organes
T Allgemein
Acti H )
De numéro d'organe || B = A numéro d'organe
L] S
Org De degré dorgane Maodifier - Sélection
Fon
Sélection (0/N) Code Déscription
Ll 03 Div. Jeunesse
2 04 Div. Filles
[ 20 direction Technique
b 25 Comité cantonale
LN

Le choix de certains organes précis (comité directeur et div. jeunesse par exemple) peut s’effectuer via
l'interface optimale de I'organe choisi.

11.4.2 Liste de variantes

Microsoft Dynamics NAV 2 9
-
MENCON  ACCUEIL ETAT Q’E
M o [y
& ¥
Bdministg Registre Export  Etiguettes
memkid organes d'organes
Général "~
MODIFIER - RAPPORTS POUR LES ORGANES ><

Rapports pour les organes

U Allgemein
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11.4.2.1 Registre d‘organe

iy B [ D Haa B (] H (1] J [
1 Organes 17.04 2012 16:37
2 ETV-FSG Seit 1
ﬁ MNaWAnven User
5 1. Comité directeur ®
G |Président Mutti Lucienne
7 Eterpaz 14
g 1337 “allorbe
g
10
11 |Moniteur techn. Pachoud Guillaume
12 Les Etalons 14
13 1898 St-Gingolph
14
15
16 |Maniteur techn. Dutoit Henriette P hol@bluewin. ch P: 021 833 83 53
17 Rue du Genou 17 M: 079 555 55 &5
18 2000 Meuchatel
19
20
21 | Actuaire Balomey Yvanne
22 des sortes 2
23 1022 Chavannes-Renens
24
1

11.4.2.2 Exportation d‘organes

G25 - 5
A B c D E F G H J K L
TITRE DE L'ORGANE LIEU DE L FOMCTIONMI NOMEMBRE APPELLATIC NOM PRENOM  RUE NPA DOMICILE TELEFOMP TELEFOMM ~
04 Div. Filles 8 Div_ Fil 4 Présidente 577157 Signor Kammer Marie Grand Rue 53 9999 Test 021999 99 99
25 Comité cantonale ¢ 25 Vice-présider 577158 Monsieur Huber Jean av. de la Gare 10 2300 La Chaux-de-Fonds
25 Comité cantonale ¢ 25 Présidente 577159 Mansieur Abt Bernard Route de Villars 9999 Test 026 684 3148

O P =

11.4.2.3 Etiquettes d’organes

5% |-

e

L

O |2 2 |

Diw. Filles
Signor

Marie Kammer
Grand Rue 53
2000 Test

Comité cantonale
Maonsisur

Jean Huber

av. de la Gare 10

2300 La Chaux-de-Fonds
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Bemard Abt
Route de Villars
PR Test




11.5 Titres honorifiques

11.5.1 Evaluation des titres honorifiques

«Page d’'accueil, Etat, titres honorifiques» fait apparaitre la page «Rapport titres honorifiques». Il est possible

d’y sélectionner plusieurs titres.

Microsoft Dynamics NAV

BEHON ACCUEL ETAT

7 3

a7 L)
Adminisi Modifier Export
memk

Gérer Etat

MODIFIER - RAPPORTS TITRES HOMORIFIQUES

Rapports titres honorifiques
Allgemein

Titr¢

Acti

Titre honorifique

org De société

T

Fon De la date d'entrée |

De numéro d'organe | "

De degre d'organe |

Ancien membre

A société

Jusqua la date d’entrée
A numéro d'organe

A degré d'organe

]

]

]

Rl RE!

Le choix de plusieurs titres (membre honoraire et titre individuel par ex) peut se faire via «Interface optimal».

Microsoft Dynamics NAV

BEHGN ACCUEIL ETAT

IAE

o7 3
wminist Modifier Export
memk

Gérer Etat

i

MODIFIER - RAPPORTS TITRES HONORIFIQUES

Rapports titres honorifiques

Allgemein

Titre honorifique

[}

De société
Modifier - Sélection
Fon De la date d'entrée

De numéro d'organe
g S lection (O/N)

i

De degré d'organe
O
[

Ancien membre

Code

1644

Déscription

membre honoraire

épingle d'or

T
1
1]




11.5.2 Export

Choisir «Export» dans le menu, mettre un vu dans les descriptions de colonne qui doivent apparaitre sur la

liste Excel. Cliquer sur «Exporter».

La colonne des n° de membre apparait toujours sur la liste des honneurs.

11.6 Activités

11.6.1 Evaluation des activités bénévoles

«Page d’'accueil, Etat, activités» fait apparaitre la page «Rapport pour activités bénévoles». Il est possible
d’y choisir plusieurs sélections d’activités.

Microsoft Dynamics NAV

Lﬂ ) - b stvluszeichnungdddresslist2-2 [Lecture seule] [Mode de compatibilité] - Microsoft Bxcel
Arcueil Thsertion Mise en page Formules Données Révision Affichage
. = =
7J :: Arial -l <A A= I‘ §/"| =i Rerwoyer 3 la ligne autamatiquement | Standard - ij ﬁ _’_;'dl Iz"ln' ‘ | | )E:
Coller |6 r & || ~|| B A =34 Fusionner et centrer - |E§ ~ % 000||%33 3%9[|| Mise enforme Mettre sous forme Styles de (| Insérer Supprimer Fomat ||~
¥ 7 = = = = === conditionnelle > detablesu~  cellules - ¥ v ¥ &
Presse-papiers Palice 7] Alignement [F] Mombre 7] Shyle Cellules
118 - £|
A E C D E F G H | J K L 1]
1 Mode |Titre Prénom_[Mom Rue NPA |Lieu Date de Socigté Mom de la sociéte Titres honorifiques  |[Date emargues
2 B91395 [Frau Yyonne |Bolomey  |des sores 2 1022 |Chavannes-Renens 1.68.00.9999.00-2 |Section hommes Test FSG |Membre dhonnear [17.08.2011
3 691394 [Madame [Carine  |Cretteanad|Ch. de Herbette 2 1898 |St-Gingolph 22.07.1972 |1.69.00.9999.00-2 |Section hommes Test FSG fMemnbre libre 18.02.2012
4 [591337 |Madame |Henrietts|Dutoit Rue du Genow 17 000 |Meuchatsl 12.06.1985 [1.69.00.9999.00-2 |Section hommes Test FSG Monitariat 5 ans 14.06.2000
5 540833 [Madare [Marie Essai Route des écoliers 10 [1776 |Maontagny-la-Ville 1.68.00.9999.00-2 |Section hommes Test FSG |Membre dhonnear  [17.02.2012
£ 540833 [Madame [Marie Essai Route des écoliers 10 [1776 |Montagny-la-Ville 1.68.00.9899.00-2 |Section hommes Test FSG |Yétéran cantonal 14.02.2011
7
g

MEHON ACCUEIL | ETAT
o -
I
Administ Modifier Export
memk
Gérer Etat
MODIFIER T POUR ACTIVITES VOLES
@ - - rd ! ’
Rapport pour activités bénévoles
- Aligemein
Acti
Activités bénévoles
Typ
org De numéro d'organe
Fon  De degré d'organe

Points de

Année

A numéro d'organe
A degré d'organe
Points &

Ancien membre
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Le choix de plusieurs activités bénévoles (monitrice et présidente) peut s’effectuer via «interface optimal».

Microsoft Dynamics NAV ? &
WEHON ACCUELL | ETAT er
. -~
- 7
Ldminist Modifier Export
memk
Gérer Etat ~
MODIFIER - RAPPORT POUR ACTIVITES BENEVOLES X
@ - - r r i
Rapport pour activités bénévoles
T Allgemein
Acti ; I
Activités bénévoles || > Année 0
T)'p = " \n‘-'l
De numért
2 Modifier - Sélection
Fon  De degré.
Points de Selection (O/N) Code Déscription 0
0 4900 Administration
] 5936 Cassier
] 5935 Moniteur Team-Aerobic
[} 5937 Monitrice P+E
[ 4899 Présidente
] 17821 responsable FSG-Admin

11.6.2 Export

Choisir «Export» dans le menu, mettre un vu dans les descriptions de colonne qui doivent apparaitre sur la
liste Excel. Cliquer sur «Exporter».

‘./:,\ (= R E shaforstandddressList? [Lecture seule] [Made de compatibilité] - Micrasoft Excel
1
Accueil Insertion Mise en page Farmules Données Révision Affichage
== [ e -
= i’ il -0 -[A &= = —||5y_v\ = Renvoyer & la ligne sutomatiquement | Standard - E % ,’—;‘dl e ?‘ | jv W
Coller G I § - -|[&- A== = F i G = - g <0 00| Mise enforme Mettre sous forme Styles de || Insérer Supprimer Farmat Trier et Ret
Sl & =] 2 == ) |EZ ey (32~ % o568 23] conditionnellz - de tableau = cellules - - - * filtrer - sél
Presse-papiers = Palice ] Alignement ] Mombre £} Style Cellules Edition
Klg - £
A B C D = & G H | J K E 1 T 8] P
1 [Node |[Titre Prénom Mom Rue NPA  |Lieu Date de Points | Société Mom de |a sociéte || Activité Année  |A l'année |Points Hemarques
2 B91337 |Madarme |Henriette  |Dutoit Rue du Genou 17 000 |Meuchatel 12061985 169.00.9999.00-2 |Section hammes  |[Monitrice GR 010
3 B91337  [Madame |Henriette  [Dutoit Rue du Genou 17 000 |Meuchatel 12.06.1985 1.69.00.9999.00-2 |Section hormmes  |[Président/e 010 012
4 G460 |Madame |Colette Hormer Bte de Chésalles 1723 Marly 07.04.1966 (30 1.69.00.9999.00-2 |Section homrmes Moniteur 010 ]
5 B91388  [Madame |Régine “annay  |Crebellay 4 1895 |Wionnaz 13.11.1943 [50 1.69.00.9939.00-2 |Section hommes _||Maniteur 003 0
&

11.7 Liste des ETATS

Evaluation a I'aide du nombre de membres inscrits dans les différents ETATS (catégories). Données sur la
fiche de la société

Cette liste est prévue a I'attention des associations cantonales ou régionales de gymnastique.
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Microsoft Dynamics NAV ? &
ACTIONS  ETAT Qﬁ
® ] I Ay
s 5]
s - L] [ Liste fles ETATS
Administration Administration des  Gestione Titres A
membres sociétés dell'organo honorifiques |:| N .
Rapports Liste des ETATS ~
< STV Verein / FSG société / SFG associazioni
® | ccvm- STV-FSG
Titres honorifiques Information F5G v Information v
Activités FSG Section féminine Test F5G Section féminine Test
Type de sport - -
‘-/c% HD-o- s Classeurl. - Microsaft Excel =
= sccueil | Insertion  Miseenpage  Formules  Données  Reévision  Affichage i
=X " = . . ﬂ =N (== ? [EE
Calibri SjiRenuover3 Ia ligne automatiquement | Standard - *ﬁ, % u [ﬁ
;Hqﬁ <0 ,00 i éf) Mett fi St‘; d IIZI 5 F t lzvT t Recherchi
oller I3 AT = .0 ise enforme  Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Forma tier et Rechercher
- Bt i (53~ % o8 3] conditionnelle = de tableau~  cellules~ |~ - - " filtrer~ sélectionne
Presse-papiers & Police & Alignement & MNombre & Style Cellules Edition
8 - fe \
A B G D 3 F G H I J i T 1 N o
1 Mo Name ETAT Kat. 1 ETAT Kat. 2 ETAT Kal. 3 ETAT Kat. 4 ETAT Kat. 5 ETAT Kat. 6 ETAT Kat. 7 ETAT Kat. § ETAT Kat. 3 ETAT Kat. 10ETAT Kat. 11 ETAT Kat. 12 ETAT Kat. 1
2 [1.69.00.9999.00-2 Section hommes Test FSG 4 0 1) 10 0 a 0 a 0 a 0 6 2

11.8 Membres a double

Les membres (adultes et jeunes actifs) actifs dans plusieurs sociétés ne s’acquittent qu’une seule fois de la
cotisation de membre FSG et de la prime de la CAS. Certaines associations cantonales calculent a chaque
fois la moitié de la cotisation d’association. Saisir les deux affiliations. La «Membres a double» indique les
membres concernés. Les membres honoraires, libres et passifs non actifs ainsi que les donateurs ne sont
pas considérés comme étant affiliés a double.

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS | ETAT QFj

o n % Activités
- 3 -
P Moot = ) [ Liste des ETATS
Sdministration Administration des  Gestione Titres
membres saciétés dell’argano honarifiques D Membres a double
Rapports ~

< STV Verein / FSG société / SFG associazioni

STV-FSG

(Y | ACCUEL v

A B C D E
Mo. De mem Nom Societé Mom de société Catégorie
'575297 Jakobine Hunziker
1.01.01.5036. Oberentfelden FTV STV Frauen
1.50.69.5555. Musterverein SVKT Ti Liz. Fachverband
1.69.00.5555. Musterverein Seniarinnen

1.69.00.9999, Section hommes Test FSG  Aktive Turnerin
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12. Importer des données externes

L’importation s’impose uniquement pour la saisie de nouveaux membres.
Pour importer les données des membres mises a jour, nous conseillons le «<Exportation des données
via rapport gestion des membres».

12.1 Modeéle Excel «import des données»

«Page d’accueil, Downloads» affiche le modéle Excel «Import des données».
Remplir les «champs obligatoires» suivants: société, sexe, nom de famille, prénom, rue NPA, lieu, date de
naissance, langue et catégorie.

\1 n ) - ) = index [Lecture seule] [Mode de cornpatibilité] - Microsoft Excel
Accueil | Insertion Mise en page Formules Données Révizion Affichage
@ # |Aria| -|a vHA‘- A‘] [E- gg{ SiRenwoyer 3 1a ligne automatiquement ||| standard - . ﬁ ﬁ
% .
Caller G I § -~ - Sy v - cad Fusionner ef centrer = - %000 ﬁ Mise enforme  Mettre sous forme Styl
“ 5 I = II A I E conditionnelle = de tableau - cell
Presse-papiers ™= Palice = Alignement = Mambre = Style
B20 -~ 5|
N [ 0
SUPPL1 SUPPLZ PROFESSD TELEPHOMEP  TELEPHOMEB
2 1.01.01.9999.00-1 m Exemple Frangoizs Route principale 9999 Lieu exemnple CH 7121970 2 099 9876543 099 1234567

Sauvegarder les données comme «CSV caractére séparé».

12.2 Importer des données
Choisir «Page d’accueil, Importer des données, choisissez» et télécharger les données CSV.
Microsoft Dynamics NAV

Fremddatenimport

[
L
Keine Datei ausgewshlt.

62



11.3 Doublets d‘importation

Les membres ayant déja un N° de membre inscrit par une autre société apparaissent sur la liste des

doublets d’importation

Cliquer sur «Duplicate» pour ouvrir la carte de modification.

Microsoft Dynamics NAV

BEHON AccuEl

= 4 X < @

Jownla: Afficher Supprimer  Notes Liens  Ouwrir dans
Excel
Généra Gérer Afficher piéce jointe __ Page

AFFICHER - LISTE D'IMPORTER DES DONNEES EXTERNES

Sexe Patronyme Prénom
... Femme Hunziker Jakobine
.- Hunziker Jakobine

BENEN ACCUEIL ‘ GERER. ‘

e x| =3 4 4
fownle: Afficher Supprime F\% Motes Liens Précédent Suivant
Généra Gérer Proces her pigce jointe Page

Rue NPA Lieu
Bahnhofstrasse 30 5000 Aarau
Bahnhofstrasse 15 78999 Freiburg

AFFICHER - FICHE D'IMPORTER DES DONNEES EXTERNES

(A3 .
1.69.00.9999.00-2 - 1 - Duplicate - 575297
T Allgemein
Acti
Sexe
Typ
org Prénom Jakobine
Fon  Patronyme Hunziker
Adresse
Zusatz 2
Profession
Rue Bahnhofstrasse 15
NPA 78999
Lieu Freiburg

Code pays/région/canton
Date de naissance 02.02.1956
Code langue

N® sécurité sociale
Liste d'importer des données externes
Type Sexe Patronyme Prénom

Duplicate Hunziker Jakobine

N® tél. privé

N° téléphone du bureau
N° téléphone mobile
Ne fax privé

N° de fax bureau

E-mail privé

E-mail du bureau

Date d'entrée
Catégorie

Additif

Typ de Sport

Classe de cotisation service

Comptabilité de I'assaciation

Rue MNPA Lieu

Bahnhofstrasse 15 78999 Freiburg




Dans la carte de contact désormais ouverte, compléter I'affiliation a la société en cliquant sur le NOMBRE

dans «Nbre d’affiliations». Fermer les cartes. Il ne faut pas supprimer les doublets d’importation.

ACTION

p vy

ACCUEIL

N s X

= [T Compte bancaire/postale

TV B Tuteurs

Jownle: Nouveau Modifier Supprimer Remarques

[

x5

Données du membre Données du membre  Quvrir dans
PDF Excel Excel

GENEr Mouveau  Gérer Traitement Etat Page ~
MODIFIER - FICHE CONTACT hd >
i} 575297 . | k b H k FSG Information contact @
- Jakopine Runziker Information
B enemal Nbr. Tuteurs 0
Acti i
Ne 575297 Code langue T FETETITE
Typi Adresse associée & 2
org Prénom Jakobine MNom Jakobine Hunziker Adresse associée de 0
Fon  Nom (de famille) Hunziker Mom 2 Contact service
Code appellation W Sexe Femme Nbr. publication 1
Date de naissance 02.02.1956 Membre
Nbr. d'affiliations
Communication Titres honorifiques Ouv
Nbr. Titres honorifiques 0
ADRESSE CONTACT
Activités
Complément N° tél. privé 062 555 55 55 Nbr. Activités o
Case postale N° téléphone du bureau 062 444 44 44 Organes
Rue Bahnhofstrasse 15 Ne tél. mobile 079 282 28 88 Nbr. Organes 0
NPA 78993 E-mail privé test@privat.ch FEE S e
Lieu Freiburg E-mail bureau test@geschaeft.ch FSG Formations
Code pays/région DE E-mail Société test@verein.ch Formations 0
; Général
Canton N° fax privé . i
Enregistré par la société 1.69.00.5555.00-1
Page d'accueil www.kontiki.ch Appartient 3 I'association
Informations supplémentaires Ll EEEI
Enreqistré par Cosl
Remarques
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13. Entreprise/Organisation
13.1 Informations de base

Choisir «Page d’accueil, Administration membres, Liste des membres». Les entreprises saisies sont
indiquées en caracteres gras.

13.2 Fiche de I‘entreprise

Microsoft Dynamics NAV ? &
WETIBN AccuEi i
Pray s (— [T} Compte bancaire/postale Ouvrir dans Excel
- RI2EICE :
7 - v ] Tuteurs . .
Downlor Nouveau  Modifier  Supprimer Remarques Données du membre Données du membre  Frécédsnt Suivant
POF Excel
GENEl Nouveau  Gérer Traitement Etat Page
MODIFIER - FICHE CONTACT X >
@ 3155048 - B h ~ FSG Information contact
Ircner Information
T Général Nbr. Tuteurs 0
Acti g
N 3155048 Code langue FR . (FEEiers
Tpl Adresse associée & 0
Prénom Nom Bircher a
org % Adresse associée de 0
Fon  Nom (de famille) Nom 2

Contact service

Date de naissance Membre

Nbr. d'affiliations 1
Communication Titres honorifiques

Nbr. Titres honarifiques 1
ADRESSE CONTACT

Activités
Complément N® tél. privé Nbr. Adtivités 9
Case postale Ne téléphone du bureau Organes
Rue larue 10 N° tél. mobile Nbr. Organes 1
PA 1200 : E-mail privé FSG Contact histoire
Lieu Genéve 18 E-mail bureau FSG Formations
Code pays/région E-mail Société RO g

; Général

Canton GE Ne fax privé

Enregistré par la société

Page d'accueil Appartient & 'association

Informations supplémentaires ERSOBRER 15.01.2018

Enregistré par 1.69.00.9999.00-2
FSG Date dern. modification 18.02.2020
Carte membre valable Champ de réserve pour la soci... Heure dern. modification 10:07:34

Accueil Menu

Remarques Remarques personnelles

Général Adresse de I'entreprise/organisation

Communication téléphone, courriel, site internet

FSG Divulgation de I'adresse, Champ de réserve pour la
société

(inscription, peut étre choisie via rapports)

Infobox (informations de contact FSG)

Contact service

Nombre de publications inscription de la revue de la fédération/société/région
Membre

Nombre d‘affiliations inscription de l'affiliation a la société

Organes

Nombre d’organes Inscriptions organes
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13.2.1 Inscription d’une entreprise
Dans la liste de contact, choisir «Nouveau» puis «Entreprise».

icrosoft Dynamics NAV

. Choisissez une des options suivantes:

@ Individu

@) Entreprise

icrosoft Dynamics NAV

ACCUEIL @

NOUWVEAU - ENREGISTRER CONTACT ><

Enregistrer contact

Général

Type Socigté MNom 2 | |
Prénom Rue * | |
Nom (de famille) Code pays/région | |L|
Code appellation | u ||_| NPA, * | |L|
oo e misonc | [l * L]
Nem *| Remplir le champ obligatoire (en rouge):

Nom, rue, NPA, lieu.

L’entreprise existe maintenant avec I'appartenance «Membre passif». Si nécessaire, priere de modifier la
catégorie des «Membres passifs» en cliquant sur le NOMBRE dans «Nbre d‘affiliations». Dans la nouvelle
carte, cliquer dans le champ «Catégorie» et choisir la catégorie correspondante. La saisie de I'additif, du
groupe et de I'entrée est libre.

Dans «Contact service» possibilité d’ajouter les publications: revue de I'association/de la société/de la
région.

66



14 Divers
14.1 Cartes de membre

Cartes de membre numérique
Les cartes de membre numériques sont expédiées aux membres dans un délai de 24h a I'aide d’'un lien dés
lors qu’une adresse courriel a été saisie dans le champ correspondant.

Ont droit &4 une carte de membre

Gymnastes actifs/-ves, dames, hommes, seniors masculins, seniors féminines, membres honoraires actifs,
membres libres actifs (calcul cat.1), personnes exemptées du paiement de la cotisation (calcul cat.1),
fonctionnaires (calcul cat. 1), gymnastes avec licence d’'une association spécialisée, filles et gargons

N’ont pas droit a une carte de membre
Membres honoraires et membres libres passifs, gymnastique enfantine et P+E

Attention : tous les moniteurs, de gym. enfantine, P+E, dames, hommes, actifs, etc., doivent étre inscrits

comme gymnastes actifs ou fonctionnaires, cela méme s’ils ne sont que moniteurs et pas gymnastes actifs
de la société.

Remarques
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15. Utilisation pour les associations cant./rég.
15.1 Compléter les relations d’adresse des sociétés

Sur la page d’accueil choisir «Liste des sociétés».

Microsoft Dynamics NAV ? &
ACTIONS  ETAT Q—j
® R I E
S Li] »
Downloads Fiche Liste des Liste des Impaorter des  Doublets
fédératiofll sociétés membres données  d'importation
Général  Administration des sociétés Administration membres Importer des données externes ~
< | STV WEB Verband
@Y | ACCUEL v S | V_FSG
Titres honorifiques Information FSG v Information v
Activités Muster Verband Muster Verband
Type de sport o o
Organes

= Herzlich Willkammen

Sur la liste des sociétés, choisir «Adresse associée de» le «<NOMBRE».

icrosoft Dynamics NAV

ol ACCUEIL Q'}
+ »
e ], [
wnlg Recherche Mouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel
Sénél Nouveau Processus Page ~ ~
Afficher - Liste des contacts i= o 5 0 ;|'( X
)
. [ ¢ MNom Mom (de famille) Prénom Rue >
A FSG Information contact =
169 -+- Muster Verband .
Fonctions L i
L 1.69.00.333... -.- Muster Turnverein Seeland - o |7
2 1.69.00.360... --- Musterverein Bern Oberland .
Adresse associée de 15
i 1.69.00.450... --- Musterversin Solothurn T...
TUice
1.69.00.555... ... Musterverein Nbr. pulication 0
1.69.00.670... --- TEST SOCIETA IRAGNA Membre
1.69.00.888... ... Musterverein Schaffhause... Nbr. d'affiliations o
1.69.00.999... -.- Section hommes Test FSG Titres honorifiques
1.69.00.999... ... FSG Section féminine Test Nbr. Titres honorifiques 0
1.69.9 -+~ Vereinsmitglieder ohne §... Activités
Nbr, Activités 1}

Le champ des N° contact permet de chercher la personne correspondante via la liste des contacts.
Compléter la fonction.
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Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

X F x:]

Nouveau Supprimer Madifierla  Notes Lliens  Ouvrir dans
liste Excel

MNouveau Gérer Afficher pigce jointe Page

Modifier - Adresses associéés - untitled -+ nouveau

N contact Nem Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date N de société

577158 «++ Jean Huber 001 Président/e 1.69.00.9999.0 ... FSG
577158 «++ Jean Huber 003 Moniteur/trice technique 1.69.00.9999.0 ... FSG
577158 ~-- Jean Huber 045 Marketing/Sponsering 1.69.00.9999.0 ... FSG
856548 «=+  Michel Aebi 043 Caissier/ére 1.69.00.9999.0 ... FSG
Michel Aebi sponsable FSG-Admin 1.69.00.9998.0 ... FSG

1.69.00.9999.0 ... FSG|

leur de recherche

15.1.1 Voir les données de contact des fonctionnaires.

Cliquer sur le n°® de membre et choisir «Sélectionner dans la liste compléte».

ACCUEIL

0 oX A Wil o

Nouveau Supprimer Modifierla  Notes Liens  Ouvrir dans

Nouveau Gérer Afficher piéce jointe _Page

Modifier - Adresses associéél - 856548 Michel Aebi FSG Section féminine Test |-+ nouveau }) I/'

N contact Nom Code fonction Désignation fonction Jusqu'a date N° de société

577158 ==+ Jean Huber 001 Président/e 1.69.00.9999.0 ... FSG
577158 --- Jean Huber 003 Moniteur/trice technique 1.69.00.9999.0 ... FSG
577158 -+ Jean Huber 045 Marketing/Spansaring 1.69.00.9939.0 FSG
856548 =+ Michel Aebi 043 Caissier/ére 1.69.00.9999.0 ... FSG

Michel Aebi 060 Responsable FSG-Admin 1.69.00.9999.0 ... FSG|

N® Nom Nom de la société

577159 Bernard Abt

856548 Michel Aebi

974367 Rose-Marie Amherd Taffine
3483353 Dani Amsler

977995 Tania Andreali

<

=+ nouveau électionner dans la liste compléts

La liste de contact avec la personne marquée apparait. Dérouler pour voir les données de communication ou
via I'infobox, les prestations d’abonnement, affiliations, etc.
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Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

L s X

Recherche Nouveau Modifier Afficher Supprimer

confortable

Nouveau

2

Motes  Liens

Gérer Afficher piéce jointe

x

Ouvrir dans

Page

Sélectionner - Liste des contacts

N
865488
3072714
577157
3083398
847386
3216652
3159853
3190418
976399

-+ nouveau

Nom Nom (de famille)

L I R— ey

- Eleonora ktay

-~ Sahra Jenny

- Marie Kammer
- Sara Keller

- Heiri Knaller

« Urs Ludwig

- Pia Lustig

- Frédéric Maison

Ttay
Jenny
Kammer
Keller
Knaller
Ludwig
Lustig

Maison

- Maler Heller

Mayer

15.2 Effectifs

Prénom

Eleonora
Sahra
Marie
Sara
Heiri

Urs

Pia

Frédéric

Hansueli

15.2.1 Modifier les Effectifs 10-11 et 14-15

Dérouler l'infobox jusqu’a «FSG Effectifs». Choisir la fleche vers le bas «Modifier».

Microsoft Dynamics NAV

FSG Information contact

Adresse associée &
Adresse associée de

Contact service
Nbr. pulication

Membre
Nbr. d'affiliations

Titres honorifiques
Nbr. Titres honarifiques
Activités
Nbr. Activités

“ Annies

ACCUEIL

- ) 7/ @

Recherche Nouveau
confortable

MNouveau

Processus

Modifier

Cuvrir dans

Page

Afficher - Liste des contacts

N

1.69

1.69.00.450... .-
1.69.00.555... .-
1.69.00.670... --.-

1.69.9

Nem

- Muster Verband
1.69.00.333... ...
1.69.00.360... .-

Muster Turnverein Seeland
Musterverein Bern Oberland
Musterverein Solothurn T...
Musterverein

TEST SOCIETA IRAGNA
Musterverein Schaffhause...
Section hommes Test FSG
FSG Section féminine Test

- Vereinsmitglieder ohne S...

af

m

MNom (de famille)

Prénom

Rue 2

Modification de 1.69.009999.00-2 =+

Informations Fédérati
FSG Effectit » modifier

7
(2) Hommes.
(3) Seniors 2 g
(4) Gymnastes actives 14
(5) Dames 1
(6) Dames seniors
(7) Membres honaoraires actifs 1
» (8) Gymnastes masculins avec... L.

Le nombre de catégories correspondantes peut maintenant étre indiqué sur la carte. Quitter le champ. Ou
via «Actions» possibilité de recalculer les membres saisis nominativement avec la surface «Effectifs 10-11»
ou «Effectifs 14-15».
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Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL
s »
Recherche Nouveau Modifier Ouwrir dans
confortable Excel
Nouveau Processus Page ~
Afficher - Liste des contacts = o 5 b ;.'{ X

NY

1.69
1.69.00.333...
1.69.00.360...
1.69.00.445...
1.69.00.450...
1.69.00.555...
1.69.00.555...
1.69.00.555...
1.69.00.670...
1.69.00.888...
1.69.00.999...
1.69.00.999...
1.69.9

Nom

Muster Verband

Muster Turnverein Seeland
Musterverein Fairgate
Musterverein Baselland

Musterverein Solothurn T...

Musterverein ClubDesk
Musterverein Turnvererein
Muster Testing

TEST SOCIETA IRAGNA

Musterverein Schaffhause...

Section hommes Test FSG
FSG Section féminine Test

Vereinsmitglieder chne Sp...

MNPA

5555
3333

4500
5555
5555
3555
6707
8200
5000
5038
5000

Lieu N tél. privé E-mail privé

Mister

Muster

Sissach
Solathurn
Muster
Muster
Muster
Iragna
Schaffhausen
Aarau

Aarau

Aarau
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Enregistré par

Date dern. modification
Heure dern. modification
Modification faite par

Modification de

Informations Fédérati

(2) Hommes.

(3) Seniors,

(4) Gymnastes actives

(5) Dames

(6) Dames seniors.

(7) Membres honoraires actifs
Total adultes actifs

Nate de raleul

MARLISEBRYNER "
01.07.2019
07:58:04
1.69

1.69.00.4500.00-1

13

15.02.2019 01:329



15.2.2 ETAT Historique des sociétés

Ouvrir la société sur la liste des sociétés dans le menu. Dérouler I'infobox jusqu’a «kETAT» et choisir la fleche
vers le bas montrant «kETAT History».

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL  NAVIGUER GERER

g & s @
4 )
Modifier Recherche de Saisie du  Précédent Suivant
sociétés  dommage

Gérer Processus Page ~
IAod'\ﬂer - Fiche fédération - 1.69.00.4500.00-1 - Musterverein Solothurn Turnverband I ),‘/
Général
>
Ne 1.69.00.4500.00-1 NPA case postale | H ‘
P STV Contact ETA &
Nom |\.4usterverein Solothurn Turnverband| Lieu case postale | H ‘ Nur # Modifier fs 17
Type d'adresse Société Envoi a case postale O
o) Histoire
5 . i 6
Numéro supérieur 1.69 Type de société |l H ‘ N
B @19 Histm' 1
Canton |so | Année de la fondation |2mz ‘
(3) Seniors
Case postale | | Code langue |DE H ‘
4) actives 4
Communication (5) Dames. 1
N° téléphone du bureau | | E-mail bureau |test@muster.(h ‘ (6) Dames seniors
. : (7) Membres honoraires actifs 1
N° télécopie | | Page d'accueil |wwwmuster(h ‘
Total adultes actifs 13
Adresses associées Date de calcul 15.03.2019 01:39
N° contact MNom Codefonction  Désignation fonction De date Jusqu'adate  Typ de Sport
L 4 (8) Gymnastes masculins avec ...
881100 --- Andreas Neumann 003 Moniteurytrice technique 00.08.2012 (8) Gymnastes féminines avec I...
881101 -+ Roland Lana 004 Direction ieunesse 01.01.2014 Gvmnastes avec licence d'une ...

Les chiffres modifiés ETAT apparaissent sur la carte.

Microsoft Dynamics NAV

=
ACCUEIL Q_
AFFICHEFI— ETAT HISTORY i= B /o
|
) ]
Gymnastes Gymnastes
I} masculins féminines
o avec licence avec licence
(1) ) (7} Membres d'une d'une (1
Gymnastes (2) Hommes (3) Seniors Gymnastes (5) Dames (6) Dames honoraires fédération fédération Membre
actifs actives seniors actifs spécialisée spécialisée passif
—
17.07.2018 01.01 L 7 0 2 14 1 0 1 1 1
11.07.2018 01:.01 e 7 0 2 13 1 0 1 1 1
05.06.2018 16:23 e 8 0 4 13 1 1 1 1 1
28.03.2018 10:13 e a8 0 4 13 1 1 1 1 1
s
22.03.2018 09:33 e 1 0 4 11 1 1 1 1 1
22.03.2018 09:10 e 7 0 4 12 1 1 1 1 1
21.03.2018 21:31 e 7 0 4 11 1 1 1 1 1
21.03.2018 20:45 e 7 0 4 10 1 1 1 1 1
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15.2.3 Liste des membres de société

Ouvrir la société sur la liste des sociétés avec «Modifier» dans le menu. Dérouler dans I'infobox jusqu‘a
«FSG Contact ETAT» et choisir le <NOMBRE» derriere le nombre de membres actifs.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL  NAVIGUER

kS » L] %
4 S
Modifier Recherche de Saisie du  Précédent Suivant

sociétés  dommage

Gérer Processus Page

Modifier - Fiche fédération - 1.69.00.9999.00-2 - Section hommes Test FSG

Général
>

1.69.00.9999.00-2 NPA case postale

L oA
Nom n Lieu case postale Number of active members.

Type d'adresse é Envoi a case postale

Numéro supérieur £ Type de société (1) Gymnastes actifs

- 2) Hommes.
Canton Année de |a fondation &

(3) Seniors
Case postale Code langue

) actives

Communication (5) Dames

N° téléphone du bureau E-mail bureau (6) Dames seniors

Fermer

Les membres de la société correspondante apparaissent. Le contact peut étre vu via «Naviguer» dans le
menu.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL MAVIGUER @
@
Contact

Général ~

AFFICHER - LISTE ADHERENT - SOCIETE: 1.69.00.9999.00-2, ACTIVE: OUL = 3 yel X
Acti... Sociéte'¥ No. Nom Prénom Patronyme Code Code postal  Ville
T pays/région
[/] -+» 1.59.00.9999.0.. 3155047 Vera Rolle Vera Rolle 1000 Lausanne 2
| - 169.00.9999.0.. 3155048 Bircher 1200 Genéve 18
B --- 1.69.00.9999.0.. 3158478 Vera Sammer Vera Sommer 1200 Genéve
& -+- 1.69.00.9999.0.. 3159285 Hanspeter Boden Hanspeter Boden 1950 Sion
B - 1.69.00.9999.0.. 3159285 Hanspeter Boden Hanspeter Boden 1950 Sion
E| - 169.00.9999.0.. 3177351 Caroline Muchtruc Caroline Muchtruc FR 98529 Muster
I} [/l ... 1£9.009999.0.. 3178452 Frangois Bovier Frangois Bovier 1950 Sion £
E| - 169.00.9999.0.. 3180793 Lucien Moulin Lucien Moulin 1902 Evionnaz
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15.3 Liste de membres
15.3.1 Fonctions (adresse associée a)

Marquer le membre sur la liste des contacts, choisir dans I'infobox «Adresse associée a» le «<NOMBRE».
Dans la nouvelle carte, choisir la fonction et cliquer dans le champ «N° de société» pour sélectionner les
sociétés.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

X = xE

Mouveau Supprimer Modifier la Motes  Liens Ouvrir dans
liste Excel

Mouveau Gérer Afficher piéce jointe Page

Modifier - Adresses associéés - 974366 Livia Ajala Muster Verband <+ nouveau

Code fonction Dfsignation fonction Jusqu'a date  N* de société MNom de société Date dern. Maodification

modification  faite par
- Muster Verband
de recherche

] »

Fermer

icrosoft Dynamics NAV

ACCUEIL
Cuvrir dans
Excel
Page ~
Contacts relation d'affaires /
MN*® contact Mom contact
169 e Muster Verband
1.69.00.3333.00-1 s Muster Turnverein Seeland
1.69.00.3600.00-1 .- Musterverein Bern Oberland
1.69.00.4500.00-1 Musterverein Solothurn Turnverband
1.69.00.3555.00-1 e Musterverein
1.69.00.6707.00-0 e TEST SOCIETA IRAGNA
1.69.00.8888.00-1 wes Musterverein Schaffhauser Turnverband
1.69.00.9999.00-2 Section hommes Test FSG
1.69.00.9999.00-6 s FSG Section féminine Test
1.69.9 s Vereinsmitglieder ohne Spedition

“ Anouler
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15.3.2 Contact Service

Marquer le membre sur la liste de contact, choisir dans I‘infobox «Nbre publications» le «<NOMBRE».
Saisir avec «Nouveau» la publication, compléter le Code d‘abo.

Important: dans le champ «Facture a la société» cliquer sur «Valeur de recherche» pour savoir a qui
facturer la publication.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BENGN ACCUEIL MAVIGUER @
= 0 X [ i
A
Jownlol Mouveau Supprimer Modifier la Motes  Liens Chuvrir dans
liste Excel
GERERE Nouveau Gérer Afficher piéce jointe Page ~

NOUVEAU - CONTACT ABONNEMENT & SERVICER 4 nouveau

i
Publication Code d'abo Désignation Date début Quantité  Codelangue
Titrt
P | 169 1 Abo membre 1.00 IT
Typ
Org

15.3.3 Affiliations a la société

Marquer le membre sur la liste de contact, choisir dans I'infobox «Nbre affiliations» le <NOMBRE».

Saisir avec «Nouveau» ['affiliation pour le membre.

Important: dans le champ «Société» cliquer sur «Valeur de recherche» pour sélectionner les sociétés
de votre association. Rechercher éventuellement la société a I'aide de la loupe. Cliquer sur le n° de société
et indiquer la date d’entrée, la catégorie, etc.

Microsoft Dynamics NAV ? &
ACHON ACCUEIL Q’ﬁ
Downlei Mouveau Madifierla Supprimer Motes  Liens Cvrir dans

ste Excel
GERER Mouveau Gérer Processus  Afficher piéce jointe Page ~
NOUVEAL - AFFICHER AFFILIATIONS f 974366 - LIVIA AlaLA B4 nouveau i= /o ><
o Liste des contacts

Société Mom de la société

Titrt

| . IMuster verband N°W Norm Mo (de famille) Prénom Rue
Acti

- 169.006707.0 .. TEST SOCIETA IRAGI

P 1.69 ... Muster Verband

org 1.69.00.333... ..| Muster Turnverein Seeland

Fan 1.69.00.360... -. Musnerverw Bern Oberland
1.69.00.450... -- Musberve
1.69.00.555... ... Musterverein
1.69.00.670... ..| TEST SOCIETA IRAGNA
1.69.00.888... ..| Musterverein Schaffhause...
1.69.00.999... ..[ Section hommesTestFSG |

15.3.4 Titres honorifiques, activités et organes

Les titres honorifiques, activités et organes des sociétés ne peuvent pas étre saisis par les associations
cant./rég. de gymnastique mais par les sociétés.
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