Schweizerischer Turnverband
Fédérationsuisse de gymnastique
Federazione svizzera di ginnastica

STV
FSG

Questions sur 'utilisation de FSG-Admin

Conditions requises par le PC

Message d’erreur lors de la saisie du numéro de société/mot de passe ,,numéro de société ou mot
de passe erroné“

Erreur lors de la saisie du numéro de société ou du mot de passe.

Demander le numéro de société et le mot de passe auprés du FSG, secteur secrétariat.

Attention:  lors de la définition du mot de passe, utiliser des majuscules, des minuscules et des chiffres.
Le mot de passe doit faire au moins 8 signes

Nouveau: il est possible a plusieurs utilisateurs de s’inscrire avec le méme login d’utilisateur numéro de
société.

1. Conseils généraux: utilisation de FSG-Admin:

1.1  Menu principal:

Une fois connecté, faire apparaitre le menu via «Actions».

Microsoft Dynamics NAV

o
< STV Verein / FSG société / SFG associazioni

& s STV-FSG
Titres honorifiques Information FSG v Information v
Activités Section hommes Test FSG Section hommes Test FSG
Type de spart ~
Organes Herzlich Willkommen fdsdgsdgsdfgsfe
Fonction de l'organe R

Bienvenue dans FSG-Admin Liebe STV-Admin Verantwortliche ...

Carte de membre 2021 Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit.........

La prochaine réimpression des cartes de membre pour les nouveaux
mempbres est prévue pour la mi-aodt 2021

En cas de perte ou de vol. les cartes de membres sont remplacées pour le prix de Fr.
10 - plus frais de port.
Commandes des cartes de membres auprés de: stv-admin@stv-fsg ch

Mesures de stabilisation 2021 A

1.2 Liste des membres

Cliquer sur la fleche vers la gauche sur le c6té droit pour faire apparaitre le «Factbox» «FSG Information
Contact»

Microsoft Dynamics NAV

pccuL [
ta 1 s O
Downloads Recherche Nouweau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel
Général Nouveau Processus Page ~ A
Afficher - Liste des contacts = O 58 pe) ;.'( X
el |
N® Nom Nom (de famille) Prénom Rue NP4 Lieu Date de Frpe N® tél. p
Titre naissance
Adg 3357848 ... Teo Balmer Balmer Teo Gehren 5034 Suhr 05062010  Personne ~
TypS 3180794 ... Marie Berthe Berthe Marie rue des aubépines 1964 Conthey 1501.2015  Personne
Orgal 3180808 ... Frangoise Bibi Bibi Frangoise Pré-Fleuri 23 1000 Lausanne 12 03.12.1967  Personne
Foily 3155048 --- Bircher la rue 10 1200 Geneve 13 Socigté
3159285 <<+ Hanspeter Boden Baden Hanspeter Rue Pratifori 13 1950 sion 24011968 Personne
691305 --- Vvonne Bolomey Balomey ‘¥vonne s 1890 St-Maurice Caserne  01.01.1965  Personne
3181603 +«+ Juliette Bourban Bourban Juliette ch. ecoles 12 1963 Vétroz 26.05.1975  Personne
3178452 ... Frangois Bovier Bovier Frangois Rue du midi 1950 sion 20.02.1960  Personne
3180802 ... Charlotte Chapuis Chapuis Charlotte Rue de la Poste 1896 Vouvry 12052011 Personne
873863 ... Cype Rue de la Matin 1000 Lausanne Sodiété
3181608 ... Julie Debons Debons Julie des Primevéres 1964 Conthey 12031966 Personne
691337 --- Henriette Dutoit Dutoit Henriette Rue du Genou 17 1700 Fribourg Caserne 12.06.1985 Personne 0218
3181617 .-~ Rachel Favre Favre Rachel Rue des Ecoliers 28 1964 Conthey 1212.2000  Personne
971530 «s= Annie Giidel Giidel Annie Rue des Abricots 1196 Gland 20.02.1997  Personne
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Modifier, effacer les adresses, journaux, affiliations, activités et organes via la liste des membres,
«Factbox» (a droite, en gris). Titres honorifiques via liste des membres, «Modifiery.
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4
CTIONS ~ccuEi 1 QFj
P-ay + Y
Mt s o@®
ywnloads Recherche Nouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel
sénéral Nouveau Processus Page ~ o)
— 4
Afficher - Liste des contacts = o 558 b ¥ x
«|4
) e Mom Mom (de famille) Prénom Rue NPA Liew 2
Titres
Activil FSG Information contact
ACty 3357848 ... Teo Balmer Balmer Teo Gehren 5034 sLA Rk
= Information
Py 3180794 ... Marie Berthe Berthe Marie rue des aubépines 1964 C
Nbr. Tuteurs 0
Orgai 3180808 ... Frangoise Bibi Bibi Francoise pré-Fleuri 29 1000 L .
cond Fonctions
oncti .
3155048 .- Bircher la rue 10 1200 G | adresse associce & o
3159285 ... Hanspeter Boden Boden Hanspeter Rue Pratifori 13 1950 si Adresse associde de 7
691395 ..+ Yvonne Bolomey Bolomey Y¥vonne s 1890 st b contact service
3181603 ... Juliette Bourban Bourban Juliette ch. ecoles 12 1963 A Nbr. publication 1
3178452 ... Frangois Bovier Bavier Frangois Rue du midi 1950 Si Membre
3180802 ... Charlotte Chapuis Chapuis Charlotte Rue de la Poste 1896 Ve Nbr. d'affiliztions 1
873863 ... Cype Rue de la Matin 1000 Le | Titres honorifiques
3181608 ... Julie Debons Debons Julie des Primevéres 1964 <] Nbr. Titres honorifiques 0
691337 -+ Henriette Dutoit Dutoit Henriette Rue du Genou 17 1700 Fr | Activités
3181617 ... Rachel Favre Favre Rachel Rue des Ecaliers 28 1964 « Nbr. Activités g
971530 -+« Annie Gidel Gidel Annie Rue des Abricots 119 Gl Organes
. ¥} Nbr. Organes 0
<

Faire apparaitre les champs cachés en cliquant sur la ligne ou sur le menu en haut & gauche
(actions, accueil).

MODIFIER - FICHE CONTACT x
840833 - Marie Essai
Général
N 840833 Date de naissance 14.05.1966
Prénom Marie Code langue FR
MNom (de famille) Essai MNom Marie Essai
Code appellation w Sex Female
Communication 1776
Informations supplémentaires ‘\ Appuier sur les lignes et les champs

.— -

cachés apparaissent

FSG "

2. Carte de société
2.2 ETAT/ Cotisations
2.2.1 Adultes actifs (Catégories 1-7)

Dans les catégories 1-7 tous les membres adultes travaillants a partir de 17 ans ('année de naissance fait
foi) qui font activement de la gymnastique et paient la cotisation de membre en plein. Ces membres
obtiennent une carte de membre et sont assurés aupres de la Caisse d’assurance de sport.

Les adresses des membres saisies sont communiquées automatiquement sur la base des affiliations
actualisées (catégories). Aucun chiffre ne peut étre transmis manuellement.

Les membres, hommes et femmes, saisis dans la catégorie de membre (carte de contact) comme
«fonctionnaires, exemptés de cotisation ou membres libres faisant de la gymnastique» sont calculés dans
les ETAT 1-7comme «gymnastes actifs (1)».

Les membres saisis via «Adultes actifs ETAT 1-7» sont visibles dans la «Carte société» «Factbox» (a
droite, en gris).
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2.2.2 Gymnastes avec licence d’une autre fédération de sport (Catégories 8-9)

Doivent étre saisis dans ces catégories les membres adultes de sociétés FSG qui, pour pratiquer leur
branche sportive au niveau national et international, appartiennent également a une fédération suisse
de sport (Swiss Athletics, Fédération suisse de handball, Swiss Volley, Swiss Wrestling, Swiss

Unihockey, Swiss Basketball, Swiss Ski).

Les jeunes possédant la licence d’une autre fédération sportive doivent étre saisis dans les catégories
«Filles» ou «Gargons». Il n’existe pas pour eux de catégorie «Jeunes avec licence». lls s’acquittent de
la cotisation de la FSG pour les jeunes et de la prime de la CAS.
Les membres saisis via « Gymnastes avec licence d’'une autre fédération de sport ETAT 8-9»
apparaissent dans «Carte société» «Factbox» (a droite, en gris).

2.2,

3 Adultes non-actifs (Catégories 10-11)

Il n’est pas nécessaire de saisir nominativement les «membre passifs, membres honoraires et membres
libres non actifs». On peut ici inscrire manuellement le nombre correspondant de membres.

L’indication passe par la carte société, «Factbox» (a droite, en gris) «Informations Fédération, (fleche)
modifier». Sous ETAT 10-11, saisir le nombre sur la carte maintenant ouverte puis fermer la carte. Les

membres de ces catégories sont exemptés de cotisation.

Microsoft Dynamics NAV

AEHON ACCUEL  NAVIGUER ‘ GERER R;Tj
Xy ; .
7/ 4 S
Downla: Modifier Recherche de Saisie du
sociétés  dommage
GENERE  Gérer Processus -~
MODIFIER - FICHE FEDERATION X >
@ 169.00 9999 00-2 - Secti h Test FSG ~ Informations Fédératiol @
W Genéral (1) Gymnages avurs “7 5
Adti (2) Hommes 1
Ne 1.69.00.9999.00-2 NPA case postale
Typ| . (3) Seniors 2
ord Nom Section hommes Test FSG Lieu case postale
9 (4) Gymnastes actives 13
Fon  Type d'adresse Société Envoi & case postale ] _
(5) Dames 2
Numéro supérieur 1.69 Type de société 0 (6) Dames seniors
Canton AG Année de |a fondation 2m (7) Membres honoraires actifs 1
Case postale Code langue R Total adultes actifs 25
Date de calcul 25.02.2021 00:45
Communication . . L
Gymnastes avec licence d'une autre fédération
N téléphone du bureau E-mail bureau (8) Gymnastes masculins avec 1
N° télécopie Page d'accueil asastv-fag.ch (9) Gymnastes féminines avec... 1
Gymnastes avec licence d'une... 2
Adresses associées Date de calcul 20.09.2019 08:35

Important: siles membres honoraires passifs et non travaillants sont saisis manuellement, choisir le
«Factbox» (a droite, en gris) «Informations Fédération, (fleche) Modifier». Sur la carte ouverte, choisir
«Actions» et cliquer sur la surface Effectifs 10-11. Fermer la carte.

ACTION
Pray
B

townlo.

Générg

ACCUEIL

Microsoft Dynamics NAV il
-
o

MODIFIER - ETAT CARD ><

1.69.00.9999.00-2

Adultes actifs

| Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport

Adultes non-actifs

(10) Membres passifs 10

(11) Membres honoraires non trav. 5“

Jeunes jusqu'a 16 ans révolus

Gymnastique enfantine et parents et enfants

(14) Gymnastique enfantine

Total adultes non-actifs

Date de calcul

Total gymnastique enfantine et parents ...

15.02.2019 13:53

20.09.2019 09:35

28.01.2020 15:11

20.09.2019 09:36
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2.2.4 Jeunes jusqu’a 16 ans révolus (Catégories 12-13)

Les jeunes de 16 ans et moins doivent étre saisis manuellement dans les catégories filles ou gargons. Ces

jeunes recgoivent une carte de membre.

Les adresses des membres saisies dans la gestion des membres sont communiquées automatiquement
sur la base des affiliations actualisées (catégories). Aucun chiffre ne peut étre transmis manuellement.
Les jeunes saisis via «Jeunes jusqu’a 16 ans révolus Effectifs12-13» sont visibles dans la «Carte société»,

«Factbox» (a droite, en gris).

2.2.5 Gymnastique enfantine et parents et enfants (Catégories 14-15)

Il n’est pas nécessaire de saisir nominativement les enfants de gymnastique P+E et de gymnastique
enfantine. Il suffit d’indiquer manuellement le nombre de membres correspondant.

L’indication s’effectue via la «Factbox» (a droite, en gris) «Informations Fédération, (fleche) Modifier».
Saisir le nombre sous les «Gymnastique enfantine et parents et enfants Effectifs 14-15»dans la carte

désormais ouverte puis la refermer.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BETON ACCUEIL  NAVIGUER ‘ GERER ‘ @
Fa . .
&/ 2 B
Jownle: Modifier Recherche de Saisie du
sociétés  dommage
GENEIS Gérer Processus ~
MODIFIER - FICHE FEDERATION > >
@ . ~  Informationetadaratio -
1.69.00.9999.00-2 - Section hommes Test FSG
Adultes aq} Madm,
W Genéral (1) Gymnas s 5 6
i 1
1.63.00.9999.00-2 NPA case postale
| (3) Seniors 2
or Nom Section hommes Test FSG Lieu case postale
g (4) Gymnastes actives 13
Fon  Type d'adresse Société Envoi a case postale O _
(5) Dames 2
Numéro supérieur 1.69 Type de société [ (6) Dames seniors
Canton AG Année de la fondation 20m (7) Membres honoraires actifs 1
Case postale Code langue FR Total adultes actifs 25
Date de calcul 25.02.2021 00:45
Communication . . L.
Gymnastes avec licence d'une autre fédération
Ne téléphone du bureau £-mail bureau (8) Gymnastes masculins avec... 1
N° télécopie page d'accueil asa.stv-fag.ch (9) Gymnastes féminines avec... 1
Gymnastes avec licence d'une... 2
Adresses associces Date de calcul 20.09.2019 09:35
N* contact Nem Codefonction  Désignation fonction De date Jusquidate  TypdeSpot  Désignat Adultes non-actifs (ETAT 10-11)
T (10) Membres passifs 25
3180802 -+ Charlotte Chapuis 001 Président/e o (11) Membres honoraires no... 6
3159285 -+ Hanspeter Boden 003 Moniteur/trice technique Total adultes non-actifs 31
v
7777777 T = : - -~ L BENT AN 14.ER

Important: si les enfants de gymnastique P+E et de gymnastique enfantine sont saisis nominativement,
choisir le «Factbox» (a droite, en gris) «Informations Fédération, (fleche) Modifier». Sur la carte ouverte,
choisir «Actions» et cliquer sur la surface «Effectifs 14-15». Fermer la carte.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BEHON ACCUEIL| ACTIONS @
ea~y
&
Jownlo: Effectifs Effectifs
10-1 14-15
Généra e = ~
MODIFIER - ETAT CARD ><

" 169.00.9999.00-2
W Adultes actifs 15.02.2019 13:53
Acti
Wp Gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport > . 20.09.2019 09:35
S

Org .

Adultes non-actifs 28.01.2020 15:26
Fon

Jeunes jusqu'a 16 ans révolus

I Gymnastique enfantine et parents et enfants l

(14) Gymnastique enfantine

(15) Parents et enfants

Total gymnastique enfantine et parents ...

Date de calcul

20.09.2019 09:36

22.01.2020 11:00
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2.2.6 Membres PluSport (Catégories 28-29)

La catégorie 28 recense tous les membres adultes travaillants a partir de la 17¢ année ('année de
naissance fait foi) affiliés a une société PluSport. Ceux qui participent sont inscrits comme actifs. Les
jeunes entrant dans leur 17¢ année doivent étre inscrits dans cette catégorie méme s’ils participent encore
a une section gargons ou filles.

Tous les jeunes affiliés & une société PluSport doivent étre saisis nominativement dans la catégorie
29 a partir de leur 7¢ année jusqu’a leur 16® année. Les jeunes participant encore a une section gargons
ou filles mais étant plus jeunes doivent aussi étre saisis nominativement.

2.2.7 Contingent de la revue officielle de la fédération

Tous les membres qui versent la cotisation de la fédération comme adulte actif travaillant (catégories 1-9)
ont droit a la revue officielle de la fédération GYMIlive. La société est libre de distribuer le GYMlive. Le
contingent et le nombre de destinataires du GYMlIive apparaissent sous «Carte société» et «Factbox» (a
droite, en gris). Modifications possibles via «Liste des membres», «Contact service».

Microsoft Dynamics NAV

BEHION ACCUEL | NAVIGUER ‘ GERER ‘ (ﬁ
Fay ; [
& 7/ e B
lownlo: Madifier Recherche de Saisie du
societes  dommage
Generd  Gérer Processus -
MODIFIER - FICHE FEDERATION hd >
w »  Total membres Plus| "
. port
169.00.9999.00-2 - Section hommes Test FSG o
Titry fné
- Genéral Publication
At
Ne 1.69.00,9999.00-2 MNPA case postale Contingent magazine de la gy... 27
Typ!
org Nom Section hommes Test FSG Lieu case postale Nombre magazine de la gym
o . Abo Journal reg.membre
Fon Type dadresse Société Envoi & case postale O
Abo Journal reg. gratuit
Numéro supérieur 1.69 Type de société 0
Abo Journal reg. privé
Canton 4G Annee de la fondation o Date de Abo. Journal reg. 26.07.2017 12119
Case postale Code langue FR Derniére mutation
Modification de 1.69.00.9999.00-2
Communication _
Date dern. madification 18.03.2018
e telephone du bureau E-mail bureau Heure dern. modification 10:25:45
N° télécopie Page d'accueil asa.ste-fag.ch Modification faite par 1.69.00.9999.00-2
< >

Adresses associées
Photo contact v

N contact Nom Codefonction  Désignation fonction D v Dedae lusquiddate  Typ de Sport Désignat
b 4

3180802 -+ Charlotte Chapuis 001 Président/e o

3159285 .-+ | Hansoeter Boden 003 Moniteur/trice techniaue
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2.3 Adresses associées (carte société)

2.3.1 Ajouter une nouvelle adresse associée

Les adresses associées sont mentionnées dans la «Carte société». Ajouter une nouvelle adresse
associée: choisir en haut dans le menu «gérer», «nouvelle ligne ». Cliquer dans le champ vide sous
numeéro de contact (trois points), la sélection des membres s‘ouvre. Choisir le membre et quitter le
champ. Cliquer dans le champ de la fonction (trois points), choisir la fonction et quitter le champ.

Adresses associées
ACCUEIL NAVIGUER GERER

= Nouvelle ligne ] Nouveau

23 supprimer I ligne
5 ouwrir contact

Général
MODIFIER - FICHE FEDERATION b4
1.69.00.9999.00-2 - Section hommes Test FSG
Général
N® 1.69.00.9999.00-2 NPA case postale
Nom Section hommes Test FSG Lieu case postale
Type d'adresse Société |z| Envoi & case postale |
Numéro supérieur 169 Type de société 0
Canton AG Année de la fondation 2011
Case postale Code langue FR

Communication

Adresses associéés

N° contact Nom Code fonction Désignation fenction De date Jusqu'a date' W Date dern. Modification faite
madification par

971530 ---  Annie Gudel 001 Président/e

6891342 +++  Florian Pachoud 003 Moniteur/trice technique 1.69.00.9999.00-2

691337 +-- | Henriette Dutoit 013 J+5 Coach 18.01.2012 COURS3

834026 ---  Kai Hauptli 016 Direction gymnastique 1.69.00.9999.00-2

691394 -+~ | Carine Cretteanad 043 Caissier/ére 18.01.2012 COURSS

—

2.3.2 Supprimer une adresse associée

Cliquer sur les trois points et choisir «Supprimer la ligne»

Adresses associgés

N® contact Nem Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date' W Date dern. Maodification faite
modification par
971530 Eknme Gidel 001 Président/e
Nouvelle ligne Florian Pachoud 003 Moniteur/trice technique 1.69.00.9999.00-2
Henriette Dutoit 013 J45 Coach 18.01.2012 COURS3
Kai Hauptli 016 Direction gymnastique 1.69.00.9999.00-2
7F] Sélectionner davantage  Carine Cretteanad 043 Caissier/ére 1801.2012 COURS9

3. Gestion des membres (liste des membres)
3.1.1 Saisie de nouveaux membres

Liste des membres, choisir «New» (menu)et a la question suivante choisir «Individu». Remplir les champs
obligatoires comme prénom, nom, code appellation, date de naissance, rue, NPA. Une fois le champ du

pour le contact....?» et «Sélectionnez un abonnement pour le contact». Confirmer toutes les remarques
puis confirmer la remarque «Ouvrir la liste des membres». L’affiliation société apparait ensuite sous
«Membre, nombre d‘affiliations» (a droite, en gris). La catégorie est définie selon le sexe et 'année de
naissance du membre.

Possibilité de modifier la catégorie en tout temps et de compléter les entrées. Cliquer sur le chiffre bleu
(arriére-plan bleu) pour le «xnombre d‘affiliations» (a droite, en gris). Une nouvelle carte s’ouvre. Cliquer sur
«Accueil» pour ouvrir la liste du menu. Choisir «Modifier la liste». Pour modifier la catégorie, cliquer sur le
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champ catégorie et la sélection apparait. Cliquer sur le champ type de sport(section) pour faire apparaitre
la sélection des types de sport (section).
Attention: le membre n’apparait qu’en fermant puis rouvrant la liste des membres.

3.1.2 Saisie de doubles membres

Lorsque I'on quitte le champ de la date de naissance des membres ayant déja été saisis par une autre
sociéte, la remarque «Le contact existe déja...». Confirmer la remarque et la remarque suivante
«Choisissez celle qui correspond».

Le contact exite déja.
£ Faut-il charger les données existantes?

Une nouvelle liste s’ouvre avec les membres déja saisis. Marquer la personne en question et choisir
«Choisir le contact»

ACCUEIL

.

Select Cuvrir dans

Contact Excel
roCessus Page ~
Afficher - Dupliquer des contacts . 55 pe / X
= Patronyme Prénom Date de Rue NPA Lieu
naissance
971530 - Giidel Annie 20.02.1997 Ch. des Ecoles 28 1791 Courtaman

7114



La carte du membre s’ouvre. Compléter I'affiliation via «Factbox» (a droite, en gris), cliquer sur le chiffre
sous «Nombre d‘affiliations» puis, dans la nouvelle carte ouverte, cliquer sur «Accueil» en haut a gauche
pour ouvrir le menu. Cliquer sur «New» et dans la catégorie cliquer dans le champ catégorie (trois points)
pour faire apparatitre la sélection. Cliquer dans le champ du type de sport (section) pour faire apparatitre le
champ type de sport (section) (trois points).

ACCUEL ok
LA X Qs
Nowveau Modifierla Supprimer  Notes Liens  Ouvir dans
liste Excel
Nowveau  Gérer  Processus Afficher piéce jointe _ Page A
NOUVEAU - AFFICHER AFFILIATIONS - 971530 - ANNIE GUDEL  [Enouveau = 5 £ X
Date
Sociéte Nom dela société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additit Typedesport  Désignation type desport Date de Active  demiére
drentrée départ modification
169.00.9999.00... Section hommes Test FSG
-+ 169.009999.00... Section hommes Test FSG Memb.sans cot. (1)
+++ 1.69.00.9999.00... Section hommes Test FSG 4 Gymnastes actives 1 Danse divers 15012018

3.1.3 Modifier les catégories, types de sport

Marquer le membre sur la liste des membres (ne pas ouvrir la carte). Dans le «Factbox» (a droite, en gris)
cliquer sur le chiffre bleu du «Membre» (en bleu) dans le nombre d‘affiliations. Sur la page suivante
choisir «Accueil» pour ouvrir le menu et choisir «Modifier la liste». Cliquer maintenant sur le champ
«Catégorie» et ouvrir la sélection des catégories. Sélectionner la catégorie choisie et quitter. Pour modifier
le type de sport cliquer dans le champ section sur les trois points. Choisir le type de sport (section),quitter
le champ et fermer la carte.

ACCUEL [oh]
7 | X o [
Nouveau [Modifier la | Supprimer Notes  Liens Ouvrir dans
liste Excel
Nouveau Gerer Processus _ Afficher pigce jointe Page Lol
MODIFIER - AFFICHER AFFILIATIONS - 971530 - ANNIE GUDEL  + nouveau = = P X
Date
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de Active  derniére
dientrée départ modification

(5]

-+ 169.009999.00.. Section hommes Test FSG . | femb.sans cot. (1)

3.1.4 Supprimer des membres

Marquer le membre sur la liste des membres (ne pas ouvrir la carte de contact). Dans le «Factbox» (a
droite, en gris), cliquer sur «Membre» sur le chiffre en bleu (fond bleu) dans le nombre d‘affiliations. Sur la
carte suivante choisir «Supprimer» dans le menu, confirmer avec «oui» et «ok». Fermer la carte et fermer
la liste des membres et le membre supprimé n’est plus.

ACCUEIL @1
0B IX o O
Nowveau Modifier la |supprimer | Notes Liens  Ourir dans
liste Excel
Mouveau  Gérer  Processus Afficher piéce jointe __ Page A
AFFICHER - AFFICHER AFFILIATIONS - 971530 - ANNIE GUDEL 4 nouveau = = £ X
Date
Société Nom de la société Date Catégorie Désignation cat. membre Additif Designation additif Type de sport Désignation type de sport Date de Active  derniére
d'entrée départ modification
-+ 169.009999.00.. Section hommes Test FSG 1 Gymnastes actives 1 Danse divers 15012018
-+ 169.008899.00... Section hommes Test FSG 22 Iviemb sans cot. (1)
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3.2 Adresses associées (via liste des membres)
3.2.1 Saisir une nouvelle adresse associée

Marquer le membre sur la liste des membres (ne pas ouvrir la carte). Dans le «Factbox» (a droite, en gris),
dans «Fonctions» cliquer sur le chiffre en bleu (fond bleu) d'«Adresse associée a». Sur la nouvelle carte
choisir «Nouveau», cliquer dans le champ des fonctions (trois points)pour la sélection et choisir la
fonction correspondante. Quitter le champ.

ACCUEIL
Address Functions 5 /
Code Description
N :
001 Président/e
002 e Vice-président/e
003 Moniteur/trice technique
004 irection Jeunesse
005 Direction actifs
006 aee Direction dames/hommes
007 aee Direction seniors/dames seniors L
008 e Direction sport d'élite )
009 Direction gymnastique P+E
010 Direction gymnastique enfantine
011 Direction filles
012 Direction gargons
013 J+5 Coach
014 Direction gymnastique de sociétés
015 Direction athlétisme
016 Direction avmnastiaue

3.2.2 Supprimer une adresse associée

Marquer le membre sur la liste des membres (ne pas ouvrir la carte). Dans le «Factbox» (a droite, en gris),
dans «Fonctions» cliquer sur le chiffre en bleu (fond bleu) d'«Adresse associée a». Sur la nouvelle carte
choisir «Nouveau, cliquer dans le champ des fonctions (trois points) pour la sélection et choisir
«Supprimer la ligne».

x = g
Nouveau Supprimer Modifierla  Notes Liens  Ouurir dans
liste Excel
Nouveau Gérer Afficher piéce jointe __Page ~
Modifier - Adresses associéés - 971530 Annie Gudel Section hommes Test FSG -+ nouveau = = yel ;.‘(
Code fonction Désignation fonction De date Jusqu'a date IN® de sociéte Nom de société Date dern. Modification faite par
modification
-“91 Président/e 1.69.00.9999.00-2 Section hommes Test FSG
=% Nouvelle ligne |
=x supprimer la ligne
PEp———
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3.2.3 Modifier une adresse associée

Marquer le membre sur la liste des membres (ne pas ouvrir la carte). Dans le «Factbox» (a droite, en gris),
dans «Fonctions» cliquer sur le chiffre en bleu (fond bleu) d‘«Adresse associée a». Sur la nouvelle carte
choisir «Accueil» (en haut a gauche), choisir «Modifier la liste» dans le menu et dans le champ fonctions
cliquer sur les trois points pour ouvrir la sélection. Choisir la fonction, quitter le champ et fermer la carte.

ACCUELL
|j x Address Functions /
Mouveau SupprimerModifier lal]  Motes  Lis
liste
Nouveau GETE Afficher piéce Code Description
Modifier - Adresses associéés - 97158 @~ —- g
001 Président/e
Criiaralzn c= 002 Vice-président/e
. Pré 003 Moniteur/frice technique
— 004 Direction jeunesse
a0s Direction actifs
006 Direction dames/hommes
oo7 Direction seniors/dames seniors L
e B 008 Direction sport d'élite
873863 009 Direction gymnastique P+E
570486 e s 010 Direction gymnastique enfantine

3.3 Contact service (revues de la fédération, régionales et de société)

Saisir ou supprimer les publications (revue de la fédération, régionale et de société) via la liste des
membres. Marquer le membre (ne pas ouvrir la carte), dans le «Factbox» (a droite en gris) choisir dans
«Contact service» le chiffre dans le «Nombre de publications». Sur la carte suivante cliquer sur les trois
points avant le numéro, choisir «Supprimer la ligne» pour supprimer la publication.

Microsoft Dynamics NAV ? &
-
BENON ACCUEIL NAVIGUER @
R\
& X B o 08
Downle: Nouveau Supprimer Mu‘d\fgerla Hotes Liens Ouvrir dans
isie
GEners Nouveau Gérer Afficher pidce jointe Page ~
MODIFIER - CONTACT ABONNEMENT & SERVICE - nouveau i= B /() ><
[}
Publication Code d'abo Désignation Date début Quantité Code langue Facturé 4 la société
Titry
Act MLIVE 1 Abo membre 27.02.2018 10‘00 w | 1.69.00.9999.00-2
Typ!

Lors de la saisie d’'un membre (ajouter une affiliation) la question est posée concernant la saisie d’un
GYMilive.

Il est possible de compléter les revues régionales et de société avec «Nouveau». Cliquer sur le champ
«Nbre» (trois points), choisir la publication, choisir dans le champ «Classe de cotisation» (abo membre,
abo gratuit, etc.). Une fois ces données obligatoires indiquées, la carte peut étre fermée.

Microsoft Dynamics NAV

ACTION ACCUEIL  NAVIGUER

© 10 X B

Downlo: Nouveau  Supprimer Modifierla  Notes  Liens
liste

ACCUEIL

Liste des ressources

Généra Nouveau Gérer Afficher pidce jointe

Nom

NQUVEAU - CONTACT ABONNEMENT & SERVICE J—
@ 169 . ournal régional 1.69
Publication GYMILIVE e [GYMLive langue
Titre VEREINSZEITSCHRIFT lournal de société
Acti
Typ
Org

“ Annuiey

10/14




3.4 Moaodifier ’adresse d’un membre

Marquer le membre sur la liste des membres et choisir «<Modifier». La carte s’ouvre et 'adresse peut étre
modifiée. Si les données n’apparaissent pas sous communication, cliquer sur la ligne noire dans
communication.

Mi

osoft Dynamics NAV ?

AEHON AccuElL

& s X

DSownlo: Nouveau Modifier Supprimer Remarques

Q [T}, compte bancaire/postale E ﬂﬂ Ouvrir dans Excel

o) Tuteurs
Données du membre Données du membre  Précédent Suivant
POF

Generd Nouveau | Gérer Traitement Etat Page ~
MODIFIER - FICHE CONTACT >< >
@ 3181603 - Juliette B b FSG Information contact ]
uliette bourban Information
W snsral Nbr. Tuteurs 0
Adti i
N® 3181603 Code langue FR FETEHEITS
Typ! Adresse associée & o
Prénom | lietts Nom Juliette Bourb: -
Org uhiette Bourban Adresse associée de o
For  Nom (de famille) Bourban Nom 2 Contact service
Code appellation w Sexe Femme Nbr. publication 1
Date de naissance 26.05.1975 i
Nbr. daffiliations 1
Communication Titres honorifiques
Nbr. Titres honorifiques 2
ADRESSE CONTACT
Activités
Complément N° tél. privé Nbr. Activités o
Case postale [} Ne° téléphone du bureau Organes
Rue ch. ecoles 12 N° tél. mobile Nbr. Organes 0
NPA 1983 Ermail privé FSG Contact histoire
Lieu Vétroz E-mail bureau FSG Formations
Code pays/région E-mail Société Formations 0
Général

3.5 Rechercher des membres

La «Recherche confortable» permet de chercher les membres saisis.

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS A
+ ~
S Rl R
ownloads Recherche Wouveau Modifier Ouvrir dans
confortable Excel
Général Processus Page
Afficher - Liste des contacts
@ | A
5 N Nom Neom (de famille) Prénom Rue NPA Lieu Date de Type
Titres hol naissance
Activites 3180794 Marie Berthe Berthe Marie rue des aubépines 1964 Caonthey 15.01.2015 Persanne
Type de S 3180808 Frangoise Bibi Bibi Frangoise Pré-Fleuri 29 1000 Lausanne 12 03.12.1967 Personne

Microsoft Dynamics NAV

ACTIONS | ETAT ACCUEIL  ACTIONS
Downloads Carte upprimer la
Société Filtre
Général _ Administration des § ~
Rechercl Chercher ble
Modifier - Comfort Search /'
@ | ACCUEIL ¥
Contact ~
Titres honorifiques.
+ Recherche phoenétique Nom de I'entreprise
Activités
Option de recherche Chercher dans tout le champ ~ Rue
Type de sport
QOrganes TP
Fonction de I'organe MNo. Lieu
MNo téléphone/E-mail
MNom |mou\m\ Date de naissance
Prénom | ©
Fermer

Lorsque la recherche produit plusieurs membres, marquer le membre concerné et choisir «Card».
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ACCUEIL
Card uvrir dans
cel
rocessus || Page ~

Afficher - Search Result Contact

m L ) X

No. Name First Name Surname Address 2 Post Code City
3159285 ««« Hanspeter Boden Hanspeter Boden Rue Pratifori 13 1950 Sion
3178452 .+« Frangois Bovier Frangois Bovier Rue du midi 1950 Sion
3180796 e MET(HI}MOHHEl Marie Maonnet Espérance 24 1950 Sion

< >

Recherche rapide:
Les sociétés ayant un faible nombre de membres peuvent chercher des membres en utilisant la «Loupe».
Cette solution n’est cependant conseillée que pour un volume réduit de données.

Microsoft Dynamics NAV

ACCUEIL

L Y/

Recherche Nouveau [Modifier, Quvrir dans
Excel

confortable
Nouveau Processus Page ~
Afficher - Liste des contacts i= o 88 pel ;.'( X
N MNom Nom (de famille) Prénom Rue NPA Liew >
FSG Information contact 2
3357848 ... Teo Balmer Balmer Teo Gehren 5034 st .
i . . Information
3180794 -+« Marie Berthe Berthe Marie rue des aubépines 1964 Cy T, TS o
3180808 --. Frangoise Bibi Bibi Frangoise Pré-Fleuri 28 1000 Le g
Fonctions
3155048 ... Bircher la rue 10 1200 G pdresse associée 5 o
3159285 --- Hanspeter Boden Boden Hanspeter Rue Pratifori 13 1950 Si s SER TR A 0
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4. Etat (rapport) (liste de membres)

4.1 Rédiger des listes de membres et des étiquettes (état (rapport))

Dans la page d’accueil choisir «Etat», «Administration membres» pour voir apparaitre la fiche d’évaluation

des membres.

Plusieurs sélections sont possibles: catégorie de membre, type de sport, journal de société, etc.
La fonction «Exporter» permet de sélectionner la colonne souhaitée pour la liste Excel.

actions | érar

(9%

® D n £ Adtivités
o
o as LI [} Liste des ETATS
des Gestione  Titres
membres sotétés  dellorgano hononfiques || embres 3 double
Rapports ~
< | STV Verein/ FSG société / SFG associazioni
o cm- STV-FSG
Titres honorifiques Information FSG v Information v
Activites Section hommes Test FSG Section hommes Test FSG
Type de sport Bienvenue sur la nouvelle mouture actualisée de FSG-Admin
Le centre de support a été modernisé et amélioré.
Organes
Fonction de I'organe Nous vous souhaitons beaucoup de plaisir 2 son utilisation
accuen | gt Y

(215
Modifier JExporter

Gerer | Etat |

MODIFIER - FILTRE RAPPORTS

Filtre rapports
| Allgemein
De société

De date de naissance

De la date dentrée
Code langue

Sexe

Type d’Abonnement

Type abo régional

De société journal régional
De numéro d'organe

De degré d'organe
Catégorie

Additit

Type de sport

A société

A date de naissance

Jusqu'a la date dentrée

langue magazine de la gym
Divulgation de 'adresse

Ancien membre

A société journal régional

A numéro d organe

A degré d'organe

publication

Détail

Champ de réserve pour la société 1
Champ de réserve pour la société 2

Champ de réserve pour la société 3

La fonction «Etat» fait apparaitre d’autres listes possibles.

Microsoft Dynamics NAV

BERION AccuEll | ETaT

e [ Recoupement des données o export E E E

o [ Mail exporter

\dminis| Exporter
£ [ Liste complate

Exporter Exporter  Tuteurs 'Liste personnes 1 et
£

membres

Etiquettes Données du membre

Tuteurs

MODIFIER - FILTRE RAPPORTS

Filtre rapports

Titr¢ :
Allgemein .

Acti

[T
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5. Titres honorifiques, activités, types de sport (sections), organes

Endroit ou ajouter vos descriptions (concepts) de titre honorifique, activité, type de sport et organe.

Les descriptions sont distribuées aux membres via la liste des membres. Marquer le membre, dans le
«Factbox» (a droite en gris) cliquer sur le chiffre ou ajouter la description. Sur la nouvelle carte ajouter la
description sous «Nouveau».

Ajouter les titres honorifiques via la liste des membres, «Modifier et Naviguer».

Microsoft Dynamics NAV ? &
LI}IONS ETAT @
S & I [3 [5 I
_—_
L 1i] ? Iy
Downloads Carte Liste des Imparter des Changements importation de  Doublets
Société membres données données d'importation
Général i ion des sociétés i ion membres Importer des données externes ol

< STV Veerein / FSG société / SFG associazioni

Y | ACCUEIL v STV- FSG

Titres honorifiques Information FSG v Infermation v
Activités Section hommes Test FSG Section hommes Test FSG
Type de sport ~
Organes Herzlich Willkommen fdsdgsdgsdfgsfg
Fonction de l'organe .
Bienvenue dans FSG-Admin Liebe STV-Admin Verantwortliche

Carte de membre 2021 Herzlichen Dank fir eure Mitarbeit
La prochaine réimpression des cartes de membre pour les nouveaux
membres est prévue pour la mi-aoiit 2021
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