Schweizerischer Turnverband
Fédération suisse de gymnastique
Federazione svizzera di ginnastica

STV
FSG
Fragen zur Handhabung STV-Admin
PC-Voraussetzung
Fehlermeldung bei Eingabe Vereinsnummer/Passwort «Vereinsnummer oder Passwort falsch»
Fehler Eingabe Vereinsnummer oder Passwort.
Die Vereinsnummer und das Passwort kénnen beim STV, Bereich IT nachgefragt werden.
Achtung: Bei der Bestimmung des Passwortes auf Gross- und Kleinschreibung sowie Zahlen achten.
Passwortlange: Mindestens 8 Zeichen.
Neu: Es kdnnen sich gleichzeitig mehrere Anwender mit demselben Benutzerlogin/Vereinsnummer
anmelden.
1. Allgemeine Tipps: Handling STV-Admin:
1.1 Hauptmeniileiste
Nach dem Login die Menitileiste Uber «Aktionen» sichtbar machen.
Microsoft Dynamics NAV ? &
,LKT‘O"E"l BERICHT ﬁ
< STV Menii
[ ‘ STARTSEITE v STV_ FSG
Funktionen Favoriten Information STV v Information v
Riegen Favoriten Musterverein TV Musterverein TV
Riegen ~ ~
Willkommen STV-Admin
Ehrungen Herzlich Willkommen fdsdgsdgsdfgsf
Tatigkeiten Fairgate und ClubDesk:
organe Automatischer Datenabgleich mit STV-Admin Liebe STV-Admin Verantwortliche ...
Grganfunktion Dank der neuen technischen Schnitistelle ist es ab sofort moglich. Herzlichen Dank fur cure Mitarbeit____.
als Turnverein seine Mitglieder- und Vereinsdaten in der addajofa
Mitgliederdatenbank
des STV (STV-Admin) mit den Daten in ClubDesk
https:/‘www.clubdesk.ch/stv
und Fairgate https-//fairgate ch/kooperation-von-stv-und-fairgate/
abzugleichen.
STT¢Admin Schulungen:
Wann: 25.01.2023 /20.02.2023 / 02.03.2023 / 08.04.2023
Virtuell / Zeit- 18 30 hic 21 15 TThr v e
1.2 Kontaktliste
Klicke auf nach links Pfeil auf der rechten Seite und «STV-Kontakt Information Box» wird ersichtlich
START
-|, s
s ] / M08 — —
Komfortsuche MNeu  Bearbeiten In Excel Auf Pfeil klicken damit die Infobox
offnen erscheint.
Meu Vorgang Seite ~
Ansicht - Kontaktliste L= /1 ><
Mr. Mame Machname Vorname Strasse PLZ O
3175099 --- Blaser AG Hautpstrasse 5036 =
300466 --- Marlise Bryner Bryner Marlise Hausmattweg 20 5036 {
3134530 -+ Susi Gnadig Gnadig Susi Hauptstrasse 56 5000 L
3054339 --- Gretner AG Hauptstrasse 5000 L
3165451 -+- Fritz Hanspeter Hanspeter Fritz zu Hause 44 5000 L
3160501 --- Roland Hauptli Hauptli Roland Berg 5000 L
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Anderungen, Léschungen von Adressbeziehungen, Zeitschriften, Mitgliedschaften, Tatigkeiten, Ehrungen
und Organe via Kontaktliste, «Factbox» (rechte Seite, graue Box). .

Microsoft Dynamics NAV

AKNONENN START L @
oy * .
N e )/

Downloads| Komfortsuche MNeu  Bearbeiten In Excel
offnen

Allgemein Neu Vorgang Seite ~ n
Ansicht - Kontaktliste = O 58 Q0 ;‘z X
o|q
N Name Machname Vomname Strasse pLZ ot >
Ehrung
= STV Kontakt Information B
9 3500780 --- Urs Bar Bar Urs Haupt 5034 st -
Risgl Informationen
300466 «e- Marlise Bryner Bryner Marlise Hausmattweg 21 5036 o P SRR >
Orgag 3232188 ... Hans-Peter Dingler Dingler Hans-Peter Grundstrasse 25 5036 o .
- Funktionen
rgan . 5 "
E 3203584 --- Jakob Gerschwil Gerschwil Jakob Hausmatt 21 5000 Ai Adressheziehungen zu 0
3134530 ... Susanne Gnaedig Gnaedig Susanne Hauptstrasse 20 5000 A s e g [s 0
3504095 -+~ Karl Himmel Himmel Karl Hautpstrasse 5036 o Abo & Dienstleistung
996633 --« Karl Himmel Himmel Karl Hauptstrasse 20 6343 Rt Anzahl Abo & Dienstleistungen 0
3414772 «+- Luzia Hoftester Haoftester Luzia Sonnenstrasse 10 5034 St Mitglied
3382638 «+e Urs Hohl Hohl Urs Bachstrasse 10 5036 o Anzahl Mitgliedschaften
575297 ... Jakobine Hunziker Hunziker Jakebine Bahnhofstrasse 15 78999 Frv Ehrungen
< > v

Schliessen

Verborgene Felder kdnnen mit Klick auf die Linie oder tGber den Menlpunkt oben links (Aktionen,
Start) sichtbar gemacht werden.

BEARBEITEN - KONTAKTKARTE X

996633 - Karl Himmel

Allgemein Mehr anzeigen

Nr. 996633 Geburtsdatum 15.05.1998

Vorname = x Sprachcode oe

MNachname Himmel Name Karl Himmel

Anredecode M Geschlecht Mannlich

Kommunikation > " 1700
o LY

Weitere Informationen pHlick auf Linie werden weitere Felder Mehr anzeigen

angezeigt.
Alte AHV-Nummer

STV

-~

2. Vereinskarte
2.2 ETAT/ Verbandsbeitrage
2.2.1 Turnende Erwachsene (Kategorien 1-7)

In den Kategorien 1-7 werden alle erwachsenen turnenden Mitglieder ab dem 17. Altersjahr berechnet (der
Jahrgang ist massgebend), die aktivim Verein turnen und den regularen STV-Verbandsbeitrag bezahlen.
Diese Mitglieder erhalten eine Mitgliederkarte und sind Uber die Sportversicherungskasse versichert.

Die erfassten Mitgliederadressen werden aufgrund der aktuellen Mitgliedschaften (Kategorien) automatisch
ermittelt. Keine manuelle Eingabe der Zahlen mdéglich.

Weibliche oder mannliche Mitglieder, die bei der Mitgliederkategorie (Kontaktkarte) als «Funktionare,
Beitragsbefreite oder als Turnende Freimitglieder» erfasst werden, werden in der Kategorie 1 «aktiver
Turner (1)» berechnet.

Bei «Vereinskarte» «Factbox» (rechte Seite, graue Box) sind die erfassten Mitglieder via «Turnende
Erwachsene ETAT 1-7» ersichtlich.

2.2.2 Turnende Lizenz anderer Sportverband (Kategorien 8-9)

In diesen Kategorien missen die erwachsenen Mitglieder von STV-Vereinen erfasst werden, die zur
Ausibung ihrer Sportart auf nationaler und internationaler Ebene gleichzeitig einem der
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schweizerischen Sportverbande Swiss Athletics, Schweizerischer Handballverband, Swiss Volley,
Swiss Wrestling, Swiss Unihockey, Swiss Basketball, Swiss Ski angehoren.

Jugendliche mit der Lizenz eines anderen Sportverbandes missen in den Kategorien «Madchen»
oder «Knaben» erfasst werden. Fir sie gibt es keine eigenen Kategorien «Jugendliche mit Lizenz». Sie
bezahlen den STV-Beitrag fiir Jugendliche und die SVK-Pramie.

Bei «Vereinskarte» «Factbox» (rechte Seite, graue Box) sind die erfassten Mitglieder via «Turnende Lizenz
anderer Sportverband ETAT 8-9» ersichtlich.

2.2.3 Nichtturnende Erwachsene (Kategorien 10-11)

«Passivmitglieder, nichtturnende Ehren- und Freimitglieder» missen nicht namentlich erfasst werden. Hier
kann manuell die entsprechende Anzahl der Mitglieder eingetragen werden.

Die Eingabe erfolgt Giber die Vereinskarte, «Factbox» (rechte Seite, graue Box) «Verband Information,
(Pfeil) Bearbeiten». Erfasse unter Nichtturnende Erwachsene die Anzahl auf der nun geoffneten Karte und
schliesse die Karte. Mitglieder dieser Kategorien sind beitragsfrei.

Microsoft Dynamics NAV 7 &

-
BENON START MNAVIGIEREN | VERWALTEN ‘ @
& 7 2

Jownlo: Bearbeiten Turnversin-Finder COVID-19
Schadenserfassung

Bllgeme verwalten vorgang
BEARBEITEN - KONTAKTKARTE VERBAND X >
] . . Verband Informationd ~
1.69.00.5555.00-1 - Musterverein Turnvererein Tumendd =
urnendg Bearbelten 7)
. Allgemein (1) Aktive, A 4
= - =1 R
Nr. 1.69.00.5555.00-1 PLZ Postfach 2
= (3) Senioren
ore Name Musterverein Turnvererein Ort Postfach
s (4) Aktive, Turnerinnen 1
Org Adressklasse Verein Versand an Postfach O S |
5) Frauen
Ubergeordnete Nr. 1.69 Vereinsart 1 @) S
Kanton AG Grindungsjahr 1879 (7) Turnende Ehrenmitglieder
Postfach Sprachcode DE Total Turnende Erwachsene 8
Berechnungs-Datum 26.07.2021 13:51

Kommunikation .
Turnende Lizenz anderer Sportverband (ETAT 8

Adressbeziehungen (8) Turner mit Lizenz Fachverb...

(9) Turnerinnen mit Liz. Fachw...

Kontaktnr. Name Hauptadresse Funktion Funktionsbeschreibung von Datum bis Datum Riege Riege Besch L ey S—
Berechnungs-Datum 27.05.2021 19:57
3414772 =+ Luzia Hoftester 060 STV-Admin Verantwortliche/r
3134530 ... Susanne Gnaedig 060 STV-Admin Verantwortliche/r Nichtturnende Erwachsene (ETAT 10-11)
(10) Passivmitglieder 10
(11) Nichtturnende Ehrenmitgl...
Total Nichtturnende Erwachse... 10
< > Berechnungs-Datum 03.08.2021 14:39

Wichtig, Werden Passiv- und nichtturnende Ehrenmitglieder namentlich erfasst, wahle «Factbox» (rechte
Seite, graue Box) «Verband Information, (Pfeil) Bearbeiten». Auf der nun geéffneten Karte wéahle
«Aktionen» und klicke auf die Schaltflache ETAT 10-11. Schliesse die Karte.

Microsoft Dynamics NAV ? &

BENON START Q’}

lownlof ETAT ETAT
10-11 1415
Migend  Angedein A
BEARBEITEN - ETAT KARTE X
" 1,69.00.5555.00-1
W Tumende Erwachsene 12.12.2019 16:44
Tati)
aiei Turnende Lizenz anderer Sportverband 09.12.2019 08:34
o .
Nichtturnende Erwachsene I
ol
(10) Passivmitglieder 5 Total Nichtturnende Erwachsene &
(11) Nichtturnende Ehrenmitglieder 1 Berechnungs-Datum 12.12.2019 16:12
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2.2.4 Jugendliche bis und mit 16 Jahre (Kategorien 12-13)

Jugendliche bis und mit dem 16. Altersjahr miissen namentlich in den Kategorien Madchen oder Knaben
erfasst werden. Diese Jugendlichen erhalten eine Mitgliederkarte.

Die erfassten Mitgliederadressen in der Mitgliederverwaltung werden aufgrund der aktuellen
Mitgliedschaften (Kategorien) automatisch ermittelt. Keine manuelle Eingabe der Zahlen mdglich.

Bei «Vereinskarte» «Factbox» (rechte Seite, graue Box) sind die erfassten Kinder ersichtlich unter
«Jugendliche bis und mit 16 Jahre ETAT 12-13».

2.2.5 Kinderturnen und Muki/Elkiturnen (Kategorien 14-15)

Muki - und Kitu-Kinder missen nicht namentlich erfasst werden. Hier kann manuell die entsprechende
Anzahl der Mitglieder eingetragen werden.

Die Eingabe erfolgt Giber die «Factbox» (rechte Seite, graue Box) «Verband Information, (Pfeil)
Bearbeiten». Erfasse unter Kinder und Muki/Elkiturnen die Anzahl auf der nun gedéffneten Karte und
schliesse die Karte.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BETION START  NAVIGIEREN | VERWALTEN ‘ @
e » [
& 7 g
Jownlo: Bearbeiten Turnverein-Finder  COVID19
Schadenserfassung
Higemd verwalten Vorgang A
BEARBEITEN - KONTAKTKARTE VERBAND bt >
m 169.00.5555 00-1- M in T . Verband Information 2
.69.00. .00- usterverein Turnvererein Turmendd n,
Ehri Allgemein (1) Aktive, - 4
N o Tomoete] i
LS 1.69.00.5555.00-1 PLZ Postfach anner
Rie¢ (3) Senioren
Oy MName Musterverein Turnvererein Ort Postfach
g (4) Aktive, Turnerinnen 1
Or Adressklasse Verein Versand an Postfach O B ,
5) Frauen
Ubergeordnete Nr. 1.69 Vereinsart 1 (6) Seniorinnen
Kanton AG Grindungsjahr 1872 (7) Turnende Ehrenmitglieder
Postfach Sprachcode DE Total Turnende Erwachsene 8
Berechnungs-Datum 26.07.2021 13:51
Kommunikation )
Turnende Lizenz anderer Sportverband (ETAT 8
Adressbeziehungen (8) Turner mit Lizenz Fachverb...
(9) Turnerinnen mit Liz. Fachv...
Kontaktnr, Name Hauptadresse Funktion Funktionsbeschreibung vonDatum  bis Datum Riege Riege Besch Total Turnende Lizenz andere.
T
. . Berechnungs-Datum 27.05.2021 19:57
3414772 --- Luzia Hoftester 060 STV-Admin Verantwortliche/r
3134530 -+ Susanne Gnaedig 060 STV-Admin Verantwortliche/r Nichtturnende Erwachsene (ETAT 10-11)
(10) Passivmitglieder 10
(11) Nichtturnende Ehrenmitgl...
Total Nichtturnende Erwachse... 10
3 24 Berechnungs-Datum 03.08.2021 14:39

Wichtig, Werden die Muki- und Kitu-Kinder namentlich erfasst, wahle «Verband Information, (Pfeil)
Bearbeiten». Auf der nun geoffneten Karte wahle «Aktionen» und klicke auf die Schaltfliche ETAT 14-15.
Schliesse die Karte.

Microsoft Dynamics NAV ? &
AKTION STARTI AKTIONEN l Q’ﬁ
- EE

Downlo:  ETAT ETAT

1011 1a1s
Allgeme Al ikieii ~
BEARBEITEN - ETAT KARTE x
" 169.00.5555.00-1
S Turnende Erwachsene 12.12.2019 16:44
Tatil
fie¢ Tumende Lizenz anderer Sportverband 09.12.2019 08:34
Org .
Nichtturnende Erwachsene 12.12.2019 16:12
Org
Jugendliche bis und mit 16 Jahre 12122019 16:43

I Kinderturnen und Muki/Elkiturnen I

(14) Kinderturnen 1 Total Kinderturnen und Mukiturnen 2

(15) Muki/vaki/Elki 1 Berechnungs-Datum 12.12.2019 16:12 I
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2.2.6 Mitglieder PluSport (Kategorien 28-29)

In der Kategorie 28 werden alle erwachsenen turnenden Mitglieder ab dem 17. Altersjahr berechnet (der
Jahrgang ist massgebend), die in einem PluSport-Verein Mitglied sind. Wer turnt, wird als Aktive/-r
gemeldet. Jugendliche missen in dem Jahr, in welchem sie das 17. Altersjahr erreichen, in dieser
Kategorie gemeldet werden, auch wenn sie noch in der Jugend- oder Madchenriege turnen.

In der Kategorie 29 mussen alle Jugendlichen ab dem 7. bis und mit dem 16. Altersjahr namentlich
erfasst werden, die in einem PluSport-Verein Mitglied sind. Jugendliche, welche in der Madchen-
oder Jugendriege turnen, jedoch noch jinger sind, sind ebenfalls namentlich zu erfassen.

2.2.7 Publikation (Kontingent Verbands/-Regionalzeitschrift)

Jedes Mitglied, welches den Verbandsbeitrag als aktiv turnendes Erwachsenes bezahlt (Kategorie 1-9/28),
hat Anrecht auf die Verbandszeitschrift GYMlive. Die Zuteilung des GYMlive ist dem Verein freigestellt.
Unter Vereinskarte» «Factbox» (rechte Seite, graue Box) ist das Kontingent sowie die Anzahl der
Empféanger/-innen des GYMlive unter Publikation ersichtlich. Anderungen miissen iiber «Kontaktliste»,
«Abo-Dienstleistungen» vorgenommen werden.

Microsoft Dynamics NAV 7 | @
-
BHON st | navicieren | verwamen | ‘;a
ey 5 )
& 7 oy (=
Gwnlo: Bearbeiten Turnverein-Finder  COVID-19
Schadenserfassung
MgemE verwalten Vorgang ~
BEARBEITEN - KONTAKTKARTE VERBAND >< >
o (e e D .
1.69.00.5555.00-1 - Musterverein Turnvererein Tl R
. Berechnungs-Datum 17.01.2020 18:20
H Aligemein 2
Tt Publikation
Rie{ - 1:69.00.5555.00°1 PLZ Postfach Kontingent Verbandszeitschrift 8
org Mame Musterverein Turnvererein Ort Postfach Anzahl Verbandszeitschrift 1

Opg Adressidasse Verein Versand an Postfach O Bezug Regio Mitgliederabo
Ubergeordnete Nr. 1.69 Vereinsart Bezug Regio Gratis
B Re Privat
Kanton AG Griindungsjahr 1879 EEIE
Bezug Regio Datum 26.07.2017 12:20
Postfach Sprachcade DE
W
Kommunikation Mutationsverein 1.69.00.5555.00-1
Aktualisiert am 27.05.2021
Adressbez\ehungen Korrigiert um 16:45:03
Kontzktnr. Narne Hauptadresse Funktion Funktionsbeschreibung vonDatum  bis Datum Riege Riege Besch (ST et T ATEEEAL
< >
3414772 ==+ Luzia Hoftester 060 STV-Admin Verantwortliche/r .
Kontakt Bild v
3134530 -+ Susanne Gnaedig 060 STV-Admin Verantwortliche/r

B
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2.3 Adressbeziehungen (Vereinskarte)
2.3.1 Hinzuflugen einer neuen Adressbeziehung

Bei «Vereinskarte» unten sind die Adressbeziehungen aufgefuhrt. Neue Adressbeziehung hinterlegen:
wahle oben in der Mendlleiste «Verwalten», «Neue Zeile». Klicke in das leere Feld unter Kontaktnummer
(drei Punkte), die Auswahl der Mitglieder wird gedffnet. Mitglied auswahlen und Feld verlassen. Klicke in
das Feld der Funktion (drei Punkte) wahle die Funktion aus und verlasse das Feld

Adressbeziehungen
START NAVIGATE VERWALTEN

=" Meue Zeile L] Neu
23 Zeile 16schen
) kontakt anzeigen Ik
Allgemein
BEARBEITEN - KONTAKTKARTE VERBAND ><
1.69.00.5555.00-1 - Musterverein
Allgemein
Nr. 1.69.00.5555.00-1 PLZ Postfach
Name Musterverein Ort Postfach
Adressklasse Verein B Versand an Postfach
Ubergeardnete Nr. 169 Vereinsart 1
Kanton AG Griindungsjahr 1879
Postfach Sprachcode DE

Kommunikation
Telefon gesch. E-Mail gesch.

Fax Homepage

Adressbeziehungen

Kontaktnr. Name Hauptadresse Funktion Funktionsbeschreibung on Datum bis Datum W Altualisiert am Karrigiert von
996633 -==  Karl Himmel 001 Prasident/-in

3048872 ---  Gerda Sommer 003 Leitung Aktive 1.69.00.5555.00-1
001008 === | Elsbeth Schuler 005 Leitung Altive 1501.2018 169

2.3.2 Loschen einer Adressbeziehung

Klicke auf die drei Punkte und wahle «Zeile I6schen»

Adressbeziehungen

Kontaktnr. Name Hauptadresse Funktion Funktionsbeschreibung on Datum bis Datum W Aktualisiert am Korrigiert von
996633 | -po Barl Himmel 001 Prasident/-in
AT ~ Gerda Sommer 005 Leitung Aktive 1.69.00.5555.00-1
Elsbeth Schuler 005 Leitung Aktive 15012018 169

| 2x Zeile l&schen

FH Weitere auswshlen

3. Mitgliederverwaltung (Kontaktliste)
3.1.1 Erfassen von Neumitgliedern

Kontaktliste, wahle «Neu» (Menuleiste) und bei der folgenden Frage wahle «Person» aus. Pflichtfelder wie
Vorname, Name, Anredecode, Geburtsdatum, Strasse, PLZ, mussen ausgefullt werden.

Nach der Eingabe und nach Verlassen des Feldes PLZ erscheinen die Hinweise betreffend «Soll der
Kontakt..... angelegt werden?», «Soll eine Mitgliedschaft flir Kontakt..... angelegt werden?» und Erfassen
der Verbandszeitschrift STV, GYMlive». Alle Hinweise bestatigen und den folgenden Hinweis
«Kontaktkarte 6ffnen» bestatigen. Dadurch wird die Vereinsmitgliedschaft unter «Mitglied, Anzahl
Mitgliedschaftszeilen» (graue Box rechte Seite) angelegt. Die Kategorie wird nach Geschlecht und nach
Jahrgang des Mitgliedes bestimmt.

Die Kategorie kann jederzeit geandert, die Eintrdge im Zusatz und in der Riege erganzt werden. Klicke auf
die blaue Zahl (blau hinterlegt) bei «Anzahl Mitgliedschaftszeilen» (graue Box, rechte Seite). Eine neue
Karte wird gedffnet. Klicke auf «Start» zum Offnen der Menlileiste. Wahle «Liste Bearbeiten». Fiir die
Anderung der Kategorie klicke in das Feld Kategorie und die Auswahl erscheint. Damit die Riegenauswahl
erscheint klicke in das Feld Riege.
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Achtung: Das Mitglied erscheint erst beim Schliessen und wieder 6ffnen auf der Kontaktliste.

3.1.2 Erfassen von Doppelmitgliedern

Bei Mitgliedern, die bereits durch einen anderen Verein erfasst wurden, erscheint beim Verlassen des
Feldes Geburtsdatum der Hinweis «Kontakt existiert bereits...... ». Hinweis bestatigen sowie folgenden
Hinweis «Wahlen Sie den passenden Datensatz aus» bestatigen.

Jakobine Hunziker

2 Kontakt existiert bereits
. Sollen die bereits bestehenden Daten geladen werden?

Nun wird eine neue Karte gedffnet mit den bereits erfassten Mitgliedern. Markiere die betreffende Person
und wahle «Kontakt auswahlen»

START

= |

Kontakt In Excel
auswahlen §offnen

Seite -

§  Ansicht - Kontakt Duplikate

Nr. Machname Vorname Geburtsdat... Strasse PLZ Ort

575297 -+-  Hunziker Jakobine 02,02.1956 EBahnhofstrasse 30 5400 Baden

Schliessen

Die Kontaktkarte des Mitgliedes wird gedffnet. Erganze Vereinsmitgliedschaft Gber «Factbox» (graue Box,
rechte Seite), klicke auf die Zahl bei «Anzahl Beitragszeile» und in der neu gedéffneten Karte klicke auf
«Start» oben links zum Offnen der Meniileiste. Klicke auf «Neu» und bei Kategorie klicke in das Feld
Kategorie (drei Punkte): Die Auswahl erscheint. Damit die Riegenauswahl erscheint, klicke in das Feld

Riege (drei Punkte). o

 neu = = P X

Eintrittsdat..  Kategorie Beitragsgruppe Beschreibung Zusatz Zusatz Beschreibung Riege Riege Beschreibung Austrittsda.. Akt

169.00.55550... Must

++v 169.00.5555.00-1 Must 4 Altive Turnerin 6 Funktionare 9 Team-Aerobic 15.01.2018

-+ 150.69.5555.00... Musterverein SVKT 9 Ti Liz. Fachverband 09.012017

3.1.3 Andern Kategorie, Riege

Mitglied auf der Kontaktliste markieren (Karte nicht 6ffnen). «Factbox» (graue Box, rechte Seite) klicke
unter «Mitglied» auf die blaue Zahl (blau hinterlegt) bei Mitgliedschaft. Auf der folgenden Karte wahle
«Start» zum Offnen der Menlileiste und wahle «Liste Bearbeiten». Nun klicke in das Feld «Kategorie» und
offne die Auswahl der Kategorien. Wahle die gewlinschte Kategorie aus und verlasse das Feld. Bei
Anderungen der Riege klicke ins Feld Riege auf die drei Punkte fiir die Auswahl. Riege auswahlen, Feld
verlassen und Karte schliessen.
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D
(D 2K 22 [ O

@
Notizen Links In Excel

| Neu Losghen Liste
bearbeiten Gffnen

[ Verwalten Doteianhang anzeigen _Seite A

BEARBEITEN - BEITRAGSZEILEN - 3156759 - HANNA MUSTER 4= neu i= B il X

Verein Vereinsname Eintrittsdat..,  Kategorie Beitragsgruppe Beschreibung Zusatz Zusatz Beschreibung Riege Riege Beschreibung Austittsda..  Aktiv  Datum letzte
Anderung
|
-+ 169.0055550.. Musterverein [ j Aktife Turnerin

Wert suchen

3.1.4 Loéschen von Mitgliedern

Mitglied auf der Kontaktliste markieren (Karte nicht 6ffnen). «Factbox» (graue Box rechte Seite) klicke unter

«Mitglied» auf die blaue Zahl (blau hinterlegt) bei Mitgliedschaft. Auf der folgenden Karte wahle «Léschen»

in der Menlleiste, bestatige die folgenden Hinweise mit «ja» «ok». Schliesse die Karte und schliesse die

Kontaktliste und das geléschte Mitglied erscheint nicht mehr.
N

o
| smarr (ot
Verein Vereinsname Eintrttsdat..  Kategorie Beitragsgruppe Beschreibung Zusatz Zusatz Beschreibung Riege Riege Beschreibung Austrittsda,, Aty Datumletzte

Anderung

| 9
o+ 1.69.00.5555.00.. Musterverein 13 Madchen 20062017

3.2 Adressbeziehungen (via Kontaktliste)
3.2.1 Neue Adressbeziehung erfassen

Mitglied auf der Kontaktliste markieren (Karte nicht 6ffnen). «Factbox» (graue Box, rechte Seite) klicke
unter «Funktionen» auf «Adressbeziehungen zu» auf die blaue Zahl (blau hinterlegt). Auf der neuen Karte
wahle «Neu», klicke ins Feld Funktionen (drei Punkte) fir die Auswahl und wahle die betreffende Funktion
aus. Verlasse das Feld.

AR sTART B sTART )
]
£ Beaibeiien = AdresShenERUNgEn=SIN  Adress Funktionen /‘
"
B Funktion Funld] Code Beschreibung ktui
N .
E I ] 5 -

1 001 Prasident/-in

002 ... Vizeprasident/-in
i 003 Techn. Leiter/-in
| 004 Leitung Jugend
| 005 .. Leitung Aktive
1 006 Leitung Frauen/Manner
H - |

008 Leitung Spitzensport
anaza7? Uabnrnns AG b |

3.2.2 Léschen einer Adressbeziehung

Mitglied auf der Kontaktliste markieren (Karte nicht 6ffnen). «Factbox» (graue Box, rechte Seite) klicke
unter «Funktionen» auf «Adressbeziehungen zu» auf die blaue Zahl (blau hinterlegt). Auf der neuen Karte
klicke auf die drei Punkte vor der Funktion und wahle «Zeile 16schen».

START
Bearbeiten - Adressbeziehungen - 3155224 Magda Ernst Musterverein -+ neu i= 55 bl ;“(
Funktion Funktionsbeschreibung von Datum bis Datum zugeordnete Nr. Name Aktualisiert am Korrigiert von
4 Leitung Jugend 1.69.00.5555.00-1 Musterverein

2 Neue Zeile

2x Zeile laschen

ZH Weitere auswahlen

Sehliessen
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3.2.3 Andern einer Adressbeziehung

Mitglied auf der Kontaktliste markieren (Karte nicht 6ffnen). Klicke in der «Factbox» (graue Box, rechte
Seite) unter «Funktionen» auf «Adressbeziehungen zu» auf die blaue Zahl (blau hinterlegt). Wahle «Start»
(oben links) auf der neuen Karte, wahle «Liste bearbeiten» in der Menlleiste, klicke ins Feld Funktionen
auf die drei Punkte, damit sich die Auswahl 6ffnet. Funktion auswahlen, Feld verlassen und Karte
schliessen.

= " :
1 XPE2 E ;
'/J 3 Adress Funktionen /‘
fi MNeu Loschef] Liste Notizen Links
bearbeiten
vi b:
et Elaten - Code Beschreibung
N Bearbeiten - Adressbeziehungen - 38 e = = = pel 7.'(
' 001 prasident/-in
Funktion Funkt} 202 Vizeprasident/-in ktualisiert am Korrigiert von
003 Techn. Leiter/-in
“Cm— .-y / )
i 004 Leitung Jugend
i | 005 Leitung Aktive 1
i 006 Leitung Frauen/Manner
i 007 Leitung Senioren/-innen L Scniessen
i 008 Leitung Spitzensport ——
L T ‘ 009 Leitung ELKT Fﬁtiqkeiten

3.3 Abo-Kontaktdienstleistung (Verbands-, Regional- und Vereinszeitschriften)

Erfasse oder |6sche via Kontaktliste die Publikationen (Verbands-, Regional- und Vereinszeitschrift).
Markiere das Mitglied (Karte nicht 6ffnen). Wahle in der Factbox (graue Box, rechte Seite) unter «Abo-
Dienstleistungen» die Zahl bei «Anzahl Abo & Dienstleistungen».

Auf der folgenden Karte klicke auf die drei Punkte vor der Nr., wahle «Zeile 16schen» um die Publikation
zu léschen.

START | NAVIGATE A
1 X BZ -
Neu  Loschen Liste Notizen Links  InExcel
bearbeiten offnen
Neu Verwalten Dateisnhang anzeigen _ Seite A
ANSICHT - KONTAKT ABONNEMENT & DIENSTLEISTUNG  + neu = m £ X
N Beitragsklasse Beschreibung Startdatum Menge  Sprachcode Abrechnung aber Verein

VMLNE 1 Mitgliederabo 20012018 100 DE 1.69.00.5555.00-1

L Neue Zeile

:x Zeile l0schen

70 Weltere auswahlen

Bei der Neuerfassung (Anlegen der Vereinsmitgliedschaft) der Mitglieder erfolgt die Rickfrage betreffend
Erfassen eines GYMlives.

Regional- und Vereinszeitschriften kdnnen mit «Neu» erganzt werden. Klicke ins Feld «Nr.» (drei Punkte),
wahle die Publikation aus und wahle im Feld «Beitragsklasse» (Mitgliederabo, Gratisabo usw.) aus. Sind
diese Pflichtfelder eingetragen, kann die Karte geschlossen werden.

\KTION  START | NAVIGATE - By )
= | x B3 Ressourcenliste /
ownio: Neu Loschen Liste Notizen Links

ligeme _New Verwattan Dateianihang anzeigen

Nr Name
NEU - KONTAKT EMENT & DIENSTLEISTU i = 2 X

169 Regionalzeitschrift 1.69

@

Nr GYMLIVE GYMLive theods Abrechnung dber Versin

Ehrt VEREINSZEITSCHRIFT i Vereinszeitschrift

= 1.6900.555500-1

Tati

Riec E b

org

arg
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3.4 Andern der Mitgliederadresse

Mitglied auf der Kontaktliste markieren und in der Menuleiste «Bearbeiten» wahlen. Karte wird gedffnet und
Adresse kann geandert werden. Sind die Angaben unter Kommunikation nicht ersichtlich, klicke auf

schwarze Linie bei Kommunikation.

Microsoft Dynamics NAV ? &
BETION sTART ¢
@ |j /. x [:,] [T} Bankkanto EI ﬂﬂ In Excel Gffnen
) Erziehungsberechtigte
lownlo: MNeu  Bearbeiten Laschen Bemerkungen Stammdatenblatt Stammdatenblatt Varheriger Nachster
FDF Excel
HIGEME Meu  Verwalten Prozess Bericht seite ~

BEARBEITEN - KONTAKTKARTE

- 996633 - Karl Himmel

x

'y

>

STV Kontakt Information
Informaticnen

Ehry Allgemein Anzahl Erziehungsberechtigte
Tati| 2
Nr. 996633 sprachcode |DE “ ‘ Funktionen
Rieg dr i u
— \ | name | \ _
org [} Karl Karl Himmel dressb von
Oy MNachname ‘Hlmme\ | Name 2 Abo & Dienstleistung
Anredecode ‘M ” | Geschlecht Mannlich Anzahl Abo & Dienstleistungen
Geburtsdatum ‘10.05 1986 ” . | Mitglied
Anzahl Mitgliedschaften
Kommunikation Ehrungen
Anzahl Ehrungen
ADRESSE KONTAKT
Tatigkei
Zusatz ‘2 | Telefonnr. privat |DSZ 5555555 ‘ Anzahl Tatigkeiten
Zusatz 2 ‘ | Telefon gesch. |062 888 88 88 ‘ Organ
Strasse ‘Hauptstrasse 20 H | Mobiltelefon | ‘ Anzahl Organe
PLZ ‘5343 ” | E-Mail privat |karl.himmel@hluawin‘ch ‘ STV Kontakt Historie
ort ‘Rntkreuz ” | E-Mail gesch. |test@test‘(h ‘ STV Ausbildungen
Lander-/Regionscode E: -] E-Mail Verein [test@verein.cn ‘ G
. Allgemein
\ R | \ ,
‘ Erfasst ein

3.5 Suche von Mitgliedern

Mit der Komfortsuche kénnen erfasste Mitglieder gesucht werden.

Microsoft Dynamics NAV

] 7/ @

Komfortsuche [Meu Bearbeiten In Excel
affnen

Vorgang Seite

Ansicht - Kontaktliste

%r. Name Nachname Vorname

START AKTIONEN

y

Bearbeitel

Verwalten'

1 Suchen

Bearbeiten - Komfortsuche

Kontakt

Phonetisch Suchen Unternehmensname

Suchoption ‘ Im ganzen Feld suchen StraBe / Hausnummer

PLZ

‘ ort

Telefonnummer/E-Mailadresse

Nachname Zorro I Geburtsdatum

Varname ‘
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Werden bei der Suche mehrere Mitglieder angezeigt, markiere das betreffende Mitglied und wahle «Karte».

Microsoft Dynamics NAV

START

|E x5
Karte [In Excel
offnen

Vorgang  Seite

0
o}

P X

Ansicht - WEB Kontakt Schnellsuche

o
O

Kontaktnr. Mame Vorname Machname Adresse 2 PLZ Code Ort

3157806 -+« Lili Haus Lili Haus Hauptstrasse 10 5036 Thal

3209314 -+- Theo Hausmann Theo Hausmann Joch 5036 Oberents

Schnellsuche:
Vereine mit kleiner Anzahl Vereinsmitglieder kénnen via «Lupe» Mitglieder suchen. Diese Variante ist aber
nur bei kleiner Datenmenge zu empfehlen.

Microsoft Dynamics NAV

Fa + ,
S > | s [
Downle Komfortsuche, Neu Bearbeiten In Excel
offnen
Allge MNeu Vorgang Seite ~ ~

I}Ansicht—Kon‘cakthste = R 7'I( X

;
o Nr. Name Nachname Vorname Strasse >

3 sizuraz s s vas sase wiama sumase , STV Kontakt Information e .
i 3134530 -+~ Susi Gnadig Gnadig Susi Rain 30 o Funktionen H i

4. Mitgliederlisten (Berichte)

4.1 Erstellen von Mitgliederlisten, Etiketten

Wahle auf der Startseite «Bericht», «Mitgliederverwaltung», dann erscheint das Auswertungsbild fur
Mitglieder.

Verschiedene Selektionen kénnen ausgewahlt werden; z. B. Mitgliederkategorie, Riege, Vereinszeitschrift
USW.

Uber «Exeortieren» kénnen die gewi]nschten SBaIten fur die Excelliste ausgewéhlt werden.

proee = | A
[ ] 7 Tatigkeiten
& (kw3 = 2
- L [ ETAT Liste
o Enrungen
Doppelmitgliedschaften

Berichte

< | STV Verein / FSG société / SFG associazioni

) | STARTSEITE ¥ S | V_FSG
Ehrungen Information STV v Information v
Tatigkeiten ‘ Musterverein ‘ ‘ Musterverein
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START  BERICHT @

fearbetten) .

Verwalten _ Bericht A

BEARBEITEN - BERICHTE FUR MITGLIEDSCHAFTEN X

Berichte fur Mitgliedschaften

Allgemein

‘ Bis Vereinnummer
‘ Bis Geburtsdatum
‘ Bis Eintrittsdatum

Von Vereinnummer

Von Geburtsdatum

Von Eintrittsdatum

i

sprachcade ‘u Verbandszeitschrift sprache E|
Geschlecht El Adressfreigabe

Aboart H_‘ Ehemalige Mitglieder

Aboart Regio Bis Verein Regionalzeitschrift “_[

‘Von Verein Regionalzeitschrift

‘ Bis Organ
‘ .| > Bis Organstufe
‘ publikation

Von Organ

Von Organstufe

[ : :

Kategorie ‘ > Details
Zusatz ‘ | > Reservefeld Vereine 1 ‘ ‘
Riege ‘ .| > Reservefeld Vereine 2 ‘ ‘

Reservefeld vereine 3

Uber «Bericht» sind weitere Listen-Varianten ersichtlich.

Microsoft Dynamics NAV

START | BERICHT @

[ Export Datenabagleich =

¥ Mail exportieren o
Exportieren Ohne/Mit Exportieren Exportieren Liste Personen 1 und
BGesamthste Zusatz PDF Excel 2
Mitglieder Etiketten iehungsbechtigte ~
BEARBEITEN - BERICHTE FUR MITGLIEDSCHAFTEN X
Berichte fur Mitgliedschaften
Allgemein
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5. Ehrungen, Tatigkeiten, Riegen, Organe

Eure Bezeichnungen (Begriffe) der Ehrungen, Tatigkeiten, Riegen und Organe kdnnen uber diese
Menupunkte hinterlegt werden.

Uber die Kontaktliste werden die Bezeichnungen den Mitgliedern zugeteilt. Mitglied markieren, «Factbox»
(graue Box, rechte Seite), auf die Zahl klicken wo die Bezeichnung hinterlegt werden muss. Auf der neuen
Karte mit «Neu» Bezeichnung hinterlegen.

Microsoft Dynamics NAV ? &

AKTIOMNEN  BERICHT @

e & O L [ M

Downloads D Importdubletten
Mutationen
Allgemein _ Vereinsverwaltung Mitgliederverwaltung F ~
N < | STV verein / FSG société / SFG associazioni
n] ‘ STARTSEITE v STV—FSG
Enrungen Information STV v Information v
Tatigkeiten Musterverein Turnvererein Musterverein Turnvererein
Riegen ~
Willkommen STV-Admin
Organe Herzlich Willkommen fdsdgsdgsdfesfe
Organfunktion Mitgliederkarten 2021:
Der nichste Mitgliederkartennachdruck, fiir neu erfasste Mitglieder findet Mitte Liebe STV-Admin Verantwortliche.... ...
August statt.

Herzlichen Dank fiir eure Mitarbeit.

Verlorene und g karten erstellen wir laufend neu zu einem
Unkostenbeitrag von 10 Franken pro Karte plus Porto.
Bestellen kénnt ihr die Mitgliederkarten per Mail; stv-admin@stv-fsg.ch

Stahilisierunssnaket 2021
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