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1. Accéder a myFSG

Pour s’inscrire a myFSG, passer par le lien « Sign in to Stv ».
Condition préalable : un e-mail valable doit figurer dans la case « e-mail » de votre carte de membre.

2. Accéder a la gestion des membres (myFSG)

Droits de mutation : fonctionnaires de société et d’association référencé-e-s comme « Responsable
FSG-Admin ».

Droit de lecture : fonctionnaires de société et d’association référencé-e-s comme « Président/e », « Moni-
teur/trice technique », « Direction jeunesse », etc. » (myFSG | stv-fsg.ch).

Important : lors de I'inscription, il faut accepter les « Dispositions en matiére de protection des données » ainsi
que la « Convention de gestion de société ».

3. Informations générales sur myFSG (données personnelles)

=_(’-_’)-= myFSG COOP  CONCORDIA ~ QEISNER @& -
Marlise Bryner
profi
Vidéos de tous les champions suisses 62 millions pour le sport ~ Une étape importante pour la FSG : Modifier ton mot de
. X N asse
des CSSJ 2025 création de la Fondation Gymnastique "
Suisse e Modifier ton e-mail
08122025 26112025 0112025 S
Déconnexion(z>
Bienvenue

Nous sommes ravis de taccueilir | Nous te souhaitons la bienvenue sur mySTV, ton accés personnel pour accéder 2 lunivers numérique de la Fédération suisse de gymnastique.

Bienvenue
Marlise Bryner Numéro FSG

Modifier Profil Leani

e Tableau de bord : page d’accueil

e Mes abonnements : envoi direct du GYMlive et des infolettres auxquelles vous étes abonné-e
e Cours etinscriptions : les cours de formation continue/brevets réussis

e Vidéos: vidéos personnelles disponibles dans le centre vidéo de la FSG

e FSG-Admin: apercu de la société (liste des membres et informations sur la société)

e Offre pour les membres : offres exclusives pour les membres FSG

e Profil : vos données personnelles (adresse, courriel, mot de passe)

[/
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https://login.stv-fsg.ch/realms/Stv/login-actions/authenticate?client_id=mystv&tab_id=ovhQ_2620_c&client_data=eyJydSI6Imh0dHBzOi8vbXkuc3R2LWZzZy5jaC8iLCJydCI6ImNvZGUiLCJybSI6ImZyYWdtZW50Iiwic3QiOiJmMDhhMGU4OC0zMGMxLTQzYTEtOTA2NS1mY2ZmNGViYWY2MjkifQ&execution=2ab8b607-979c-4c55-8fe2-2cfa51c29743&kc_locale=fr
https://www.stv-fsg.ch/fr/membres-societes/pour-les-membres/myfsg/

3.1 Profil

En haut a droite (symbole menu), vous trouvez notamment les points suivants : profil, modifier ton mot de passe,
modifier ton adresse électronique et sécurité.

g | myFsG o CONCORDIA  SGHSNER @ &~

Marlse Bryner

Profil

Modifier ton mot de
passe

Marlise Bryner Mocier o ¢ ol

. séeurits
Profil

Déconnexion(3

Profil  Sport  Honneurs  Fonctions  Activités  Affiliations

NuméroFSG N d'assurance soclale
471255

Prénom Nom*

Mariica Rnunar

3.1.1 Contenu du profil

« Profil » regroupe votre adresse et vos données de communication ; vous pouvez les modifier vous-mémes.

3.1.2 Sport

Vous pouvez choisir votre sport. Les spécialités sportives n‘ont pas de lien avec la section ou 'outil de recherche
de de sociétés.

3.1.3 Honneurs

« Honneurs » recense tous les titres honorifiques décernés par la société. Vous ne pouvez pas apporter de mo-
difications ; les modifications doivent passer par « FSG-Admin > membres > honneurs ».

3.1.4 Fonctions

« Fonctions » comporte les coordonnées enregistrées par I'association. Vous ne pouvez pas apporter de modifi-
cations ; les modifications doivent passer par « FSG-Admin > membres > fonctions et activités ».

3.1.5 Activités

« Activités » énumére vos activités bénévoles en faveur de la société. Vous ne pouvez pas apporter de modifica-
tions ; les modifications doivent passer par « FSG-Admin > membres > fonctions et activités ».

3.1.6 Affiliations

« Affiliations » indique les sociétés auxquelles vous étes affilié-e. Vous ne pouvez pas apporter de modifications ;
les modifications doivent passer par « FSG-Admin > membres ».

=
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4. Point du menu « FSG-Admin » (informations sur la société)

4

== sTv
=~ FSG

( Recherche par Membres (ICtrl] K)

(1 Saisir un nouveau membre) (:‘; wecnargemonnees) ( Exponer)

coop

FSG Section féminine Test

FSG Section féminine Test

Profil de la société

CONCORDIA  QBISNER

Sections

D)

Groupes / Organes
Méthodes de paiement / Compta bancaire

N°FSG 1. Nom 1} Prénom 1} Date:

300466 Bryner Marlise 300

e Profil de la société : carte de |

=2 6 colonnes

ynchronisation logiciel externe

Membres de la société

i Membres

14114 Kammer Marie 120 Gontagts sponsors et partenaires
Honneurs

577158 Huber Jean 310 X
e = = 22 Fontions et activités
577159 Abt Bernard 150; Ohiffres des membres
— - — ~——  Représentants [6gaux
77216 Parisod sylvie 28011900 1 e souwyan00ft
577284 Reymond Raymond 01012000

asociété

Téléphone mobile 1|

078 6722149

e Sections : gestion de la description de vos sections
e Groupes/Organes : gestion de la structure interne de votre société/association (comité directeur par

exemple)

Catégorie 1|
Damas
Memb.hon.non trav.
Gymnastes actifs
Membre passif
Membre passif

Gymnastes actifs

e Méthodes de paiement/Compte bancaire : coordonnées bancaires de votre société
e Synchronisation logiciel externe : interface
e Membres: liste des membres

e Contacts sponsors et partenaires : vos sponsors et partenaires (entreprises)

. Honneurs : honneurs

e Fonctions et activités : gestion des relations d’adresse et des activités bénévoles

o Chiffres des membres : composition des effectifs

o Représentants Iégaux : vue d’ensemble des parents et représentants légaux

Dokumenttitel
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5. Administration des sociétés

5.1 Profil de la société

FSG Section féminine Test

= Profil de lasociété -

Profil de |a société Sports

Numéro de la société
169.00.9999.00-6
Nom de la société *

Test FSG Section féminine

Ce nom est

Nom de la société dans la base FSG

FSG Section féminine Test

gymnastique.

Année de fondation

heur de sociglé: Ce nom est utilisé uniguement en inteme pour la base de données de la FSG et n'est pas affiché
publiquement.

2009|

Communication

5.2 Téléchargement du logo de la société

Logodelasociéte  x

5.2.1 Profil de la société

Vous pouvez télécharger le logo de
votre société sur « Logo de la so-

e Numéro de la société : fourni par la FSG et ne peut pas étre modifié.
e Nom de la société : peut étre saisi par vous-méme. Ce nom apparait notamment dans les classements et

dans l'outil de recherche de sociétés.

e Nom de la société dans la base FSG : est utilisé par les associations et la FSG et n’est pas public.

¢ Communication : n° de téléphone, adresse électronique, site internet et plateformes des réseaux sociaux

de votre société.

5 Dokumenttitel
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5.2.2 Sports (outil de recherche de sociétés)

Vous pouvez inscrire ici les disciplines sportives que propose votre société en précisant si elles sont pratiquées
ou non en compétition. Ces informations paraitront dans I'outil de recherche de sociétés sur le site internet FSG

(« Chercher des sociétés »).

gl's STV FSG Section féminine Test

-
=~ FSG
= Profil de la société

Profil de la société Sports

FSG-Admin
w

Offres pour les
membras

Quelles disciplines suivantes ta société pratique-t-elle réguliérement ?

chercheur de sociétés.

+  Ajouter une discipline

Les disciplines et offres sélectionnées ici, pratiquées en entralnement ou en compétition, peuvent étre publiées sur les sites et autres canaux en |

Sport 1= Pratiquée en compétition 1)
@ Adrobic
@ Unihockey

+ Ajouter une discipline

Voici comment ajouter une discipline : cliquer sur

« Ajouter une discipline », choisir la discipline souhai-
tée et, le cas échéant, préciser si elle est pratiquée
en compétition ou non puis confirmer par « Enregis-
trer ».

Ajouter une discipline

Sport

Aérobic

Pratiquée en compétition

(Enregistrer) (Annuler)

Si nécessaire, de plus amples informations sur 'inclusion peuvent étre ajoutées et marquées.

Vous devez accepter les dispositions en matiére de protection des données pour que les informations paraissent

sur le site internet FSG.

Disciplines inclusives (PluSport)
Mous offrons des entrainements spécifigues pour les personnes en situation de handicap
Nous intégrons des personnes en situation de handicap dans nos entrainements réguliers

Inclut la participation 4 des fétes de gymnastique, compétitions et tournois (PluSport)

MNos membres participent 4 des fétes de gymnastique, compétitions et tournocis dans des disciplines spécifiques pour les personnes en situation de handicap
Nous intégrons des personnes en situation de handicap aussi en compétition dans notre société et nos groupes. Elles participent ensemble avec des personnes sans handicap

Afficher la discipline dans le chercheur de sociétés de la FSG
. Nous sommes d’accord que les disciplines offertes par notre société soient affichées publiquement dans le chercheur de sociétés de gymnastique de la FSG

6 Dokumenttitel



5.3 Sections

Sous « Sections », vous pouvez noter vos descriptions afin que les membres puissent faire leur choix sous « Affi-

liations ».

Vous pouvez modifier les sections déja saisies via « Traiter les sections ». Ces modifications seront reprises par

tous les membres attribués a cette catégorie.

Vous pouvez supprimer les sections devenues inutiles via « Supprimer sections » a condition qu’elle ne soit plus

associée a un membre.

== sTv FSG Section féminine Test
== FSG

= Sections -
( Recherche par Section ([Ctrl] K)
(4- Créer une nm.lvelesadinn) (a Expﬂrler)
No T Nom Allemand 7. Nom Francais 70 Nom Italien 11
14 Leichtathletik Athlétisme Atletica
15 Handball Handball Pallamano
16 Volleyball Volley-ball Pallavolo
17 Unihockey Unihockey Unihockey
19 Basketball Basketball Pallacanestro
20 ski ski sci
21 Vereinsturnen Gym de société Gin.di societa
22 Erwachsenen-Kind-Turnen Gymnastique parents et enfants Genitore-bambino
1749 agriis 10415 agris 1015 agras 1015 \
1754 Responsable honoraire Responsable honoraire Responsable honoraire

5.4 Groupes/Organes (comité directeur)

Sous « Groupes/Organes » vous pouvez enregistrer la structure interne de votre société, par exemple le comité

directeur avec les différentes fonctions ou divisions ayant leur propre comité directeur.

Un numéro par groupe ou organe est nécessaire. C'est ce numéro qui décide de la hiérarchie et de I'ordre de la

liste.

5.4.1 Créer un nouveau groupe/un nouvel organe

« Ajouter groupe/organe » vous permet de créer un nouveau groupe. Ensuite, vous pouvez attribuer les fonc-

tionnaires et leur fonction sous « Groupes/organes ».

Ajouter Groupe/Organe

09

Groupe/Organe

les jeuneg|

Annuler
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5.4.2 Créer/gérer une fonction

« Gérer fonction » > « Créer fonction » vous permet de saisir vos fonctionnaires. L'échelon indique les fonctions
au sein du groupe ou de I'organe par ordre d'importance.

Créer fonction

Nom de la fonction

Directrice adjointe

Echelon

| o3

(Enregistrer) (Annuler)

5.4.3 Fonctions dans les groupes/organes

« Fonctions dans les groupes/organes » s’utilise comme suit : choisir le groupe, cliquer sur « Ajouter un nouveau
membre », choisir la fonction puis le ou la fonctionnaire. Les dates de début et de fin ne sont pas obligatoires.

Si la fonction na pas encore été saisie, vous pouvez créer une nouvelle fonction directement via le signe « + » de
« Sélectionner une fonction ».

Autre solution, vous pouvez en tout temps gérer les nouvelles fonctions via « Gérer les fonctions ».

== sTv FSG Section féminine Test
== FSG

(_ = Groupes/Organes ~  Fonction dans le groupe

‘Sélectionne une fonction
Directrice adjointe

Membres Comité cantonale

( Recherche par Membres Comité cantonale (ICtri] K)

G () C
Ds

Hans Bernhard

Code 1= Nomde lafonction 11 Eche =] énom 1.  Date de naissance |
@ @ 5045, Présidente ot ernard 15031936
Date de fin
@ 5046 Vice-président 02 = ean 31011985

(* Ajouter un nouveau memhre) (p‘ Gérerlesfon:ﬁon.r.) @ Si une fonction existe déja, tu ne peux pas la remplacer. Supprime-la
d'abord puis saisis la nouvelle fonction.

Enregistrer Annuler

5.4.4 Supprimer des groupes/organes et des fonctions

Pour pouvoir supprimer un groupe, vous devez d'abord retirer tous les fonctionnaires qui y sont affectés. Vous
pouvez ensuite supprimer le groupe en cliquant sur « Supprimer ».

5.5 Méthodes de paiement/Compte bancaire

Vous pouvez saisir ici vos coordonnées bancaires afin que les remboursements effectués par la FSG ou I'associa-
tion cantonale/régionale puissent étre versés sur votre compte. Sélectionnez le mode de paiement, indiquez le
nom de la banque et saisissez I'1lBAN.
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=z g‘é’g FSG Section féminine Test

( = Méthodes de paiement / Compte bancaire  ~ )

Entre le mode de paiement souhaité ainsi que les coordonnées bancaires de ta société pour que la FSG puisse effectuer des paiements ou remboursements.

Mode de palement

Paiement bancaire Suisse

Nom de Ia banque

Caisse d'Epargne de Prez, Cors
NPA Lieu
1746 Prez-vers-Noréaz
Pays
v
IBAN

5.6 Synchronisation logiciel externe

Si votre société utilise un logiciel de gestion externe (par exemple Localclubs, ClubDesk ou Fairgate), il faut créer
une clé d’acces Webservice afin d'établir la connexion avec le fournisseur. Cette connexion permet ensuite de
synchroniser les membres.

Confirmez les dispositions en matiére de protection des données, choisissez le fournisseur et cliquez sur « Enre-
gistrer ».
Ensuite, clé d’accés Webservice.

|
"

='= STV FSG Section féminine Test
== FSG

(= synchronisation logiciel externe )

Si ta société utilise un logiciel comme Localclubs, Clubdesk ou Fairgate pour gérer les données de société et de membres, tu peux activer ici linterface avec la FSG afin que certaines
données soient synchronisées automatiquement.

] luet

Fournisseur logiclel sociéte

Clubdesk

Clé d’accés Webservice

4ZqlmyYBnSAM78CkCBNxwTWDz8QF+Ds2beheNfDtAO=

Enregistre tes données

'-
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7

6. Membres de société

6.1 Liste générale des membres

=z sTv FSG Section féminine Test
® =~ FSG
-
s
u:,";“p:ggs C Recherche par Membres ([Ctri] K) /)

F—
(. Sa\slrunr\ouveaumembre) (0 Mhamrdﬂnnées) (2 Exporter ) = 6colonnes

NFSG 12 Norn 7| Prénom 1) Date de naissance 1| E-mail 1) Téléphone mobile 1] Catégorie 1|
577158 Huber Jean 31011985 Gymnastes actifs
577150 Abt Bornard 15031936 Mambre passif
517216 Parisod sylie 28011983 murielparisod@yahoo.fr 078 6722149 Membre passif
577244 Reymond Raymond 01012000 Gymnastes actifs
577252 Bottempeli Cosette 15.021956 Fonctionnaires (1)
577257 Duvoisin Patricia 04021960 guignard coss@bluewinch 0795247910 Dames
600124 Miller Petra 20011985 Dames

La rubrique « Membres » indique tous les membres de votre société selon leur numéro d’affiliation.
Important : commencez toujours par mettre a jour la liste des membres avec « Télécharger a nouveau les
données ».

Par défaut, la liste est triée par numéro FSG. Vous pouvez temporairement modifier le tri par prénom ou par
nom, mais sans pouvoir toutefois enregistrer ce tri : ainsi, dés que vous quittez la liste des membres, le tri par nu-
méro FSG est rétabli.

Par défaut, les colonnes suivantes s’affichent : n° FSG, nom de famille, prénom, date de naissance, courriel, tél.
portable et catégorie. Il est possible d’intégrer d’autres catégories via « Colonnes ». Les colonnes ajoutées ne
peuvent pas étre épinglées.

Vous pouvez imprimer les cartes de membre via « PDF » : il suffit de cocher la case du membre en question, de
choisir « PDF » puis « Feuille de collecte » ou « Carte individuelle ».

. 688150 Beaud Ophélie 10021998 Meambre hon.trav., Membre hon.trav., Membra hon trav.

. 688154 PAGE Fabienne = actives, Ancien memb.société

2 membres sélectionnés PDF ~ Effacer sélection 1a24sur24 50 1 1

+ Saisir un nouveau membre TSI sonnes ) ([ Exporter )
des cartes —

individuelles

Télécharger
une feuille de
collecte

Fabienne PAGE

FSG Section féminine Test
Date de naissance: -

Ophélie Beaud

FSG Section féminine Test
Date de naissance: 10.02.1998

Date d'impression : 13.05.2026 688150 Date d'impression : 13.05.2026 688154

L= /MyFSG  coop amowin 33 | g% /MYFSG  coop comomin ST
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6.1.1 Attestation de sport de performance

Vous pouvez consulter la liste des membres pour savoir lesquels ont souscrit une attestation de sport de perfor-
mance. Pour commander ces cartes, il faut que la relation d’adresse « SPISPO LSPA Personne de contact » soit
enregistrée. Cette fonction est attribuée par la mission olympique aux fonctionnaires concernés.

Vous pouvez contréler sur la liste des membres ceux qui ont une attestation de sport de performance. Pour
commander les attestations de sport de performance, saisir la relation d’adresse « SPISPO LSPA Personne de
contact ». Cette fonction est attribuée par la mission olympique aux fonctionnaires concernés.

Sous « Colonnes », choisir dans la liste des membres les champs « Spécialité sportive LSA » et « Validité LSA ».

w e~

Vidéos

(= Membres - )
\_= Membres - )
&
FSG dmin
e, C Recherche par Membres (ICtrll K) x)

s

. [y
(1 ‘saisir un nouveau membre) (;/ Rechargerdunnees) (@ Exporter ) = Bcolonnes

NFSG 1L Nom 11 Prénom 11 Date de , Email 1l Téléphone , Casgorie 11 Discipline attestations de sport de Offres des partenaires et

naissance mobile performance T sponsors f

3382638 Hohl Urs 05062010 41628378203 Gargon Kutu Ménner Non

6.2 Saisir de nouveaux membres

Choisir « Saisir un nouveau membre », saisir son prénom, nom, date de naissance et salutation, puis confirmer
par « Vérifier ».

Saisir un nouveau membre X
Prénom * Nom *
Véronique Fournier

Date de naissance *

18.051966 L

Salutation *

Veérifier Annuler

Si aucun doublon n’est trouvé, vous pouvez saisir les autres champs (rue, NPA, lieu et canton). Aprés avoir enre-
gistrer le membre par « Ajouter », vous pouvez fournir d’autres informations sous « profil » et « affiliations ».

'-
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Saisir un nouveau membre
Prénom *

Véronique

Date de naissance *

18.051966

Salutation *

Monsieur

Rue*

rue de soleil 10

Supplémentaire

Supplémentaire

NPA*®

1000

Nom*

Fournier

Supplémentaire 2

Supplémentaire 2

Lieu®

Lausanne

6.2.1 Profil

« Profil » vous permet d’ajouter des coordonnées comme, par exemple, I'adresse électronique, le n° de télé-
phone, la validation pour myFSG ainsi que les plateformes des réseaux sociaux.

Profil de Véronique Fournier

Profil Sport Honneurs

Numéro FSG
4002694

Prénom *

Véronique

6.2.2 Affiliations

En fonction du code de salutation, la catégorie « Gymnaste actif » est automatiquement enregistrée sous

« Affiliations ».

Fonctions

Profil de Véronique Fournier

Profil Sport Honneurs Fonctions

Activités

Activités Affiliations Abonnements

N° d'assurance sociale

756.0000.0000.00

Nom *

Fournier

Affiliations Abonnements

( Recherche par Affiliations ([Ctrl] K)

-
( + Créer une nouvelle alﬁ“a‘lOn) ':\

~
Exporter )

Catégorie Tl

@ ) Gymnastes actifs (1)

Section 1.

Désignation supplémentaire 71

Date d'entrée 1|

Date de sortie Tl

(1 Créer une nouve\leafﬁlialion) IZ:

~
Exporter/.‘

Le jour de la saisie, vous pouvez éditer la catégorie en question en la modifiant dans une autre catégorie. Les

champs sections, désignation supplémentaire et date d’entrée ne sont pas obligatoires.
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Editer affiliation

Choisis une catégorie

Foncticnnaires (1)

‘Choisis une section

Athlétisme

Choisis une désignation supplémentaire

Moniteur

Entrée

10/10/2020

Vous pouvez saisir d’autres affiliations via « Créer une nouvelle affiliation ». Seulesl| es catégories autorisées appa-
raissent alors.

Nous attirons votre attention sur le Reglement FSG d’affiliation en vigueur depuis le 1°" janvier 2025 : les
membres saisis dans une catégorie des Etats ne peuvent étre supprimeés qu’apres une durée minimale de 12
mois. Le jour de la saisie, la catégorie peut étre changée une fois pour une catégorie non travaillant. A partir du
lendemain, la catégorie est bloquée.

6.2.3 Modifier / Supprimer une affiliation

Dans « Modifier affiliation », vous pouvez modifier la catégorie, le complément ou la section, voire compléter la
date d’entrée.

Dans « Supprimer catégorie de membre », vous pouvez supprimer 'affiliation. La date de sortie ne peut pas étre
modifiée.

Profil de Véronique Fournier

Profil Sport Honneurs Fonctions Activités  Affiliations Abonnements

( Recherche par Affiliations (ICtrl] K) ><>

G oo

Catégorie 1. Section 1] Désignation supplémentaire 1| Date d'entrée 1. Date de sortie 1.

a ° Gymnastes actifs (1) - B

Editer affiliation

6.2.4 Sport

Vous pouvez indiquer ici les sports pratiqués par ce membre. Cette information n'a aucun rapport avec la sec-
tion.

6.2.5 Honneurs

« Honneurs » affiche les distinctions décernées par la société. Les seules modifications autorisées doivent étre
effectuées via « FSG-Admin > Membres > Honneurs ».

6.2.6 Fonctions (relations d’adresse)

La rubrique « Fonctions » affiche les relations d'adresses enregistrées par la société. Il n'est pas possible d'y ap-
porter des modifications ; celles-ci doivent étre effectuées via « FSG-Admin > Membres > Fonctions et activités ».

’-
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6.2.7 Activités bénévoles

La rubrique « Activités » affiche les activités bénévoles enregistrées par la société. Il n'est pas possible d'y appor-
ter des modifications ; celles-ci doivent étre effectuées via « FSG-Admin > Membres > Fonctions et activités >
Membres ayant des activités ».

6.2.8 Abonnements des membres de la société

Dans « Abos » apparaissent les revues de la FSG ainsi que des associations régionales et cantonales de gymnas-
tique.
e Revue de la fédération GYMlive : pour I'expédition, choisir « Abo de membre » ou « Abo en ligne ».
Lors de la saisie d'un membre actif, le GYMlive est automatiquement intégré. Si le membre ne souhaite
pas le recevoir, il lui suffit de sélectionner « Pas d’envoi ».
e Revue régionale : pour la revue régionale de votre association, choisir « Abo de membre » ou « Abo en
ligne ».
¢ Revue de société : vous devez d’abord créer un groupe ou un organe.

[/



6.2.9 Saisir un membre ayant déja un numéro de membre

Choisir « Saisir un nouveau membre », son prénom et son nom, sa date de naissance et la salutation puis confir-
mer par « Vérifier ».

Saisir un nouveau membre X
Prénom * Nom *
Ruedi Zorro

Date de nalssance *

06.031955

Salutation *

Monsieur v

Veérifier Annuler

Si les coordonnées affichées concordent avec vos données, cochez la case et choisissez « Fusionner les per-
sonnes ».
Si les coordonnées ne concordent pas, choisissez « Saisir comme nouveau membre ».

Saisir un nouveau membre

Prénom* Nom*

Rudolf Zorro

Date de naissance *

06031955

Salutation*

Monsieur

Les informations correspondent 2 une ou plusisurs personnes déja enregistrées dans notre base. Viérifie il 'agit de la méme personne. Si oui, coche la personne et clique sur « Fusionner les parsonnes ». Sil €agit d'une nouvelle parsonne, clique sur « Saisir comme nouveau membre »

Prénom Nom Date de naissance ™v Salutation Rue NPA Lieu E-mail

[o] Rudolf Zorro 060355 Musterverein ClubDesk Musterverein Turnverein Monsieur Gemerstrasse 140 5002 Aarau

Fusionner les personnes Saisir comme nouveau membre
Veérifier Annuler

L'affiliation a la société (catégorie) est automatiquement enregistrée comme « Gymnaste actif/active » en fonc-
tion du titre. Vous pouvez modifier le nom de la catégorie via « Modifier I'affiliation ». Vous pouvez également y
saisir la section et la date d’entrée.

La date de départ ne peut pas étre modifiée.
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== stv FSG Section féminine Test
=~ FSG

TR
( Membres - )
. _/

Profil de Rudolf Zorro

Profil Sport Honneurs  Fonctions  Activités ~ Affiliations ~ Abonnements

( Recherche par Affiliations (ICtril K) ><>

(‘ Creerunennuve\leamhauun) (: Expmrter:]

Catégorie 1| Section 11 Désignation supplémentaire 11 Date d'entrée 1l Date de sortie 1|

@

’ N
(‘ Créerunenbuve\lsafﬁhallon) (@ Exporter )

™

7) Gymnastes actifs (1)

6.2.10 Suppression de membres

Si un membre quitte la société, vous pouvez mettre fin a son affiliation dans la rubrique « Affiliations ». Le
membre disparaitra alors de la liste des membres.
Il n'est pas possible d'enregistrer une date de départ dans myFSG.

s == %’g FSG Section féminine Test

( Membres ~ )

Profil de Cosette Bottempeli

profil Sport Honneurs ~ Fonctions  Activités  Affiliations ~ Abonnements

( Recherche par Affiliations ([Ctri] K) X)

(- crerune nowetieaiation ) (2 Exporter )

Catégorie 11 Section 11 Désignation supplémentaire 11 Date d'entrée 1l Date de sortie 11

@ @ Fonctionnaires (1) (17) Agrés Moniteur 10102020

(- oreerune nowetieamiation ) (1 Bxporter )

6.3 Contacts sponsors et partenaires

La rubrique « Contacts sponsors et partenaires » permet de saisir des entreprises (sponsors). Choisir « Nouveau
sponsor » et compléter le champ en question.

Les entreprises sont saisies dans la catégorie « Membres passifs »; cette catégorie est la par défaut et ne peut
pas étre modifiée.

Aucune fonction ou activité ne peut étre attribuée aux Contacts sponsors et partenaires ; par ailleurs, vous ne
pouvez pas ajouter de groupe ou d'organe.

== s1v FSG Section féminine Test
= FSG

=il
= Contacts sponsors et partenaires v

FSG Section féminine Test

( Filtre (C1rl K)
P r——
=
N°FSG 1. Nom de 'entreprise 11 Nom supplémentaire de Ientreprise 11 Rue 11 NPA 11 Lieu 11 E-mail 1|
3218629 Beyeler Avenue de soleil 1200 Genéve
3218631 Soleil Grand rue 1200 Genéve

La revue régionale peut également étre attribuée aux contacts des sponsors et des partenaires.

Il est possible de supprimer les contacts des sponsors et partenaires via le point du menu « Supprimer contacts
sponsors et partenaires dans la société ». Cela ne nécessite pas de résilier son affiliation au préalable.
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Communication

Téléphone privé Téléphone professionnel
- Entre un numéro de téléphone valide B~ Entre un numéro de téléphone valide
Télsphone mobile E-mall

~ Entre un numéro de téléphone valide

E-mall alternatif

Journal régional

Remarques

Remarques

Enregistre ta saisie (Suppn'mer contact sponsor/partenaire de la société) (An nuler)

6.3.1 Honneurs

La rubrique « Honneurs » permet de saisir les titres honorifiques disponibles dans votre société et qui peuvent
étre décernés aux membres via «Attribuer un nouveau titre honorifique & un membre ».

Cours&
inscriptions

== g‘é’g FSG Section féminine Test

==
==

Honneurs Membres avec titres honorifiques

(Rechemhe par Honneurs ([Ctri] K) X)

(4 Ajoulerunﬁttemmriﬁmﬂ) CH Attribuer un nouveau titre honorifique a un membre) (D Exwrter)

Dt Titres honorifiques 1]
@ 20220823 membre honoraire
() 20220824 membre libre
(D) 20220825 10 ans société Test

(4 Ajwlerunﬁtmmmriﬁm)e) Cy Attribuer un nouveau titre honorifique & un memhre) (m Expcrter)

6.3.2 Membres avec distinctions

Sous « Membres avec titre honorifique », les membres sont répertoriés avec la distinction que vous leur avez at-
tribuée. Cette option de menu vous permet également d'attribuer des distinctions aux membres.
La distinction apparait ensuite dans le profil du membre.

Attribuer un nouveau titre honorifique a un membre

Sélectionne un membre

©Ophélie Beaud

Titres honorifiques

membre honoraire

Date

14/05/2026

Remarque

Enregistrer Annuler
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6.3.3 Exporter

Colonnes qui s'affichent pour « Exporter ».

i J K L wm N
D Titres honorifiques ~ Date de titre IRemarque  N° FSG Langue Salutation  Mom Prénom Date de naiss Adresse NPA Lieu E-mail
20220824 membre libre 18.11.2020 577157 Francais Monsieur Kammer Marie 12.05.1956 Grand Rue 52 9999 Test kammer@test.ch
20220825 10 ans société Test  20.11.2023 577157 Francais Monsieur Kammer Marie 12.05.1956 Grand Rue 52 9999 Test kammer@test.ch

6.4 Fonctions et activités

6.4.1 Apercu des membres avec fonctions

Les « Relations d’adresse » (comité directeur par exemple) apparaissent ici.

u v u K
E-mail alternatif |E-mail société Téléphone privé Téléphone mobile

Sur la base de ces informations, la Fédération suisse de gymnastique (FSG) envoie le Courrier aux sociétés (6 fois
par an) par e-mail aux fonctionnaires des sociétés (par exemple, le/la président(e), etc.). Pour que ces courriers

puissent étre remis, ces personnes doivent étre correctement enregistrées dans la rubrique « Relations

d'adresses ».

Sur la base de cette attribution, les fonctionnaires de société se voient attribuer des droits de lecture ou de mo-

dification (relation d'adresse « Responsable FSG-Admin »). Voir le point 2.

Les entrées supprimées ne sont pas automatiquement transférées dans les activités bénévoles. Dans myFSG, le

lien entre les relations d'adresses et les activités bénévoles n'existe plus.

== stv FSG Section féminine Test

== FSG

Apercu des membres avec fonctions Activités Membres avec activités

( Recherche par Fonctions ([Gtri] K)

(. Attnbueruner\ouvellefom:tlm) ('@ Exporter )

Code f Fonction f] de 1l atfl N°FSG 1| Nom 1} Prénom f|
003 Moniteur/trice technigue - - 688150 Beaud Ophélie
003 Moniteur/trice technigue - - 913942 Frey Marianne
003 Moniteur/trice technique - - 913942 Frey Marianne
060 Responsable FSG-Admin - - 577252 Bottempeli Cosette
060 Responsable FSG-Admin - - 471255 Bryner Marlise

Date de naissar

10.021998

06.021980

06.021980

15.021956

30.041966

(" arnrarina nnmiia fanetian ) (2 Evnartar |

6.4.2 Attribuer une nouvelle fonction

Pour créer une nouvelle fonction, sélectionnez « Attribuer une nouvelle fonction », choisissez la fonction ainsi que

la personne qui l'occupera, puis cliquez sur « Enregistrer ». Les champs « de/a » ne sont pas obligatoires.

La fonction apparaitra ensuite dans le profil du membre.

Attribuer une nouvelle fonction X

Sélectionne une fonction

Présidentie En cas de suppression ou d’ajout de fonction,
T il se peut que la modification prenne du

Hans Bernhard

temps a apparaitre.

de
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6.5 Activités

Vous enregistrez les activités propres a votre société sous « Activités ». Ce n'est qu'ensuite qu'elles peuvent étre
attribuées aux membres dans la rubrique « Membres avec activités ». Créez une nouvelle activité via « Enregis-
trer une nouvelle activité ».

Les entrées sous « Fonctions » ne sont pas automatiquement transférées dans « Activités ».

Si votre société dispose d'un systeme de points pour les activités réalisées, vous pouvez saisir le nombre de
points attribués a chaque activité. Les points sont ensuite additionnés par activité et par membre.

FSG Section féminine Test

Fonctions et activités

o'y STV
FSG

Apercu des membres avec fonctions Activités Membres avec activités
Activité Points par année

(=) Cassier 4]
(-

(73\ Aide moniteur polysport 0
(=) Monitrice kid gym 0
S

=) Presidente 0
(-

( 7) monitrice parents enfants 0

+ Saisir une nouvelle activité

6.5.1 Membres avec activités

Dans « Attribuer une activité a un membre », vous pouvez attribuer aux membres les activités que vous avez
créées.
L’'activité s’affiche ensuite dans le profil du membre.

FSG Section féminine Test

Fonctions et activités

== STV
== FSG

Apercu des membres avec fonctions Activités Membres avec activités
( Recherche par Membres avec activités ([Ctrl] K) X)
- N
(4 Attribuer une activite  un membre) (@ Exporter )
Activités T. Début 1 Fin 1 Points par L Numéro 1 Salutation Nom Tl Prénom 1| Datede 1
d'année d'année année FSG naissance
(&) () cassier 2023 0 577159 Monsieur Abt Bermard 15031936
.: _) Cassier 2023 2023 o 3755177 Monsieur Hauser Urs 05.061999
( 7) Monitrice kid gym 2002 2010 o 688149 club.membersalutationMs  Galley Lucie 12.091971
(73 monitrice parents 2023 0 57757 Monsieur Kammer  Marie 12051956
- enfants
.(71\ Presidente 2020 2023 0 577159 Monsieur Abt Bernard 15031936
@ ij Presidente 2020 2023 0 913042 club.membersalutationMS ~ Frey Marianne  06.021380

C + Attribuer une activité aun membre) C Exporter)l
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Editer I'activité X
Membre
Cosette Bottempeli v
Activité
Cassier v
— Le champ « Fin d’année » n'est pas obligatoire ; il peut
r— étre rempli apres coup.
< >
2020 2021
2022
2024
2026
2028 2029
Aujourd’hui Effacer
Fin d’année
< >
2020 2021
2022 2023
2024 2026
2026 2027
2028 2029
Aujourd’hui Effacer

Attribuer une activité

6.5.2 Exporter
Colorlnes quius’afficghentupour « Exportgr ».

l-
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6.6 Chiffres des membres

Liste des membres saisis par votre société par catégorie. C'est sur cette base que votre société s’acquitte des
cotisations a la fédération.

6.6.1 Adultes travaillant (ETAT 1-7)

La catégorie « Adultes travaillant » (ETAT 1-7) regroupe tous les membres adultes de 17 ans et plus ('année de
naissance fait foi) qui sont membres actifs de la société et paient la cotisation selon le relevé des Etats. Ces
membres recoivent une carte de membre.

6.6.2 Gymnastes avec licence d’une autre fédération sportive (ETAT 8-9)

Dans « Gymnastes avec licence d’une autre fédération sportive » (ETAT 8-9) sont des membres adultes de 17 ans
et plus qui, pour pratiquer simultanément leur sport au niveau national et international, sont affiliés a une des fé-
dérations suivantes: Swiss Athletics, Handball Suisse, Swiss Volley, Swiss Wrestling, Swiss Unihockey, Swiss Bas-
ketball et Swiss Ski.

Ces membres regoivent une carte de membre.

Le nombre de membres est calculé automatiquement a partir des affiliations actuelles (catégories). Il n'est pas
possible de saisir manuellement ces chiffres ici.

== STV FSG Section féminine Test
FSG

=

Gymnastes adultes

Catégorie Nombra da membres
1 Gymnastas actfs 5
2 Hommes 0
2 Ssoniors 1
4 Gymnastes actives 3
5  Dames 3
6 Damesseniors 0
7 Membres dhonneur trav 1

Total adultes trav. 3

Data do calcul 10.05.2026

Gymnastes avec licence d’une autre fédération de sport

Catégorie Nombre de membres
8 ‘Gymnastes masculins avec licence d'une autre fédération de sport [v]
9  Gymnastes féminines avec licence d'une autre fédération de sport 0

Total gymnastes avec licence d'une autre fédération de sport 0

Date de calcul

[/
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6.6.3 Adultes non travaillant (ETAT 10-11)

Les membres passifs et les membres d’honneur non travaillant ne doivent pas étre saisis nominativement ; il est
possible d’enregistrer le nombre correspondant manuellement dans les ETAT 10-11.
e Saisie manuelle:
Inscrire le nombre de membres passifs et membres d’honneur non travaillant dans les cases ETAT 10-11
et choisir « Enregistrer la saisie ».
Attention : ajuster le nombre chaque année en fonction des chiffres de votre société.

Adultes non trav.

Catégorie Nombre de membres
10 Membres passifs =
n Membres d'honneur non trav. 15

Total aduttes non trav. 25

Calcul automatique 10-1

Date de calcul 08022024

e Calcul des membres saisis nominativement :
Cocher la case « Calcul automatique 10-11 » et sélectionner « Enregistrer la saisie ». Le nombre de
membres est automatiquement mis a jour a chaque modification.

Adultes non trav.

Catégorie Nombre de membres
10 Membres passifs 10
" Membres d'honneur non trav. 15

Total adultes non trav. 25

B Calcul automatique 10-1

Date de calcul 08.022024

6.6.4 Jeunes jusqu’a 16 ans (ETAT 12-13)

Pas de saisie manuelle possible. Les jeunes sont automatiquement regroupés en fonction des catégories qui leur
ont été attribuées.
lls ont droit a une carte de membre.

Jeunes jusqu'a 16 ans inclus

Catégorie Nombre de membres

12 Gargons/ieunesse o

13 Fillos/\Jeunesse 1

Total jaunas jusqu’3 16 ans inclus 1

Date de calcul 13122024
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6.6.5 Gymnastique parents-enfants et gymnastique enfantine (ETAT 14-15)

Les enfants de gymnastique parents-enfants et de gymnastique enfantine ne doivent pas étre saisis nominative-
ment ; il est possible d’enregistrer le nombre correspondant manuellement dans les ETAT 14-15.
e Saisie manuelle:
Inscrire le nombre d’enfants de gymnastique parents-enfants et de gymnastique enfantine dans les
cases ETAT 14-15 et choisir « Enregistrer la saisie ».
Attention : ajuster le nombre chaque année en fonction des chiffres de votre société.

Date da calcul 1312.2024
Gymnastique enfantine et gymnastique parents + enfant

Catégorie Nombre de membres
4 Gymnastique enfanting A
15 Gymnastique parants + enfant @

Total enfantine et parents + enfant 0

Calcul autormatique 14-15

Date da calcul 2012023

e Calcul des enfants de gymnastique parents-enfants et de gymnastique enfantine saisis
nominativement:
Cocher la case « Calcul automatique 14-15 » et sélectionner « Enregistrer la saisie ». Le nombre de
membres est automatiquement mis a jour & chaque modification.

Gymnastique enfantine et gymnastique parents + enfant

Catégorie Nombra de membres

W Gymnastique enfantin 0

15 ‘Gymnastique parents + enfant 0

Total enfantine at parents +enfant. ]

B Calcul automatiqua 14-15

Date de calcul 2042023

6.6.6 Membres de PluSport

C’est la que sont recensés les adultes de 17 ans et plus affiliés a une société PluSport, saisis dans la catégorie 28,
ainsi que les jeunes jusqu'a 16 ans affiliés a une société PluSport et saisis dans la catégorie 29.

Membres PluSport

Catégorie Nombra de membros

2@ Adultes PluSport 0

29 Jeunes PluSport 0

Total membres PluSport 0

Date de calcul

Nombra de mambras 39

[/
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6.7 Représentants légaux

Les parents et représentants légaux des enfants peuvent étre saisis ici avec leur adresse, adresse(s) électro-
nigque(s) et numéro(s) de téléphone. Ces personnes ne regoivent pas de carte de membre.

<

e == stv FSG Section féminine Test
2= FSG

Vidéos

= Représentants légaux v

6.7.1 Créer des représentants Iégaux

Choisir « Ajouter un représentant Iégal » et inscrire les coordonnées des parents/représentants légaux. Si néces-
saire, l'adresse peut étre différente.

Créer Représentant-e légal-e X
Enfant

Sélectionne un membre

Rudolf Zorro v

Représentant-e légal-e

Salutation

Monsieur v

Prénom

Urs

Nom

Zorro|

Autorisation myFSG

0000000

Adresse

Adresse

Complément d’adresse

Enregistrer Annuler

6.7.2 Exporter

Les parents/représentants Iégaux peuvent étre exportés vers Excel via « Exporter ».
A D E F G H |

| B (& J K L M N 0 P
N® FSG Mom Prénom Salutation  Mom Prénom Adresse Complément NPA Lieu Pays E-mail Téléphone pri Téléphone prc Téléphone maobile
3218307 Bernhard Hans Monsieur Bernhard Leo Rue 10 1000 Lausanne CH
3218307 Bernhard Hans Madame Bernhard Hanna Rue 10 1000 Lausanne CH
Enfant Représentants légaux
. .y
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( Recherche par Représentants légaux ([Ctri] K) X)
(= Aouter unereprésentantetégabe ) (3 Bporter ) 214 colonnes v
Enfant Représentant-e légal-e
N°FSG 1L Nom 1l Prénom 1| Salutation 7| Nom 10 Prénom 1| Adresse 1l Complément =~ NPA 1| Lieu 7| Pays 1| E- Téléphone _ Téléphone
d'adresse mail privé professionnel
(:) ° 3218307 Bernhard Hans Monsieur Bernhard Leo Rue 10 1000 Lausanne CH



7. Login « Droit de lecture »

Les fonctionnaires de société/d’association ayant comme dénomination « président », « direction technique »,
« direction jeunesse », « direction hommes, etc. » (détails cf. myFSG | stv-fsg.ch) ont un droit de lecture dans
myFSG ; cela leur permet d’établir et d'imprimer des cartes de membre sous forme de feuille de collecte ou de
carte individuelle et de vérifier le statut myFSG des membres.

Attention : commencer par mettre a jour la liste des membres a I'aide de « Recharger données »
<

ners =M= sTv FSG Section féminine Test
o == FSG

Vidé

( Recherche par Membres ([Ctrl] K)

(0 Rschargsrdonnées) (n Exporter>

N°FSG 11 Nom 1} Prénom 1| Date de naissance 1| Sections 1| Statut myF¢
913942 Frey Marianne 06.021980
M % w 12.091971 Sport-Aerobic A
600126 Guérin Pauline 01011999
3755177 Hauser Urs 05061999
577157 Kammer Marie 12.05.1956 Volleyball

Par défaut, la liste est triée selon le n° FSG. Vous pouvez modifier temporairement le tri en fonction du nom ou
du prénom, mais sans le sauvegarder. Dés que vous quittez la liste des membres, le tri s’effectue de nouveau par
n° FSG.

Vous pouvez imprimer les cartes de membre via « PDF » : il suffit de cocher la case des membres en question,

de choisir « PDF » puis « feuille de collecte » ou « carte individuelle ».
577244 Reymond Raymond 01.01.2000 A

- Ribeiro Guerreiro Sacha 22.09.2011 A
& e sar oo .
2 membres sélectionnés Effacer sélection 12a20sur20 50 1 1 v

© Recharger données Telécharger
des cartes

individuelles

Télécharger
une feuille de
collecte

Rudolf Zorro

FSG Section féminine Test
Date de naissance: 06.03.1955

Sacha Ribeiro Guerreiro

FSG Section féminine Test
Date de naissance: 22.09.20M

Date d'impression :19.05.2026 3365818 Date d'impression : 19.05.2026 3178370

2% /myFSG  coop omowi SEE | ZE /MyFSG  coop conowin SHE

'-

25 Dokumenttitel =I-



8. Divers

8.1 Cartes de membre numériques

Les cartes de membre numériques sont expédiées aux membres par lien dans les 24h, pour autant que la case
« E-mail » contienne une adresse électronique valide.

8.2 Droit a une carte de membre

Ont droit a une carte de membre : gymnastes actifs-ves, hommes, dames, seniors, dames seniors, membres
d’honneur travaillant, membres libres travaillant (calcul cat. 1), membres exemptés de cotisation (calcul cat. 1),
fonctionnaires (calcul cat. 1), gymnastes avec licence d’une fédération spécialisée et filles et garcons.

8.3 Pas de carte de membre

N’ont pas de carte de membre : membres passifs, membres d’honneur non travaillant ainsi que la gymnastique
enfantine et la gymnastique parents-enfants.

8.4 Membres moniteurs-trices et juges

Attention : les moniteurs-trices (gymnastique parents-enfants, gymnastique enfantine, dames, hommes, actifs,
etc.) doivent étre inscrit-e-s dans la catégorie en tant que gymnastes actifs-ves ou fonctionnaires, méme s'ils ou
elles sont uniguement moniteurs-trices et ne pratiquent pas activement la gymnastique dans la société.

Les juges qui officient au sein de la société doivent également étre inscrit-e-s dans la catégorie en tant que gym-
nastes actifs-ves ou fonctionnaires, méme s'ils ou elles sont exclusivement juges et ne pratiquent pas activement
la gymnastique dans la société.

8.5 Affiliation a la FSG

Les gymnastes adultes (cat. 1-9/28) et les jeunes (cat. 12-13/29) peuvent étre supprimés au plus tot 12 mois apres
la date de leur saisie.

8.6 Doubles affiliations

Les adultes et les jeunes affiliés comme membres actifs dans plusieurs sociétés ne peuvent pas déduire la cotisa-
tion FSG.
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